Zarzadzenie Nr 8/2016
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 22 lutego 2016 r.

w sprawie: sposobu post¢powania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnosci lobbingowej.

Na podstawie art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dzialalnoéci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz. U. z 2005r. Nr 169, poz. 1414 ze zm.), w zwiazku z art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1445 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Okresla sie szczegolowy sposob postepowania pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Czarnkowie z podmiotami wykonujagcym zawodowa dziafalnos¢ lobbingowa oraz z podmiotami
wykonujacymi bez wpisu do rejestru, czynnosci z zakresu zawodowej dziatalnosci lobbingowej, w tym
sposob dokumentowania podejmowanych kontaktow.

§ 2. Podmioty w zwiazku z wykonywang dziatalnoscia lobbingowa w procesie stanowienia prawa maja
dostep do Starostwa Powiatowego w Czarnkowie w godzinach jego urzedowania.

§ 3. 1. Wystgpienia podmiotow, o ktorych mowa w § 1, kierowane do Starostwa Powiatowego, mogg
mie¢ w szczegolnosci forme:

1) zgloszenia zainteresowania pracami nad projektem uchwatly lub zarzadzenia,

2) propozycje odbycia spotkania w celu omoéwienia okreslonej kwestii uregulowanej prawnie ze
wskazaniem przedmiotu spotkania,

3) propozycji rozwigzan prawnych.

2. Do wystgpienia, o ktérym mowa w ust.1, podmiot dotacza:

1) zaswiadczenie lub o$wiadczenie o wpisie do rejestru,

2) o$wiadczenie wskazujace podmioty, na rzecz ktérych wykonuje zawodowa dziatalnos¢
lobbingowa,

3) w przypadku gdy podmiot dziala na rzecz osoby prawnej zarejestrowanej w Krajowym
Rejestrze Sgdowym — wycigg albo o$wiadczenie o wpisie do rejestru przedsigbiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym dotyczacym tej osoby prawnej,

4) w przypadku gdy podmiot jest reprezentowany przez osobg umocowang — pelnomocnictwa do
zlozenia wystapienia lub do reprezentowania podmiotu w Starostwie wraz z dolgczonym
potwierdzeniem uiszczenia oplaty skarbowej

3. W przypadku stwierdzenia braku ktoregokolwiek z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2 lub
stwierdzenia brakow formalnych wystapienia, komorka koordynujaca wystepuje o uzupehienie brakow
wyznaczajgc podmiotowi termin nie dluzszy niz 7 dni. Nieuzupehienie brakéw w wyznaczonym
terminie przyjmuje si¢ za rezygnacj¢ podmiotu z wystgpienia.

§ 4. Koordynowanie czynnosci w zakresie dziatalnosci lobbingowej nalezy do zadan Biura Rady.

§ 5. 1. Wplywajace do Starostwa Powiatowego wystapienie, o ktérym mowa w § 3, przekazywane jest
do komdrki koordynujace;j.

2. Komorki organizacyjne Starostwa sg obowigzane do przekazywania wszelkich informacji
dotyczacych wystapien podmiotow.

3. Komorka koordynujaca podejmuje nastgpujace czynnosci:

1) dokonuje rejestracji wystapienia,

2) sprawdza czy podmiot, od ktorego wptynelo wystapienie, jest wpisany do rejestru podmiotow
wykonujgcych zawodowg dziatalno$é lobbingowa prowadzonego przez Ministra wiasciwego do
spraw administracji publicznej, a w przypadku stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres
zawodowej dzialalnosci lobbingowej sa wykonywane przez podmiot nie wpisany do rejestru,
informuje o tym ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej,



3) dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia zakresu wlasciwosci Starostwa
Powiatowego, a w przypadku stwierdzenia jej braku, kieruje sprawe do organu wilasciwego,
zawiadamiajac jednoczesnie o tym wnoszacego wystapienie,

4) przekazuje wystgpienie do zalatwienia wlasciwej merytorycznie komorce organizacyjnej
Starostwa albo jednostce organizacyjnej,

5) prowadzi czynnosci zwigzane z udostgpnieniem wystapienia w Biuletynie Informacji
Publiczne;j.

4. W przypadku, gdy wystapienie pochodzi od pomiotu nie wpisanego do rejestru podmiotow
wykonujacych zawodowg dziatalno$¢ lobbingowa, traktuje si¢ je jak petycj¢ lub wniosek
w rozumieniu przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego.

§ 5. 1 Wiasciwa merytorycznie komorka organizacyjna Starostwa Powiatowego, w zaleznosci od
przedmiotu wniesionego wystapienia, udziela na pismie odpowiedzi podmiotowi, ktory je wniost lub
wyznacza termin spotkania w celu oméwienia zagadnien zawartych w tym zgloszeniu.
2. Przebieg spotkania, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w formie protokohu, ktory
w szczegolnosci powinien zawierac:

1) okreslenie miejsca i terminu spotkania,

2) dane identyfikujace podmiot, ktory wnidst wystapienie i osoby go reprezentujace,

3) dane 0s6b reprezentujacych komérke organizacyjna,

4) przedmiot spotkania i jego przebieg,

5) zaproponowany przez podmiot wnoszacy wystapienie, sposob proponowanego rozstrzygnigcia,

6) stanowisko wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej w przedmiocie wystapienia,

7) podpisy uczestnikow spotkania.

3. Kierownik wlasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej w odpowiedzi oraz w trakcie spotkania,
o ktérych mowa w ust. 1, przedstawia w szczegdlnosci opis sposobu uwzglednienia propozycji
zawartych w zgloszeniu albo przyczyny ich nieprzyjecia.

§ 6. 1 Komorka koordynujgca prowadzi ewidencje wystapien podmiotow wykonujacych zawodowsg
dziatalnos¢ lobbingowa.
2. W ewidencji zamieszcza si¢:
1) date wplywu wystapienia do Starostwa Powiatowego,
2) dane podmiotu, ktéry wnidst wystapienie, w tym numer wpisu w rejestrze podmiotow
wykonujgcych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, o ile podmiot jest wpisany do tego rejestru,
3) wskazanie podmiotow, na rzecz ktérych wykonywana jest dziatalno$¢ lobbingowa,
4) okreslenie przedmiotu wystapienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,
5) wskazanie wlasciwej komorki organizacyjnej Starostwa lub jednostki organizacyjnej, ktorej
przekazano wystapienie do zalatwienia,
6) opis sposobu zalatwienia sprawy.
3. Dokumenty z dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa przechowywane sa w aktach
zgodnie z zasadami okreslonymi w instrukcji kancelaryjnej.

§ 7.Komorka koordynujgca opracowuje raz w roku, do konca lutego., informacj¢ o dzialaniach
podejmowanych wobec organéw powiatu w roku poprzednim, przez podmioty wykonujace zawodowa
dziatalnos¢ lobbingowa i zamieszcza ja w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow, biurom i samodzielnym
stanowiskom Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




