OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2022 r., poz. 530) oraz art.54 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jedn.: Dz.U. z 2019r., poz 869 z p6z. zm.)

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Gdanska 56

ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

Glowny Ksiegowy — petny etat

(nazwa stanowiska pracy)

Komérka organizacyjna: Dziat Finansowo Ksieggowy i Kadr

1. Wymagania niezbedne:

Pracownikiem zatrudnionym na stanowisku urzedniczym moze by¢ kandydat, ktory:

1)
2)
3)

1.

2.
3.

ma obywatelstwo polskie,

ma petng zdolnos$¢ do czynnoséci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciw mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzgdu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe

spefnia jeden z ponizszych warunkow:

o ukonczyt jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci

o ukonczyt $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci

e posiada swiadectwo kwalifikacji uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych Iub certyfikat ksiegowy, wydany na podstawie odrebnych
przepiséw

Wymagania dodatkowe:

znajomosé przepisdw ustawy o finansach publicznych i Prawa Zamoéwien Publicznych
znajomos¢ przepisdbw samorzgdowych

znajomos¢ przepisdw o rachunkowosci budzetowe;j

znajomosé przepisdéw podatkowych

znajomosé przepiséw ptacowych

znajomos¢ przepisow ZUS

znajomosé obstugi programdéw komputerowych w tym: finansowo - ksiegowych i
kadrowo - ptacowych

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie rachunkowos$ci Zarzadu Drog Powiatowych w Czarnkowie zgodnie
z okreslonymi ustawg zasadami rachunkowosci.

Prowadzenie ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera.

Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi
wykonywania budzetu oraz gospodarki srodkami pozabudzetowymi i innymi bedgcymi
w dyspozycji jednostki.

Sporzadzanie sprawozdan, analiz i informacji z realizacji dochoddéw i wydatkéw
budzetu jednostki.

Rzetelne uzgadnianie sald, terminowe $cigganie naleznosci w drodze egzekuciji.
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11.
12.

Dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operaciji
gospodarczych.

Kierowanie i nadzor nad pracg podlegtych pracownikow.

Zatwierdzanie dokumentéw do wyptaty gotowkowej i bezgotdwkowe;.

Dekretowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z zaktadowym planem kont.

. Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych wydawanych przez dyrektora

dotyczgcych rachunkowosci, a w szczegolnosci:

a) zakfadowego planu kont,

b) obiegu i kontroli dowodow ksiegowych,

c) zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzaciji,

d) innych procedur wynikajgcych z wtasciwego funkcjonowania jednostki.
Rozliczanie inwentaryzacji majatku jednostki.
Wspoitpraca ze skarbnikiem powiatu w zakresie realizacji budzetu i innych spraw
finansowych.

4. Warunki pracy: wymiar czasu pracy — 1 etat, pierwsza umowa o prace na czas okreslony

nie

dtuzszy niz 6 miesigce z mozliwoscig zawarcia umowy na czas nieokreslony.

Praca biurowa wewnatrz pomieszczen i poza nimi. Godziny pracy state. Stanowisko pracy
jest zwigzane z pracg przy komputerze, obstugg urzgdzeh biurowych, przemieszczaniem
sie wewnatrz budynku i poza nim.

5. W

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik

zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Czarnkowie,
W rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

o O

)
)

zyciorys (CV),

list motywacyijny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje, umiejetnosci, ewentualne referencje,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy,

oSwiadczenie ze kandydat nie byt karany za przestepstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnoéci dokumentéw lub za przestepstwo
karne skarbowe

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych

oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane z
ogtoszonym naborem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zamknietej kopercie, nalezy skladaC osobiscie
w sekretariacie Zarzgdu Drég Powiatowych w Czarnkowie, ul. Gdanska 56 lub pocztg na adres
ZDP z dopiskiem: ,,Nabér kandydatow na stanowisko urzednicze - Gtéowny Ksiegowy"”,
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 kwietnia 2022 r., do godz. 15%.

Aplikacje, ktore wptyng do Zarzgdu Drég Powiatowych w Czarnkowie po wyzej okreslonym
terminie, nie beda rozpatrywane (dla nadanych pocztg decyduje data stempla pocztowego).

Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych, o ktérych mowa w pkt 6 pkt 4 i 5 powinny byé
poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z doktadnym
przebiegiem kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:



~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko gtdwnego ksiegowego
zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1781) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2022
r., poz. 530).

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie
o terminie i miejscu Il etapu procedury naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej powiatu
(www.czarnkowsko-trzcianecki.pl) — w Biuletynie Informacji Publicznej — oraz na tablicy
informacyjnej Zarzgdu Drég Powiatowych w Czarnkowie, ul. Gdanska 56.

Osoba wytoniona w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, musi przedstawi¢
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Czarnkow, dnia 12 kwietnia 2022 r.

Dyrektor Zarzgdu Drég Powiatowych w Czarnkowie
(-) mgr inz. Grzegorz Kazmierczak


http://www.czarnkowsko-trzcianecki.pl/

