Zarzadzenie Nr 39/2015 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 10 grudnia 2015 roku

W sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 2/2015 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
2 stycznia 2015 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji okre$lajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiggowych i ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie,
zmienionego zarzadzeniem Nr 6/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 3 luty 2015 r., Nr 11/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
5 marca 2015 r.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U.
z 2013 r., poz. 330 z pdzniejszymi zmianami) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pézZniejszymi zmianami),
rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzadzam
CO nastgpuje:

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2015 r. Starosty Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z dnia 2 stycznia 2015 r. Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych
i ksigg rachunkowych po zmianach dokonuje si¢ zmiany:

1. W §5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

.1. Dane wynikajgce z umowy o pracg, umowy zlecenie, o dzielo sporzadzajg kadry za okres
1 miesigca. Wynagrodzenia wynikajace z uméw o prace nanoszone sa w systemie
komputerowym programu ,,Quorum Kadry” (zgodnie z instrukcja od producenta)
i przesylane elektronicznie do Wydzialu Finansowego, natomiast pozostale umowy
sporzadza si¢ w wersji papierowej, poprzez nadanie kolejnych numeréw w prowadzonej
ewidencji i bezposrednio przekazuje na stanowisko ds. plac.

Obliczanie plac wykonywane jest w systemie programu Quorum Place zgodnie
z instrukcja od producenta.

Wydzialy merytoryczne realizujgce zadania sporzgdzaja umowy zlecenie, o dzielo
oznaczajgc poprzez nadanie kolejnych numeréw w prowadzonej w Wydziale ewidencji
1 w formie papierowej bezposrednio przekazuja do Wydzialu Finansowego na stanowisko

ds. plac.



2. W § 8 pkt 13 dodaje sig tiret piate w brzmieniu:
- zmiany miejsca i osoby odpowiedzialnej dokonywane sa na podstawie dokumentu
MTZMPRT ,,Zmiana miejsca i osoby odpowiedzialnej”, ktérego wzor stanowi zalacznik
nr 13,
3. W zalgczniku Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych
- W,,L.p. 4. Liczba ogotem egzemplarzy” cyfre ,.4” zastepuje si¢ cyfrg ,,37,
- w,.L.p.5. Liczba ogétem egzemplarzy” cyfre , 47 zastepuje sie cyfrg ,,3”,
- W..L.p. 6. Liczba ogélem egzemplarzy” cyfre ,.4” zastepuje sie cyfrg ,,3”,
- W,.L.p.7. Liczba ogétem egzemplarzy” cyfre ,.4” zastepuje sie cyfrg ,,37,
po ..L.p. 117 dodaje sie ,,L.p. 12" w brzmieniu:
.12, Symbol dokumentu: MTZMPRT, Nazwa dokumentu: Zmiana miejsca i osoby

odpowiedzialnej
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4. W ,Wykazie pracownikéw upowaznionych do sprawdzania dowodoéw ksiegowych
pod wzgledem mertorycznym” dokonuje si¢ zmiany:

1) ,Lp. 20" otrzymuje brzmienie:

»20. "sk/ay{rak Hanna, Stanowisko: Gloéwny Specjalista, Wzor podpisu
...... é?zl( L., Zakres kontroli i odpowiedzialnosci merytorycznej:
realizacja wydatkow z budzetu wydzialu w tym réwniez finansowanych ze $rodkow
europejskich UE lub innych Zrédet zagranicznych oraz zaméwien publicznych”,

2) w .Lp. 23" kolumna ,Zakres kontroli i odpowiedzialnosci merytorycznej”
otrzymuje brzmienie:

.Realizacja wydatkéw z budzetu wydziatu w tym réwniez finansowanych ze srodkow
europejskich UE lub innych zrédet zagranicznych oraz zaméwien publicznych”.

5. Dodaje si¢ zatacznik nr 13 do ,Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag
rachunkowych” w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zobowigzuje¢ do zapoznania i przestrzegania zasad zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

il



Zalacznik nr 13

Zmiana miejsca | osoby
odpowiedzialne]
Starostwo Powiatowe w Czarnkowie M 'rZM PRT
ul. Rybaki 3
(pieczqtka) 64-700 Czarnkow
Data operacji Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy
I ! |
T
[item.barcode]
Nazwa
Poprzednie miejsce utytkowania Nowe miejsce uiytkowania
Poprzednia osoba odpowiedziaina Nowa osoba odpowiedzialna
Jednostka miary Hodé " | Wartoé¢ poczatkowa
Stanowisko kosztéw

Imig | nazwisko / stanowisko | Data

Podpis osoby zatwierdzajacej

Podpis osoby odpowiedzialne)




