Zarzgdzenie Nr 34/2015
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 22 pazdziernika 2015 r.

w sprawie: Zatwierdzenia Harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania
Komisji  Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Powiecie Czarnkowsko-Trzcianeckim.

Na podstawie art. 26, 27, 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tj. Dz. U. z
2013 r. poz. 330 ze zm.) oraz Zarzadzenia Nr 1/2015 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 2
stycznia 2015r. wprowadzajacej czes¢ IV Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym, zarzgdzam
co nastepuje:
§1.1. Zatwierdzam Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
Starostwa Powiatowego w Czarnkowie stanowigcy zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
i Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ponizszych skladnikow majatkowych Powiatu
Czarnkowsko-Trzcianeckiego. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 30 listopada
2015 roku zgodnie z =zasadami okreslonymi w Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym,
z wyjatkiem inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania 1 materialdow, ktore nalezy
zinwentaryzowac¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku.

2. Powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjna w ponizszym sklfadzie:

1. Stawomir Twarowski - Przewodniczacy Komisji

2. Bogustawa Redmann - Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Pawet Sieminski - Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjnej
4. Ryszard Wojciechowski - Cztonek Komisji

5. Barbara Lipska - Czlonek Komisji

6. Hanna Nowak - Cztlonek Komisji

3. Powoluje ponizsze zespoly spisowe do przeprowadzenia spisow:

a) - metoda spisu z natury: $rodki trwale, budynki i budowle, druki scistego zarachowania,
materialy i paliwo
- metoda porownawcza: naklady inwestycyjne, wartosci materialne i prawne, budowle

do ktorych dostep jest utrudniony, grunty, drogi i ksiggozbior:
I Zespol spisowy w skladzie:

1. Bogustawa Redmann - Przewodniczaca zespolu

2. Katarzyna Derkacz - Z-ca Przew. zespotu spisowego
3 Bartosz Ratajczak - Czlonek zespotu

4. Hanna Krajniak - Czlonek zespotu

3. Ryszard Wojciechowski - Czlonek zespotu

6. Hanna Nowak - Czlonek zespotu

7. Barbara Lipska - Czlonek zespotu

b) - metoda potwierdzania sald: weryfikacja sald rozrachunkowych przez:

IT Zespol spisowy w skladzie:

1. Katarzyna Grencel - Przewodniczaca zespotu
2. Krystyna Grzelewska - Cztonek zespotu
3. Urszula Urban - Czlonek zespotu
4. Honorata Wyrwa - Czlonek zespotu
51 Artur Kalkowski - Cztonek zespotu
6. Zubrynowicz Ryszard - Czlonek zespotu

§2.1 1 Zespot spisowy zakonczy inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych do dnia 8 stycznia 2016 r.
2. 11 Zespot spisowy zakonczy inwentaryzacje sktadnikow majatkowych do dnia 29 stycznia 2016 r.

§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania ;
™ il




Harmonogram
przeprowadzenia Inwentaryzacji sktadnikow majqtkowych
w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie.

wg stanu na 31 12 201 5r.

Zalacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 34/2015
z dnia 22 pazdziernika 2015r.

- . Termin .o
Lp. Czynnosci do wykonania wkonanie do: Osoby odpowiedzialne
1 .Powoian’] ¢ KOI‘I?]S_]I W EnTATY Z8CY O8] 22 X 2015 Starosta Czarnkowsko-Trzcianecki
i Zespoldw Spisowych
; - ; Przewodniczacy Komisji
2 | Przygotowanie dokumentoéw inwentaryzacyjnych 18 XII 2015 o——
Uzgodnlfe i ?Wldencj] e L i Osoby materialnie odpowiedzialne
3 | ewidencja ksiegowa oraz przygotowanie 28 XI12015 : .
: : ; (Nacz. Wydz. i Stan. Samodzielne)
i uporzadkowanie dokumentow
4 | Przygotowanie do spisu pdt spisowych, 30 XII1 2015 Osoby materialnie odpowiedzialne
5 | Szkolenie Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej 31 XI12015 :’rzewodmczqc.y k.;omlsﬁ
nwentaryzacyjnej
3 | Szkolenie Cztonkdéw Zespotow Spisowych 31 XIE2015 Przewodmczqc.y I?omlsp
Inwentaryzacyjnej
7 Zebranie oswiadczen wstepnych od osob 31 XI12015 Przewodniczacy zespoléw spisowvch
materialnie odpowiedzialnych acy zesp pISOwYy
3 Przygotowanie i wydanie drukéw arkuszy 31 XII 2015 Przewodniczacy Komisji
spisowych Przewodniczace] zespohu spisowego Inwentaryzacyjnej
Przeprowadz. spisu z natury: budowli, budynkéw
na terenach niestrzezonych, drukow scistego Przewodniczacy Komisii
9 | zarachowania, materialow, tablic rejestracyjnych, 08 01 2016 ey J
g o . Inwentaryzacyjnej
gwarancji i paliwa (oleju opalowego)
Przeprowadz. met. poréwn. inwent. ksiggozbioru.
10 | Potwierdzanie sald kont rozrachunkowych 15012016 Przewodniczacy zespotow spisowych
11 | Weryfikacja sald kont 04 03 2016 Zespol spisowy Nr 2
Inwentaryzacja w- drodze poréwnania z : ;
12 dokumentacja Ksiegowa 1501 2016 Przewodniczacy zespolu spisowego
13 | Kontrola przebiegu inwentaryzacji Biezaco Przewodmczqc_y Komls} :
Inwentaryzacyjnej
4 Pobranic oswiadezon. kadeowyeh od osch Na zakoncz. spisdbw | Przewodniczacy zespolu spisowego
) materialnie odpowiedzialnych 5P e ek P &
Zwrot wyk. arkuszy spisowych do
15 | Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjn. 08 01 2016 Przewodniczacy zespotu spisowego
Rozliczenie sig¢ zespolu z pobranych drukow
16 Przekazanie arkuszy spisowych do Wydz. 12012016 Przewodniczacy Komisji
Finansowego celem rozliczenia inwentury Inwentaryzacyjnej
17 | Rozliczenie rdéznic Inwentaryzacyjnych Fo otrzy;;.]z Wydz Komisja Inwentaryzacyjna
Napisanie protokotu z przebiegu i rozliczenia
18 | inwentaryzacji oraz przedtozenie do zatwierdzenia 29 01 2016 Komisja Inwentaryzacyjna
Staroscie
19 | Zakonczenie inwentaryzacji 2901 2016 Komisja Inwentaryzacyjna
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