Zarzadzenie Nr 39/2020 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego

z dnia 28 wrzesnia 2020 roku

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 4/2018 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
28 lutego 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, w tym
zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego, zmienionego zarzgdzeniem Nr 28/2018 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 2 lipca 2018 roku, Nr 32/2018 r. z dnia 20 sierpnia 2018 roku,
Nr 42/2018 r. z dnia 20 grudnia 2018 roku, Nr 18/2019 r. z dnia 28 czerwca 2019 roku,
Nr 29/2019 r. z dnia 30 sierpnia 2019 roku, Nr 35/2019 r. z dnia 21 pazdziernika 2019 roku,
Nr 16/2020 r. z dnia 4 maja 2020 roku, Nr 21/2020 r. z dnia 22 czerwca 2020 roku,
Nr 29/2020 r. z dnia 27 lipca 2020 roku.

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pdzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 342) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 4/2018 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 28 lutego 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, w tym zaktadowego planu kont dla
budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1. W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia,

1)§ 2 Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, w punkcie Il. Sposéb prowadzenia ksiag
rachunkowych budzetu Powiatu i Starostwa Powiatowego,

a) ust. 6a otrzymuje brzmienie:

»,6a. Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposdb, ktdry umozliwia wyodrebnienie operacji
finansowych srodkami na zadania z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych, jak
réwniez na realizacje poszczegdlnych programow i projektow finansowanych/wspoéffinansowanych
z udziatem S$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejkiej lub innych zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, srodkdw z panstwowych funduszy celowych oraz srodkéw pozyskanych z
innych zrodet (np. Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych).”,

b) po ust. 18 dodaje sie ust. 18a w brzmieniu:



»18a. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych
jednostek.”

2) W § 3 Obowigzujace metody wyceny aktywow i pasywoéw oraz ustalania wyniku finansowego,
w punkcie 1. Zasada wyceny aktywéw i pasywoéw, w ust.l. Srodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne:

- po pkt 16 dodaje sie pkt 17 w brzmieniu:

»17) Wartosci niematerialne i prawne nie podlegaja ulepszeniu, w zwigzku z tym nie jest zwiekszana
ich wartos¢ poczatkowa.

2) W §& 4 Przygotowanie ewidencji do sporzadzania sprawozdan i bilansu w punkcie |I.
Przygotowanie ewidencji do sporzadzania sprawozdan i bilansu ust. 5 otrzmuje brzmienie:

»5. Zweryfikowanie stanu ksiegowego srodkdéw pienieznych i rzeczowych sktadnikdéw majatku
na podstawie wynikdw inwentaryzacji przeprowadzonej zgodnie z trescig ustawy
o rachunkowosci i instrukcji o inwentaryzacji tj:

a) wdrodze spisu z natury:
e obligacje, weksle, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe oraz inne papiery warto$ciowe,
e nie zuzytych materiatow, ktérych warto$¢ odpisywana byta wczesniej w koszty,

w IV kwartale roku, nie pdzniej niz do 15 stycznia roku nastepnego: zgodnie z harmonogramem
spisow z natury dokonac spisu sktadnikéw rzeczowych majatku trwatego i obrotowego,

b) w drodze pisemnego potwierdzenia sald lub stanu :
o srodkdw pienieznych na rachunkach bankowych,
e kredytéw, pozyczek, lokat terminowych,
e naleznosci,
e powierzonym innym jednostkom wtasnych sktadnikéw majgtkowych,

¢) wdrodze poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami - metodq
weryfikacji sald:

e gruntow,
e budowli trudno dostepnych,
e naleznosci spornych i watpliwych,

e naleznosci i zobowigzan publicznoprawnych,



e naleznosci i zobowigzan wobec osdéb nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz inne
zobowigzania (np. naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw z tytutu
wynagrodzen, pozyczek z funduszu swiadczen socjalnych itp., zobowiazania wobec radnych
z tytutu diet, zobowigzania z tytulu wadidw i depozytéw ztozonych
w jednostce — w szczegdlnosci tytutem zabezpieczenia nalezytego wykonania umow),

e pozostate aktywa i pasywa (np. wartosci niematerialne i prawne, naktady na srodki trwate
w budowie, rozliczenia miedzyokresowe, fundusze),

e pozostate aktywa i pasywa podlegajgce inwentaryzacji drogg spisu z natury lub uzgodnienia
salda, jezeli z uzasadnionych przyczyn nie mozna ich zinwentaryzowaé¢ wskazanymi
metodami (np. naleznosci od kontrahentéw, ktdérzy nie przekazali uzgodnien sald).

2. W zataczniku Nr 1 — Wykaz rejestrow ksiegowych — Wykaz rejestrow ksiegowych uzywanych
w budzecie Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego po pkt 20 dodaje sie pkt 21 i pkt 22
w brzmieniu:

»21) Realizacja zadan inwestycyjnych ze $rodkéw Rzgdowego Funduszu Inwestycji lokalnych —
oznaczony symbolem ,Rzad. F. Inw. Lok. ZP”,

22) Zapewnienie bezpieczenstwa i opieki pacjentom oraz bezpieczenstwa personelowi zaktadéow
opiekunczo-leczniczych, domdéw pomocy spotecznej, zaktaddw pielegnacyjno-opiekunczych
i hospicjow na czas COVID-19 — oznaczony symbolem ,Zap. bez. i op. pac ZP”.

3. W zataczniku nr 3 do Zarzadzenia, Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego
FK, w punkcie Il. Opis kont

1) Konto 300 — Rozliczenie zakupu otrzymuje brzmienie:
»,Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykutdéw spozywczych),
robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatow, towaréw w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od towaréw i
ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT",

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:
1) wartosc¢ przyjetych dostaw i ustug,

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu
okreslonych warunkow,

3) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy
sktadnikéw majatku obrotowego, zwiekszajgcy ich wartos¢ lub obcigzajgcy wtasciwe koszty,



4) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego dotyczacy
srodkdéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zwiekszajgcy
ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé¢ rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcéw,

3) optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie,

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

5) reklamacje (sprostowania) dotyczgce faktur dostawcow,

6) zakupy srodkéw trwatych w zwigzku z centralizacjg VAT w powiecie czarnkowsko-trzcianeckim.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty
i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

4. W zataczniku nr 5 do Zarzadzenia, System Ochrony Danych w Jednostce

1) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Przechowywanie zbioréw

1. Dokumenty ksiegowe przechowuje sie w siedzibie jednostki. W sposéb nie krétszy niz 50 lat
przechowywana jest dokumentacja ptacowa (listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na
podstawie ktérych nastepuje ustalenie podstawy wymiaru emerytury lub renty), liczagc od dnia,
w ktdrym pracownik przestat pracowaé¢ u danego ptatnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
a od 2019 roku — przez 10 lat (art. 125a ust. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach
i rentach z FUS).

2. Okresowemu przechowywaniu podlegajg:

- zatwierdzone sprawozdania finansowe — przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku obrotowym, w ktdrym zostaty zatwierdzone,

— dowody ksiegowe dotyczace srodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytéw i innych umow,
roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych postepowaniem karnym — przez
5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje
i postepowanie zostaty ostatecznie zakorniczone, sptacone lub uleglty przedawnieniu,

— dokumentacja przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krotszy niz
5 lat od uptywu ich waznosci,

— dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub rozliczeniu
reklamacji,

— ksiegi rachunkowe, dokumenty inwentaryzacyjne oraz pozostate dowody ksiegowe
i dokumenty — przez okres 5 lat,



— dokumentacja zwigzana z projektami finansowanymi ze Srodkéw Unii Europejskiej i innych
panstw oraz organizacji miedzynarodowych jest przechowywana przez okres okreslony odrebnie
w umowach zawieranych na realizacje tych projektéow.

Po uptywie roku budzetowego dokumenty przechowywane s3 w Wydziale Finansowym,
a nastepnie w kolejnym roku przekazywane sg do archiwum zaktadowego, zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacjg i kategorig akt. W archiwum zaktadowym dokumenty przechowywane sg
zgodnie z postanowieniami zawartymi w ustawie o rachunkowosci oraz uregulowaniach
wewnetrznych.

Powyzsze terminy oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, ktdrego dane
zbiory (dokumenty) dotycza.

O przechowywaniu zbioréw danych w formie elektronicznej stanowi odrebne Zarzadzenie Starosty
Czarnkowsko-Trzcianeckiego Nr 44/2016 z dnia 1 grudnia 2016r. w sprawie wprowadzenia
dokumentacji przetwarzania danych oséb oraz zarzadzanie systemem informatycznym w Starostwie
Powiatowym w Czarnkowie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Powiatu oraz Gtdwnemu Ksiegowemu
Starostwa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia
2020 roku, za wyjatkiem:

- § 1 ust. 2 w zakresie pkt 21, ktéry wchodzi w zycie z dniem 29 lipca 2020 roku oraz w zakresie pkt
22, ktéry wchodzi w zycie z dniem 25 sierpnia 2020 roku.



