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Załącznik Nr 1 

Załącznik do zarządzenia Nr 32/ 2020   

Starosty Czarnkowsko - Trzcianeckiego 

  z dnia  14 sierpnia 2020 r.           

 

 
REGULAMIN 

 
organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu koordynacji usytuowania projektowanych sieci  

uzbrojenia terenu 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

 

§ 1 

1. Narady koordynacyjne mają na celu koordynację  usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu 

na obszarze Powiatu Czarnkowsko - Trzcianeckiego. 

2. Sposób, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej wyznacza upoważniona przez 

Starostę Czarnkowsko-Trzcianeckiego osoba lub w przypadku gdy narada koordynacyjna ma zostać 

przeprowadzona za pomocą środków komunikacji elektronicznej zamiast terminu narady 

przewodniczący narady  wyznacza termin jej zakończenia. 

3. Narady koordynacyjne odbywać się będą w siedzibie Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru  

w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie  

4. Integralną częścią odpisu protokołu z narady koordynacyjnej jest dokumentacja projektowa  

z zamieszczoną adnotacją zawierającą informację, iż ta dokumentacja była przedmiotem narady 

koordynacyjnej. 

 

 

ORGANIZACJA NARAD KOORDYNACYJNYCH 

 
 

§ 2 

1.   Narady Koordynacyjne w sprawie koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu będą 

przeprowadzane zdalnie za pomocą środków komunikacji elektronicznej  poprzez  Portal  internetowy 

i.Narady. 

2.   W wyjątkowych sytuacjach (np. awaria systemu, brak możliwości wykonania koordynacji zdalnie) narady 

koordynacyjne mogą być przeprowadzane za pomocą innych niż wymienione w pkt. 1 środków 

komunikacji elektronicznej po uprzednim doręczeniu uczestnikom narady kopii dokumentów, o których 

mowa  w art. 28b ust. 3 ustawy Pgik ,  tradycyjnych spotkań zainteresowanych naradami podmiotów  

w siedzibie starostwa lub w sposób mieszany. 

 

§ 3 

1. Koordynacja usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu odbywa się na złożony w tej sprawie 

wniosek.  

2. Wniosek na narady koordynacyjne może składać inwestor lub projektant. 

3. Wnioskodawcą może być również inwestor lub projektant sieci uzbrojenia terenu, podmiot władający 

siecią uzbrojenia terenu  lub wójt (burmistrz, prezydent miasta), jeżeli  sytuowanie dotyczy 

projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach innych niż wymienione w  § 1 pkt. 1 niniejszego 

zarządzenia lub sytuowanie przyłączy koordynowanych w uzasadnionych przypadkach wynikających  

w szczególności z możliwej kolizji między sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu 

4. Wnioskodawca może działać przez pełnomocnika. 

5. Pełnomocnictwo składa się do każdego wniosku odrębnie. 

6. Za złożone pełnomocnictwo należy dokonać opłaty, jeżeli ta opłata jest wymagana przepisami prawa. 

Złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa w sprawie z zakresu 

administracji publicznej podlega opłacie skarbowej Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 

skarbowej, ze zmianami. 
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    § 4 

1. Wnioski o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci należy składać za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej poprzez portal i.Projektant,  

2. Dopuszcza się składanie wniosków drogą pocztową lub osobiście w Starostwie Powiatowym  

w Czarnkowie. 

3. Wnioski po przyjęciu podlegają rejestracji. 

 

 

     § 5 

1. Do złożonego wniosku o skoordynowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu załącza się 

obligatoryjnie plan sytuacyjny sporządzony na kopii aktualnej mapy zasadniczej   lub na kopii aktualnej  

mapy do celów projektowych, poświadczonej za zgodność z oryginałem  przez projektanta  

z przedstawioną na nim propozycją usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu zwanym dalej  

„ planem sytuacyjnym”. 

2.  Elektroniczną wersję planu sytuacyjnego należy przekazywać obligatoryjnie w formie pliku PDF, 

fakultatywnie w formacie  DXF , a docelowo w   formacie GML. 

3. W przypadku, gdy plan sytuacyjny, ma postać nieelektroniczną,   doręcza się go organowi w co najmniej 

dwóch egzemplarzach. 

4. Gdy plan sytuacyjny ma postać nieelektroniczną wnioskodawca jest  zobligowany do dołączenia  

do wniosku elektronicznej wersji przebiegu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w pliku PDF, DXF. 

5. Dopuszczalne jest przekazywanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu w pliku GIV  

lub w edytowalnym pliku tekstowym pliku TXT – z wykazem współrzędnych geodezyjnych dla 

oznakowanych na projekcie punktów charakterystycznych ( do 20 pkt. załamań) projektowanych 

odcinków sieci w edytowalnym pliku tekstowym.  

 

 

§ 6 

1. Przewodniczący narady  wyznacza sposób, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej,  

o czym zawiadamia: 

a) wnioskodawców; 

b) podmioty władające sieciami uzbrojenia terenu; 

c) wójtów (burmistrzów i prezydentów miast), na obszarze właściwości których mają być sytuowane 

projektowane sieci uzbrojenia terenu; 

d) inne podmioty, które mogą być zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczególności 

zarządzające terenami zamkniętymi, w przypadku sytuowania części projektowanych sieci na tych 

terenach. 

2. Wykaz podmiotów  uczestniczących w naradach koordynacyjnych określa  załącznik nr 8 do niniejszego 

zarządzenia. 

3. Przewodniczący narady koordynacyjnej może zawiadamiać przedstawicieli organów administracji 

architektoniczno-budowlanej, nadzoru budowlanego oraz zarządu dróg podległych staroście  

o potrzebie uczestnictwa w naradzie koordynacyjnej oraz inne podmioty niż wymienione  

w załączniku opisanym w pkt. 2, a zainteresowane koordynowaną dokumentacją. 

 

 

§ 7 

1. Uczestników narad koordynacyjnych i dodatkowych narad koordynacyjnych zawiadamia się: 

a) za pomocą środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730), jeżeli wyrażoną  pisemną 

zgoda na doręczanie pism za pomocą środków komunikacji elektronicznej wraz  

ze wskazaniem adresu elektronicznego; 

b) w wyjątkowych sytuacjach na piśmie. 

2. Każdy uczestnik narad koordynacyjnych, który wyraził zgodę na doręczanie zawiadomień za pomocą 

środków komunikacji elektronicznej, może w każdym czasie żądać doręczania zawiadomień na piśmie. 

 

 

§ 8 

1. Termin narady koordynacyjnej wyznacza się na dzień przypadający nie później niż po upływie 14 dni  

od  dnia otrzymania od inwestora lub projektanta planu sytuacyjnego przedstawioną na nim z propozycją  

usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu. 
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2. W przypadku gdy narada koordynacyjna ma zostać przeprowadzona za pomocą środków komunikacji 

elektronicznej zamiast terminu narady, o którym mowa w pkt.1, wyznacza się termin jej zakończenia, 

który nie może być krótszy niż 5 dni roboczych i dłuższy niż 10 dni roboczych od dnia dokonana 

zawiadomienia podmiotów, o których mowa w § 6. 

3. Wraz z zawiadomieniem przekazuje się kopię planu sytuacyjnego z propozycją usytuowania 

projektowanej sieci uzbrojenia terenu albo  w przypadku braku technicznych możliwości sporządzenia tej 

kopii informację o miejscu i terminie zapoznania się z planem sytuacyjnym. 

 

 

§ 9 

1. Nieobecność na naradzie koordynacyjnej podmiotu należycie zawiadomionego o jej miejscu i terminie 

nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje się, że podmiot ten nie składa zastrzeżeń  

do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu przedstawionego w planie sytuacyjnym, o którym 

mowa w w art. 28 b ust. 3 ustawy Pgik. 

2. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej  jej uczestnicy nie  wniosą negatywnych zastrzeżeń co do 

koordynowanej dokumentacji i nie uzgodnią żadnych zmian do usytuowania projektowanej sieci 

przedstawionej na planie sytuacyjnym załączonym do wniosku uznaje się, że stanowiska uczestników 

narady koordynacyjnej są  jednomyślne i pozytywne. 

 

 

§ 10 

1. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnią zmiany w usytuowaniu 

projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania przedstawionego na planie 

sytuacyjnym, przewodniczący narady, w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia 

podmioty, o których mowa w § 9 pkt. 1, o jej ustaleniach. 

2. Skorygowaną przez projektanta dokumentację należy dostarczyć organowi nie później niż szóstego dnia 

od dnia przeprowadzenia narady koordynacyjnej. Korekta musi obejmować również dokumenty  

o których mowa w § 5 pkt.2. 

3. Zmiany, o których mowa w pkt. 1, uznaje się za uzgodnione, jeżeli zawiadomione o nich podmioty  

nie zgłoszą zastrzeżeń w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie. Zastrzeżenia 

zgłoszone w tym terminie przewodniczącemu narady i wnioskodawcy mogą podlegać rozpatrzeniu  

na dodatkowej naradzie koordynacyjnej, o ile wnioskodawca wystąpi o jej przeprowadzenie.  

4. Za przeprowadzenie tej narady nie pobiera się opłaty. 

5. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza się na dzień przypadający nie później niż  

po upływie 14 dni od dnia wystąpienia wnioskodawcy o jej przeprowadzenie. 

6. Do zawiadomienia o terminie dodatkowej narady koordynacyjnej starosta załącza dokument określający 

treść zastrzeżeń, o których mowa w pkt. 3. 

 

 

§ 11 

1. Za koordynację usytuowania projektowanych  sieci uzbrojenia terenu pobiera się opłatę według cennika 

zawartego w tabeli nr 16 załącznika do ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne. 

2. Wnioskodawca ponosi opłatę przed wykonaniem czynności koordynacji usytuowania projektowanej sieci 

uzbrojenia terenu. 

3. Brak uiszczenia opłaty o której mowa w pkt.1 skutkuje nie podjęciem czynności koordynacji usytuowania 

projektowanej sieci uzbrojenia terenu. 

 

 

§ 12 

1. Uczestnicy narad koordynacyjnych koordynując usytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu 

przedstawioną na planie sytuacyjnym biorą pod uwagę między innymi: 

a) aktualność planu sytuacyjnego (kopii map  opisanych w § 5 pkt.1 wykorzystanych do przedstawienia 

propozycji usytuowania projektowanego uzbrojenia) wystarczającego do koordynacji; 

b) czytelność planu sytuacyjnego; 

c) czytelność graficzną usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu; 

d) prawidłowość sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z zachowaniem norm odległości 

między usytuowanymi na tym samym terenie sieciami. 

2. Podmioty władające sieciami uzbrojenia terenu reprezentując swoją branżę w procesie koordynacji 

zabezpieczają sieć uzbrojenia terenu, którą władają przed kolizją z projektowaną siecią. 
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§ 13 

1. Dokumentacja powstała w wyniku przeprowadzenia narad koordynacyjnych zostaje przekazana  

po upływie 3 lat do archiwum zakładowego.  

2. Wnioski o utworzenie konta użytkownika  na Portalu i.Narady oraz Portalu i.Projektant, upoważnienia 

podmiotów biorących udział w naradach koordynacyjnych, pisma z wyrażeniem zgody na przesyłanie 

zawiadomień za pomocą środków komunikacji elektronicznej przechowuje przewodniczący narady 

koordynacyjnej. 

 

 

§ 14 

1. Do czasu przeprowadzania koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu wyłącznie  

w formie elektronicznej ustala się okres przejściowy, gdzie: 

a) do złożonych wniosków o skoordynowanie  usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu 

i planów sytuacyjnych złożonych w formie elektronicznej należy dołączyć  plany sytuacyjne również  

w wersji nieelektronicznej; 

b) odbiór skoordynowanych planów sytuacyjnych i odpisów protokołów narad koordynacyjnych możliwy 

jest osobiście w Starostwie Powiatowym lub po uzgodnieniu z przewodniczącym narady wysyłka 

dokumentacji na wskazany we wniosku adres, a docelowo pobieranie podpisanych elektronicznie 

dokumentów z Portalu GEOINFO i.Projektant. 

 

 

UWAGI KOŃCOWE 

 

§ 15 

1. Informacje o projektowanych sieciach uzbrojenia terenu, ich usytuowaniu, przeznaczeniu oraz 

podstawowych parametrach technicznych, a także o podmiotach, które nimi władają, uzyskane w wyniku 

procesu koordynacji, docelowo zasilać będą bazę danych Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia 

Terenu, zwaną dalej GESUT zgodnie z rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21 

października 2015 r. w sprawie powiatowej i krajowej bazy GESUT (dz. u. 2015.1938). 

2. Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu podlega ujawnieniu w bazie GESUT określonej w pkt.1 

pod warunkiem,  że stanowiska uczestników narady koordynacyjnej są jednomyślne i pozytywne. 

3. Dopuszcza się stosowanie na odpisach protokołów z nard koordynacyjnych przekazywanych w wersji 

papierowej, stosowanie klauzuli o treści „ Za zgodność z oryginałem”.  

4. Wzory klauzuli zamieszczanej  na dokumentacji będącej przedmiotem narad koordynacyjnych określa 

załącznik nr 10 do niniejszego zarządzenia. 

5. Bieżące informacje w sprawie sposobu i formy przeprowadzania narad koordynacyjnych zamieszcza się 

na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Czarnkowie. 

 

 

 

 

 

 

 

 


