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Zatacznik Nr 1

Zatgcznik do zarzadzenia Nr 32/ 2020
Starosty Czarnkowsko - Trzcianeckiego
z dnia 14 sierpnia 2020 r.

REGULAMIN

organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu koordynacji usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Narady koordynacyjne majg na celu koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
na obszarze Powiatu Czarnkowsko - Trzcianeckiego.
Sposéb, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej wyznacza upowazniona przez
Staroste Czarnkowsko-Trzcianeckiego osoba lub w przypadku gdy narada koordynacyjna ma zostac
przeprowadzona za pomocg $rodkdw komunikacji elektronicznej zamiast terminu narady
przewodniczacy narady wyznacza termin jej zakonczenia.
Narady koordynacyjne odbywaé sie bedg w siedzibie Wydzialu Geodezji, Kartografii i Katastru
w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie
Integralng czescig odpisu protokolu z narady koordynacyjnej jest dokumentacja projektowa
z zamieszczong adnotacjg zawierajgcg informacje, iz ta dokumentacja byta przedmiotem narady
koordynacyjnej.

ORGANIZACJA NARAD KOORDYNACYJNYCH

§2

Narady Koordynacyjne w sprawie koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu bedg
przeprowadzane zdalnie za pomocag srodkow komunikacji elektronicznej poprzez Portal internetowy
i.Narady.

W wyjatkowych sytuacjach (np. awaria systemu, brak mozliwosci wykonania koordynacji zdalnie) narady
koordynacyjne mogg by¢ przeprowadzane za pomocg innych niz wymienione w pkt. 1 Srodkéw
komunikacji elektronicznej po uprzednim doreczeniu uczestnikom narady kopii dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 28b ust. 3 ustawy Pgik = tradycyjnych spotkan zainteresowanych naradami podmiotow
w siedzibie starostwa lub w sposdb mieszany.

§3

. Koordynacja usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu odbywa sie na zlozony w tej sprawie

whniosek.

Whniosek na narady koordynacyjne moze sktadac inwestor lub projektant.

Whnioskodawcg moze by¢ réwniez inwestor lub projektant sieci uzbrojenia terenu, podmiot wtadajgcy
siecig uzbrojenia terenu lub wdjt (burmistrz, prezydent miasta), jezeli  sytuowanie dotyczy
projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarach innych niz wymienione w § 1 pkt. 1 niniejszego
zarzgdzenia lub sytuowanie przytgczy koordynowanych w uzasadnionych przypadkach wynikajgcych
w szczegolnosci z mozliwej kolizji miedzy sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu
Whnioskodawca moze dziata¢ przez petnomocnika.

Petnomocnictwo skfada sie do kazdego wniosku odrebnie.

Za ztlozone petnomocnictwo nalezy dokonaé optaty, jezeli ta optata jest wymagana przepisami prawa.
Ztozenie dokumentu  stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa w  sprawie z  zakresu
administracji publicznej podlega optacie skarbowej Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej, ze zmianami.



§4

. Whnioski o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci nalezy sktadaé za pomocg $rodkéw
komunikacji elektronicznej poprzez portal i.Projektant,

. Dopuszcza sie sktadanie wnioskéw drogg pocztowg lub osobiscie w Starostwie Powiatowym
w Czarnkowie.

. Whnioski po przyjeciu podlegaja rejestraciji.

§5

. Do zlozonego wniosku o skoordynowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu zafgcza sie
obligatoryjnie plan sytuacyjny sporzgdzony na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub na kopii aktualnej
mapy do celéw projektowych, poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem  przez projektanta
z przedstawiong na nim propozycjg usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu zwanym dale;j
» planem sytuacyjnym”.

Elektroniczng wersje planu sytuacyjnego nalezy przekazywac obligatoryjnie w formie pliku PDF,
fakultatywnie w formacie DXF , a docelowo w formacie GML.

. W przypadku, gdy plan sytuacyjny, ma postac nieelektroniczng, dorecza sie go organowi w co najmniej
dwdch egzemplarzach.

. Gdy plan sytuacyjny ma posta¢ nieelektroniczng wnioskodawca jest zobligowany do dotgczenia
do wniosku elektronicznej wersji przebiegu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w pliku PDF, DXF.

. Dopuszczalne jest przekazywanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu w pliku GIV
lub w edytowalnym pliku tekstowym pliku TXT — z wykazem wspotrzednych geodezyjnych dla
oznakowanych na projekcie punktow charakterystycznych ( do 20 pkt. zataman) projektowanych
odcinkéw sieci w edytowalnym pliku tekstowym.

§6

. Przewodniczacy narady wyznacza sposob, termin i miejsce przeprowadzenia narady koordynacyjnej,

0 czym zawiadamia:

a) wnioskodawcow;

b) podmioty wtadajgce sieciami uzbrojenia terenu;

¢) wojtow (burmistrzéw i prezydentdw miast), na obszarze wtasciwosci ktérych majg byé sytuowane
projektowane sieci uzbrojenia terenu;

d) inne podmioty, ktére mogg by¢ zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczegdlnosci
zarzgdzajgce terenami zamknietymi, w przypadku sytuowania czesci projektowanych sieci na tych
terenach.

. Wykaz podmiotéw uczestniczgcych w naradach koordynacyjnych okresla zatgcznik nr 8 do niniejszego

zarzgdzenia.

. Przewodniczacy narady koordynacyjnej moze zawiadamiaé przedstawicieli organéw administraciji

architektoniczno-budowlanej, nadzoru budowlanego oraz zarzgdu drég podlegtych staroscie

0 potrzebie uczestnictwa w naradzie koordynacyjnej oraz inne podmioty niz wymienione

w zatgczniku opisanym w pkt. 2, a zainteresowane koordynowang dokumentacja.

§7

. Uczestnikéw narad koordynacyjnych i dodatkowych narad koordynacyjnych zawiadamia sie:

a) za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730), jezeli wyrazong pisemng
zgoda na doreczanie pism za pomocg Srodkédw komunikacji elektronicznej wraz
ze wskazaniem adresu elektronicznego;

b) w wyjatkowych sytuacjach na pismie.

. Kazdy uczestnik narad koordynacyjnych, ktéry wyrazit zgode na doreczanie zawiadomierh za pomocag

Srodkéw komunikacji elektronicznej, moze w kazdym czasie zgdaé doreczania zawiadomien na pismie.

§8
. Termin narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzien przypadajacy nie pdzniej niz po uptywie 14 dni
od dnia otrzymania od inwestora lub projektanta planu sytuacyjnego przedstawiong na nim z propozycjg
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
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W przypadku gdy narada koordynacyjna ma zosta¢ przeprowadzona za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej zamiast terminu narady, o ktérym mowa w pkt.1, wyznacza sie termin jej zakohczenia,
ktory nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych i dtuzszy niz 10 dni roboczych od dnia dokonana
zawiadomienia podmiotéw, o ktérych mowa w § 6.

Wraz z zawiadomieniem przekazuje sie kopie planu sytuacyjnego z propozycjg usytuowania
projektowanej sieci uzbrojenia terenu albo w przypadku braku technicznych mozliwosci sporzgdzenia tej
kopii informacje o miejscu i terminie zapoznania sie z planem sytuacyjnym.

§9
Nieobecnos¢ na naradzie koordynacyjnej podmiotu nalezycie zawiadomionego o jej miejscu i terminie
nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje sie, ze podmiot ten nie sklada zastrzezen
do usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu przedstawionego w planie sytuacyjnym, o ktérym
mowa w w art. 28 b ust. 3 ustawy Pgik,

. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy nie wniosg negatywnych zastrzezeh co do

koordynowanej dokumentacji i nie uzgodnig zadnych zmian do usytuowania projektowanej sieci
przedstawionej na planie sytuacyjnym zatgczonym do wniosku uznaje sie, ze stanowiska uczestnikow
narady koordynacyjnej sg jednomysine i pozytywne.

§10
W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany w usytuowaniu
projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania przedstawionego na planie
sytuacyjnym, przewodniczgcy narady, w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia
podmioty, o ktérych mowa w § 9 pkt. 1, o jej ustaleniach.
Skorygowang przez projektanta dokumentacje nalezy dostarczyé organowi nie pézniej niz széstego dnia
od dnia przeprowadzenia narady koordynacyjnej. Korekta musi obejmowaé réwniez dokumenty
o ktérych mowa w § 5 pkt.2.
Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 1, uznaje sie za uzgodnione, jezeli zawiadomione o nich podmioty
nie zgtoszg zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej sprawie. Zastrzezenia
zgtoszone w tym terminie przewodniczacemu narady i wnioskodawcy mogg podlega¢ rozpatrzeniu
na dodatkowej naradzie koordynacyjnej, o ile wnioskodawca wystapi o jej przeprowadzenie.
Za przeprowadzenie tej narady nie pobiera sie optaty.
Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzien przypadajgcy nie pdzniej niz
po uptywie 14 dni od dnia wystgpienia wnioskodawcy o jej przeprowadzenie.
Do zawiadomienia o terminie dodatkowej narady koordynacyjnej starosta zatgcza dokument okreslajgcy
tres¢ zastrzezen, o ktérych mowa w pkt. 3.

§11
Za koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu pobiera sie optate wedtug cennika
zawartego w tabeli nr 16 zatgcznika do ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne.
Whnioskodawca ponosi optate przed wykonaniem czynnosci koordynacji usytuowania projektowanej sieci
uzbrojenia terenu.
Brak uiszczenia optaty o ktérej mowa w pkt.1 skutkuje nie podjeciem czynnosci koordynacji usytuowania
projektowanej sieci uzbrojenia terenu.

§12
Uczestnicy narad koordynacyjnych koordynujgc usytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu
przedstawiong na planie sytuacyjnym biorg pod uwage miedzy innymi:
a) aktualnos¢ planu sytuacyjnego (kopii map opisanych w § 5 pkt.1 wykorzystanych do przedstawienia
propozycji usytuowania projektowanego uzbrojenia) wystarczajgcego do koordynaciji;
b) czytelnosé¢ planu sytuacyjnego;
¢) czytelnos¢ graficzng usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;
d) prawidlowos¢ sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu z zachowaniem norm odlegtosci
miedzy usytuowanymi na tym samym terenie sieciami.
Podmioty wiladajgce sieciami uzbrojenia terenu reprezentujgc swojg branze w procesie koordynaciji
zabezpieczajg sie¢ uzbrojenia terenu, ktérg wtadajg przed kolizjg z projektowang siecia.



§13

. Dokumentacja powstata w wyniku przeprowadzenia narad koordynacyjnych zostaje przekazana
po uptywie 3 lat do archiwum zaktadowego.

. Whnioski o utworzenie konta uzytkownika na Portalu i.Narady oraz Portalu i.Projektant, upowaznienia
podmiotdéw biorgcych udziat w naradach koordynacyjnych, pisma z wyrazeniem zgody na przesytanie
zawiadomien za pomocg s$rodkoéw komunikacji elektronicznej przechowuje przewodniczacy narady
koordynacyjnej.

§14

. Do czasu przeprowadzania koordynacji usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu wytgcznie

w formie elektronicznej ustala sie okres przejsciowy, gdzie:

a) do ztozonych wnioskéow o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
i planéw sytuacyjnych ziozonych w formie elektronicznej nalezy dotaczyé plany sytuacyjne réwniez
w wersji nieelektronicznej;

b) odbiér skoordynowanych planéw sytuacyjnych i odpiséw protokotéw narad koordynacyjnych mozliwy
jest osobiscie w Starostwie Powiatowym lub po uzgodnieniu z przewodniczacym narady wysytka
dokumentacji na wskazany we wniosku adres, a docelowo pobieranie podpisanych elektronicznie
dokumentow z Portalu GEOINFO i.Projektant.

UWAGI KONCOWE

§ 15

. Informacje o projektowanych sieciach uzbrojenia terenu, ich usytuowaniu, przeznaczeniu oraz
podstawowych parametrach technicznych, a takze o podmiotach, ktére nimi wtadajg, uzyskane w wyniku
procesu koordynacji, docelowo zasila¢ bedg baze danych Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia
Terenu, zwang dalej GESUT zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 21
pazdziernika 2015 r. w sprawie powiatowej i krajowej bazy GESUT (dz. u. 2015.1938).

. Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu podlega ujawnieniu w bazie GESUT okreslonej w pkt.1
pod warunkiem, ze stanowiska uczestnikdw narady koordynacyjnej sg jednomysine i pozytywne.

. Dopuszcza sie stosowanie na odpisach protokotdéw z nard koordynacyjnych przekazywanych w wersji
papierowej, stosowanie klauzuli o tresci ,, Za zgodnos$¢ z oryginatem”.

. Wzory klauzuli zamieszczanej na dokumentacji bedgcej przedmiotem narad koordynacyjnych okre$la
zatgcznik nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

. Biezace informacje w sprawie sposobu i formy przeprowadzania narad koordynacyjnych zamieszcza sie
na stronie BIP Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.



