SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

(SIWZ)

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego - dalej zwane ,postepowaniem” - jest
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych,

dalej zwanej ,Pzp”.

Zamawiajacy:

POWIAT CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkow

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

w imieniu ktérego zamowienie publiczne prowadzi:

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkow

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

Nazwa nadana zamoéwieniu:

utrzymanie czystosci w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie
i Delegatury Wydziatéw w Trzciance w roku 2020

Oznaczenie sprawy: 12.272.1.2020.PS

str. 1



SPIS TRESCI

Rozdziat |
Rozdziat I
Rozdziat Il

Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat Va
Rozdziat VI

Rozdziat VII

Rozdziat VIII
Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat X
Rozdziat XlI
Rozdziat XIlI
Rozdziat XIV
Rozdziat XV
Rozdziat XVI

Rozdziat XVII
Rozdziat XVIII

Dane Zamawiajgcego (nazwa oraz adres Zamawiajgcego).

Tryb udzielenia zamdwienia.

Informacje ogolne oraz opis przedmiotu zamoéwienia wraz

z oznaczeniem wynikajgcym ze Wspolnego Stownika Zamowien (CPV).
Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Podstawy wykluczenia.

Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz
zawartosc oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Informacje dotyczace wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy oraz wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a
ustawy okres$lone stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a ustawy Pzp.
Pouczenie o srodkach ochrony prawne.

Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
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I. Dane Zamawiajacego

1. Nazwa oraz adres zamawiajgcego

POWIAT CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkéw

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

w imieniu ktérego zamowienie publiczne prowadzi:

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkow

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

e-mail: sekretariat@pct.powiat.pl
www.czarnkowsko-trzcianecki.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamdéwienia jest swiadczenie ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci
w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury Wydzialow w Trzciance w roku
2020. Swiadczenie ustug z zakresie utrzymania czystosci pomieszczen bedzie odbywato sie
W hizej wymienionych budynkach:

- budynek gtowny Starostwa Powiatowego w Czarnkowie ul. Rybaki 3 o powierzchni 1392,69 m?

- budynek ,geodezji” Starostwa Powiatowego w Czarnkowie ul. Rybaki 3 o powierzchni 371,60 m?

- budynek Starostwa Powiatowego w Czarnkowie — Delegatura w Trzciance ul. 27 stycznia 42

o powierzchni 480,85 m?

Szczegotowy zakres czynnosci dla Wykonawcy zostat okreslony w zataczniku nr 4 do SIWZ, oraz
stanowi integralng cze$s¢ umowy z Wykonawcg. Szczegdtowe postanowienia umowy zostaty
wprowadzone do projektu umowy, ktéry stanowi zalgcznik nr 3 do SIWZ.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy PZP.: Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce 5 0séb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia w zakresie
utrzymania czysto$ci w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury Wydziatéw
w Trzciance (szczego6towe zapisy w zatgczniku nr 3 do SIWZ) .

Il. Tryb udzielania zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, zwanej dalej
ustawa, o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czesci
tekstu okreslana bedzie skrotem ,SIWZ".

lil. Informacje ogélne oraz opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze
wspolnego stownika zamoéwien CPV.

Kod (CPV) : 909 11 200 — 8 ustugi sprzagtania budynkéw
909 11 300 — 9 ustugi czyszczenia okien
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INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi.
2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67
ustawy.

3 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;.

7 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

8 Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamoéwienia podwykonawcom.

9 Zamawiajacy nie stawia wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4 ustawy.

10. Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i okresla je,
stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a ustawy — wymagania opisano w Rozdziale XVI.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci

zamoéwienia tj. Swiadczenia ustug w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci w budynkach
Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury Wydziatéw w Trzciance.
13. Zamawiajgcy nie wymaga przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci
katalogoéw elektronicznych lub dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty, w sytuacji
o ktorej mowa w art. 10a ust. 2 ustawy.
14. Zamawiajacy stosuje tzw. procedure odwrdécong wynikajgca z art. 24aa ustawy. Zamawiajgcy
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

IV. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zamoéwienia — od dnia 01.03.2020r. do dnia 31.12.2020 r.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu

1. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 1) ustawy, o udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé
sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow.

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentow
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. a) SIWZ.

2. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 2) ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatlu w postepowaniu dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub
finansowej — Zamawiajgcy nie okre$la dodatkowych wymagan

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentéw
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. b) SIWZ.

3. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 3) ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegaé
sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczgcy zdolnosci technicznej lub
zawodowej tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaly wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sag
wykonywane nalezycie.

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajacy bedzie zadat dokumentow
okres$lonych w Roz. VI ust. 1 pkt. c), d) SIWZ.
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Va. Podstawy wykluczenia.

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy.

Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentéw okreslonych w Roz.
VI ust. 2 SIWZ.

VL. Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz zawartos¢ oferty.

Oswiadczenia tylko w oryginale, pozostate dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw lub kopii.
Dokumenty zlozone w formie kopii muszg zosta¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla petnomocnictw obowigzuje jedynie forma oryginatu albo
tez odpisu notarialnie podwiadczonego za zgodno$¢ z oryginatem.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, Zamawiajgcy
wymaga przedstawienia nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:

a) aktualnego na dzien skladania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (sktadane razem z ofertg);

(Dokument sktadany na wezwanie Zamawiajgcego — do zlozenia tego dokumentu zostanie
zobligowany Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona).

b) aktualnego na dzien skladania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (skiadane razem z ofertg);

c) aktualnego na dzien sktadania ofert Oswiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2) ustawy — zgodnie z
Zatacznikiem nr 1A do SIWZ (skladane razem z ofertg);

d) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskow o
dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
Swiadczenn okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw - oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku swiadczenh okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu skfadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu . Zamawiajgcy uzna spetnienie warunku jezeli z wykazy wynika¢ bedzie wykonanie,
minimum 3 ustug polegajgcych na utrzymaniu czystosci w budynkach uzytecznosci publicznej
rozumianych przez Zamawiajgcego jako urzedy administracji samorzgdowej lub panstwowej,
szpitale, szkoty i placowki oswiatowe; na kwote nie mniejszg niz 150 000 zt brutto kazda (Dokument
skltadany na wezwanie Zamawiajacego — do ztozenia tego dokumentu zostanie zobligowany
Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona).

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajgcy wymaga nastepujgcych oswiadczen lub dokumentéw, ocena wykazania braku
podstaw wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o:

a) aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt. 1 ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 B do SIWZ
(sktadane razem z oferta);

b) Oswiadczenie o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w
zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy zgodnie z Zatgcznikiem nr 1C do SIWZ;

UWAGA: Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu powyzszy
dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej
informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ust.5 ustawy.

c) aktualny na dzien zilozenia odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
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ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy (oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

UWAGA: Ztozenie na wezwanie Zamawiajgcego ww. dokument bedzie obligowato wylacznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

Ponadto do oferty nalezy zatgczyé nastepujace dokumenty:

1. formularz ofertowy zgodny z Zatgcznikiem nr 2 do SIWZ.

2. dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentéw
rejestrowych. Petnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone albo w formie oryginatu albo w formie kopii
notarialnie poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem,;

3. jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w Rozdziale IV SIWZ powotuje
sie na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
oraz spetnienia, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu
— zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach (Zatgcznik nr 1A i 1B do SIWZ).

4. Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej innych
podmiotow.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkrethnego zamodwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosci opisanej w Rozdziale V ust. 1 SIWZ innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, przediozy
Zamawiajgcemu dokumenty z ktérych wynika¢ bedzie dysponowanie niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci: przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia. Zakres pisemny
zobowigzania powinien zawieraé co najmniej informacje wynikajgce z §9 Rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126), dalej jako ,Rozporzadzenie”, ktore okreslajg w szczegolnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

- sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku udziatu
w postepowaniu dotyczgcego doswiadczenia zrealizuje te ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

3) W odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac
na zdolnos$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg dostawy, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

4) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

5) Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunku udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach (Zatgcznik nr 1A i 1B do SIWZ).

6) Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
(Zatacznik nr 1B do SIWZ).

7) Zamawiajgcy moze zgdac¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub oswiadczen.

8) Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma réwniez zastosowanie w odniesieniu do listy podmiotéw nalezgcej
do tej samej grupy kapitatowej lub do informacji o nalezeniu do niej (Zatagcznik Nr 1C do SIWZ).

9) Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, moze
wezwac¢ wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym,
nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.
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5. Wykonawcy zagraniczni:

5.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentdw, o ktérych mowa w § 5 w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze

zgdac zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia:
1) pkt 1 - skfada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy;

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
a) nie zalega z optacaniem podatkéw, opfat, skladek na ubezpieczenie spoteczne lub

zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie spfat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. b, powinny by¢é wystawione nie  wczes$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, powinien by¢é wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

5.2 Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust.
1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce za-
mieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

5.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze
zwrocic¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktdrej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

5.4 Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument
wskazany w § 5 pkt 1 Rozporzagdzenia, sktada dokument, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktdérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentow, zastepuje
sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.

5.5 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwréci¢ sie do wilasciwych organdéw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum).

1) ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenia
(Zat. nr 1 A, 1 B oraz 1 C do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o0 zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3) Wykonawcy dziatajgcy wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcédw ubiegajgcych sie wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy bedzie
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VILI.

zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcdw.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéow, atakze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza ponadto forme
porozumiewania sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej),
przy czym w ten sposoéb przestane oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje muszg
zostac potwierdzone pisemnie.

Zamawiajgcy nie dopuszcza wytgcznego przekazywania oswiadczen lub dokumentéow pocztg
elektroniczng bez skutecznego zachowania formy pisemnej. Oswiadczenia, dokumenty, oferty w
tym ich uzupetnienia, poprawienia, wyjasnienia — o ktérych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3 ustawy
jednak — pod rygorem niewaznosci — muszg zostaé ztozone w formie pisemnej. Zamawiajgcy
informuje, ze wezwania i informacje o wynikach wysytane bedg tylko za pomocag poczty
elektronicznej. Dokumenty po stronie Zamawiajgcego podpisywane bedag elektronicznym
podpisem kwalifikowanym.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z WWykonawcami:

-w zakresie procedury zamowien publicznych — Pawel Sieminski kom.+48 604 265 232;
e-mail p.sieminski@pct.powiat.pl;

-w zakresie merytorycznym przedmiotu zaméwienia — Stawomir Twarowski kom. +48 608 310
192;

— od poniedziatku do pigtku w godz.10.00 — 14.00.

1. Zapytania dotyczace SIWZ muszg byé kierowane zgodnie z formg przewidziang w ust. 1
z adnotacjg: ,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.. ,utrzymanie czystosci
w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury Wydziatéw
w Trzciance w roku 2020”.

2. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej niz do kohca dnia, w ktéorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié¢
whniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy nie bedzie zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcdéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmodyfikowac tre$¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane tresci Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

VIIl. Informacje dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie zgda wniesienia wadium.

IX. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

X. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, trwatym Srodkiem pisarskim.
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

Dokumenty skfadajgce sie na oferte nalezy sktada¢ w formie oryginatéw lub kopii poswiadczonej
«Zza zgodnos$é z oryginatem”. Os$wiadczenia nalezy sktada¢ wytgcznie w formie oryginatu.
Zamawiajgcy moze zgdaC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnoSciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspoélnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktérego
kazdego z nich dotycza.

Niezaleznie od powyzszeqo zastrzezenia, petnomocnictwo musi zosta¢ zlozone w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania os$wiadczen, dokumentéw, ofert lub ich
uzupetnien, poprawienia, wyjasnienia za pomocg poczty elektronicznej.
Oferta winna zawierac¢, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, dokfadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

c) szczegolowy wykaz zatgczonych dokumentéw.
Wykonawca w ramach oferty wypetnia formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr
2 do SIWZ.
Poprawki w ofercie muszg byé naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (oséb)
podpisujgcej oferte. Brak podpisu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.
Karty oferty powinny by¢ spiete w sposéb gwarantujgcy jej trwatosé. Zaleca sie ponumerowanie
zapisanych stron.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztdw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien
zapoznac sie z catoscig SIWZ, ktérej integralng czes¢ stanowig zatagczniki.
Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.
Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym w Roz. Xl
ust. 2 niniejszej SIWZ oraz petng nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajace;j
wewnatrz cato$ciowg oferte Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.
W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania.
Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czesc¢ niniejszej SIWZ.
Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia muszg byé
podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wilasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawié¢
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania podpisane
przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreSlonym w ustawie oraz nie spetniajgce wymagan
ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.
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XI. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego — sekretariat (p. nr. 13)
w terminie do dnia _14.02.2020r do godz. 10.00
2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujgcy sposob:

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3
64-700 Czarnkéw

Przetarg nieograniczony na:
utrzymanie czystosci w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury
Wydziatéw w Trzciance w roku 2020

Nie otwiera¢ przed 14.02.2020r do godz. 10.15

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 14.02.2020r o godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajgcego —
sala nr 10. Otwarcie ofert jest jawne.

a) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez zilozenie odrebnego os$wiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

b) W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajgce zmieniong
tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem ,ZMIANA”.

c) Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos$¢ informacji stanowigcych tresé¢ oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy zobowigzany jest poda¢ w ofercie odpowiednig informacje oraz wpig¢ dokumenty,
ktérych tres¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
-,NIEJAWNE”. Tajemnice przedsiebiorstwa stanowig wytgcznie informacje w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacii,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skiladania ofert zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.  Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ.

2. Opis sposobu obliczenia ceny okresla formularz oferty.

3. Cene nalezy poda¢ w PLN (w ztotych polskich) do dwéch miejsc po przecinku (z doktadnos$cig do
1 grosza). Zamawiajgcy nie dopuszcza podania w ofercie ceny w walucie obce;j.

4. Wyceny oferty nalezy dokonac¢ na podstawie informacji okreslonych w SIWZ.

XIll. Opis pozostalych kryteriow, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
i ich wagami:

1. Cena (P) 60%. Pod tym pojeciem zamawiajacy rozumie cene brutto za wykonanie cato$ci
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ

Sktadniki ceny (P) wyliczone bedg na podstawie ponizszego wzoru.
Pmin oferty

Px,y = * 100 pkt * Waga 60%
Poferty X,y
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Sktadniki oceny wyliczone bedg na podstawie powyzszego wzoru, gdzie:

- P xy- liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,,Cena (P)” ocenianej oferty;
- Pmin — stanowi cene oferty najtansze;j

- Poferty xy — Stanowi cene kolejnej oferty (oferty badanej)

- przez 100 pkt zamawiajgcy rozumie ilos¢ punktéw jakg moze uzyskacé oferta
- waga 60% oznacza procentowy przelicznik dla kryterium.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw natomiast pozostatym ofertom,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢ punktow.

2. Termin platnosci za prawidtowo wystawiony rachunek/fakture VAT (T) — 40%

XIv.

1.

Dla tego kryterium Zamawiajgcy ustalit nastepujgca punktacje:

7 dni — 20 pkt
14 dni — 30 pkt
21 dni i wiecej — 40 pkt

W zakresie w/w kryteriow oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktow.

Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowi¢ bedzie fgcznie sume punktaciji,
liczonej wg. wzoru:

O (ocena) =P+T
Oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans wg przyjetych kryteriow, a tym samym otrzyma
najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o okreslone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza.
Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw.
W sytuacji, gdy nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajgcy
sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej
cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce
na niezgodno$ci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamodwienia, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona (art. 87 ust.2 ustawy). Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca,
w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki o ktorej
mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta
odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie prawo zaméwien publicznych
oraz SIWZ, a takze zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, w oparciu o wskazane 1 kryteria.

Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy po wyborze oferty niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktérzy

ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert itaczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

c) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) Wykonawcach, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do
kolejnego etapu negocjaciji albo dialogu,

e) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupdw,

f) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,

g) uniewaznieniu postepowania
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- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajgcy informuje, iz umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania przy uzyciu poczty elektronicznej zawiadomienia o wyborze oferty.

3. W przypadku wniesienia odwotania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku lub
postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.

4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, ze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 i 5-7 ustawy, na stronie
internetowe.

6. Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy:
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana
za najkorzystniejsza, o terminie podpisania umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga ZNWU

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Istotne dla stron postanowienia zostaty wprowadzone do projektu umowy, ktoéry stanowi zatgcznik nr 3 do
SIWZ.

1. Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy okreslone stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a
ustawy Pzp.:
1) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce 5 osdb wykonujgce wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamoéwienia —
utrzymanie czystosci w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury
Wydziatéw w Trzciance.
2) W przypadku zatrudniania na podstawie umowy o prace przy realizacji zamdéwienia nowe;j
osoby/nowych oséb wykonujgcej/ych czynnosci okreslone w ppkt 1), zatrudnienie winno nastgpi¢ w
terminie nie diuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy na realizacje przedmiotu
zamowienia i trwa¢ nieprzerwanie w catym okresie wykonywania ww, umowy. W przypadku
rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez Wykonawce/podwykonawce przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca/podwykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14
dni kalendarzowych (liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby na
podstawie umowy o prace,
3) W ciggu 5 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia
(dotyczy o0s6b juz zatrudnionych na postawie umowy o prace przez Wykonawce/podwykonawce) lub w
ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o prace
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci wskazane w ppkt 1). Oswiadczenie powinno
zawiera¢ w szczegolnos$ci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, informacje, ze wskazane w ust. 12 czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz z podaniem liczby, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zaméwienia zwréci¢ sie do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej osoby (w szczegdlnosci umowy o
prace, potwierdzong za zgodnos$¢ kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen. Wyszczegdlnione dokumenty nalezy zanonimizowa¢ zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych tj. dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte / wymazane dane,
ktére nie sg niezbedne do potwierdzenia formy zatrudnienia), natomiast Wykonawca ma obowigzek
przedstawi¢ ja Zamawiajgcemu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia.
4) W przypadku wykonywania czynnosci okreslonych w ppkt 1) przez osoby niezatrudnione na
podstawie umowy o prace, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
pracy kazdej osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace,
5) W przypadku nieprzedtozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia, o ktérym mowa w ppkt 3),
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt, za kazdy dzien opdznienia, liczgc od dnia
nastepnego po uptywie terminu, o ktérym mowa w ppkt 3).
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XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1.

10.

11.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci

Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu 0 udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnodci, do ktérej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180
ust. Tustawy).

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2
ustawy):

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania
o ceng;

2) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zaméwienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego,

5) opisu przedmiotu zamoéwienia,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 1i 2 ustawy):

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji (za pomocg poczty -elektronicznej)
0 czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni

— jezeli zostaty przestane w inny sposaéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia, wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamdéwien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o0 zamowieniu lub  postanowien
SIWZ, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skfadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC¢ zwiezte przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa lzby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy  waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej(art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sgdu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesytajgc jednoczeénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.
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XVIII. Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, ze:

administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Czarnkowsko-Trzcianecki
reprezentowany przez Zarzgd Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, ul. Rybaki 3, 64-700
Czarnkow;
kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Czarnkowsko-Trzcianeckim jest
mozliwy poprzez: e-mail iod@pct.bipst.pl; lub adres korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych
Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, ul. Rybaki 3, 64-700 *;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego: utrzymanie czystosci w
budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury Wydziatléw w Trzciance w
roku 2020. Oznaczenie sprawy : 1Z.272.1.2020.PS;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
p03|ada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *
— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

ZATWIERDZAM:

Czarnkoéw, 06.02.2020r.

str. 14



zawarta w dniu

roku w Czarnkowie pomiedzy:

Zatacznik nr 3 do SIWZ

Powiatem Czarnkowsko — Trzcianeckim z siedzibg: ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkéw

NIP: 763 209 22 18, REGON: 570799510

reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Czarnkowsko - Trzcianeckiego w imieniu, ktérego dziataja:

zwanym w umowie Zleceniodawca

................... zwang w umowie Zleceniobiorca

§ 1 PRZEDMIOT UMOWY
2. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug w zakresie utrzymania czystosci pomieszczen biurowych

W hizej wymienionych:

- budynek gtéwny Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul.Rybaki 3 - 1392,69 m?
- budynek ,geodezji” Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul.Rybaki 3 — 371,60 m?
- Starostwo Powiatowe w Czarnkowie — Delegatura w Trzciance ul. 27 stycznia 42 — 480,85 m?
zgodnie z zakresem czynnosci okreslonym w zataczniku nr 1, ktéry stanowi integralng cze$¢ umowy.
Zleceniobiorca w ponizszej tabeli przedstawia powierzchnie do sprzgtania w rozbiciu na
poszczegoblne pomieszczenia oraz znajdujace sie tam rodzaje podtdg:

Budynek gtéwny Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul. Rybaki 3
Panel | Parkiet | Lastriko Phytki Linoleum Wyktadzina
podtogowa
Pomieszczenia biurowe 462,35 | 236,02 7,66 32,45 7,65 137,3
Toaleta + WC 63,33
Pomieszczenia techniczne i 6.66 131 975
magazynowe
Korytarze + klatka schodowa 177,62 95
Sala konferencyjna 43,1 89,7
Kuchnia 11
|Okna[m2] 230,22
Budynek ,,geodezji” Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul. Rybaki 3
Panel | Parkiet | Lastriko | Piytki | Linoleum Wyktadzina
podtogowa
Pomieszczenia biurowe 31 158,4
Toaleta + WC 15,2
Pomieszczenia techniczne i 47
magazynowe
Korytarze + klatka schodowa 20,00 | 60,00 40,00
Sala konferencyjna
Kuchnia
Okna [m2] 51,93
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Starostwo Powiatowe w Czarnkowie — Delegatura w Trzciance ul. 27 stycznia 42

Panel | Parkiet | Lastriko | Ptytki | Linoleum Wyktadzina
podiogowa
Pomieszczenia biurowe 9,34 72,58 239,18
Toaleta + WC 20,36
Pomieszczenia techniczne i 5322
magazynowe
Korytarze + klatka schodowa 88,17
Sala konferencyjna
Kuchnia
| Okna[m2] | 70,34

3. Zleceniobiorca oswiadcza, ze spetnia wszystkie wymagania konieczne do wykonania umowy zgodnie
z jej trescig, a w szczegolnosci posiada wyposazenie techniczne i przeszkolonych pracownikéw
gwarantujgcych profesjonalne wykonanie przedmiotu umowy.

4. Szczegodtowe warunki $wiadczenia ustug stanowigcych przedmiot umowy ustalajgce m.in. zakres
czynnosci okre$lane sg w Zataczniku nr 1.

§ 2 WYKONANIE PRZEDMIOTU UMOWY

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

a) statego utrzymywania czystosci w budynkach przy uwzglednieniu réznych rodzajéw powierzchni
podtogowych;

b) wydelegowania do realizacji przedmiotu umowy pracownikéw, ktérzy posiadajg odpowiednie
kwalifikacje i doswiadczenie;

c) dostarczania we wilasnym zakresie i na wlasny koszt niezbednych narzedzi oraz $rodkéw
czyszczgcych, konserwujgcych i dezynfekujgcych, a takze dostarczania i uzupetniania papieru
toaletowego), kostek / ptynéw / zeli odswiezajgcych w ubikacjach, recznikéw papierowych,
mydta/pianki w ptynie przy umywalkach, workéw na $mieci w koszach i niszczarkach.

d) wyznaczenia osoby sprawujgcej nadzéor nad wykonywaniem Ustugi sprzgtania (koordynatora
ustugi), nie bedacej jednoczesnie pracownikiem sprzgtajgcym, ktéra bedzie utrzymywac staty
kontakt ze Zleceniodawcg w szczegdlnosci za posrednictwem telefonu komoérkowego przez catg
dobe w ciggu catego okresu obowigzywania Umowy. Do obowigzkéw koordynatora Ustugi nalezato
bedzie przeprowadzanie kontroli ustugi oraz stawiennictwo na kazde zgdanie Zleceniodawcy, we
wszystkich lokalizacjach objetych Umowa, majgce na celu prawidtowe wykonywanie Ustugi;

e) wykonywania przedmiotu umowy z zachowaniem reziméw sanitarnych, zgodnie z obowigzujgcymi
technologiami i przepisami;

f) zatrudnienia takiej liczby pracownikéw, ktéra gwarantuje nieprzerwang realizacje ustugi,

2. Pracownicy Zleceniobiorcy zobowigzani sg wykonywaé wustuge =z nalezytg starannoscig
i z poszanowaniem intereséw Zleceniodawcy.

3. Przy wykonaniu umowy nalezy dotozy¢ wszelkiej starannosci, aby przestrzegane byty warunki bhp,
p.poz, zabezpieczenia mienia i zachowania tajemnicy stuzbowej z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepisow, w tym ustawy o ochronie danych osobowych. Pracownikéw Zleceniobiorcy obowigzuje
kulturalne zachowanie wobec pracownikéw Zleceniodawcy i innych oséb przebywajgcych w
pomieszczeniach Zleceniodawcy.

4. Pracownicy Zleceniobiorcy realizujgcy postanowienia niniejszej umowy podlegajg bezposrednio
Zleceniobiorcy i tylko od niego otrzymywaé mogg polecenia. Zleceniodawca lub upowazniony przez
niego przedstawiciel moze wydaé pracownikom Zleceniobiorcy specjalne dyspozycje z pominieciem
Zleceniobiorcy, pod warunkiem jednoczesnego powiadomienia osoby, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2).

5. Strony zobowigzujg sie do wspédtpracy odnosnie wszelkich okolicznosci dotyczgcych przedmiotu
umowy (kontrola dyscypliny pracy i jakosci ustugi, przekazywanie uwag, ocena jakosci wykonywanej
ustugi,);

1) ze strony Zleceniodawcy osobg do kontaktu jest Naczelnik Wydziatu Organizacyjno —Ogdélnego
Pan Stawomir Twarowski tel. 608310192 bgdz osoba przez niego upowazniona,
2) ze strony Zleceniobiorcy osobg do kontaktu .......
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Zleceniodawca zobowigzany jest do udostepnienia pracownikom Zleceniobiorcy pomieszczen
socjalnych z dostepem do zrddta energii elektrycznej, urzadzen sanitarnych i pomieszczen
przeznaczonych do sktadowania sprzetu i Srodkéw czystosci.

Zleceniobiorca oswiadcza, ze stosowane przez niego narzedzia, materiaty i srodki czysto$ci w
szczegolnosci papiery toaletowe, reczniki papierowe, mydto w ptynie/pianka, srodki zapachowe sg
nieagresywne i dobrej jakosci, nie powodujg niszczenia mebli, elementéw wyposazenia oraz
spetniajg wymogi BHP tj. posiadajg odpowiednie atesty dopuszczajgce do stosowania w
pomieszczeniach stale uzytkowanych przez ludzi.

§ 3 WYNAGRODZENIE
Wynagrodzenie z tytutu $wiadczenia ustug wymienionych w § 1 ust. 1 zostalo okreslone na tgczng
kwote brutto ....................l
Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie w kwocie ..................... brutto.
Zleceniobiorca bedzie wystawiat faktury VAT ostatniego dnia miesigca, w ktérym $wiadczona byta
ustuga po uprzednim spisaniu protokotu stwierdzajgcego prawidtowg realizacje zakresu utrzymania
czystosci w wyznaczonych obiektach.
Zleceniodawca bedzie wyptacat wynagrodzenie Zleceniobiorcy przelewem na konto Zleceniobiorcy
podane na fakturze wystawionej przez Zleceniobiorce w terminie ...... dni od daty wystawienia
faktury.
Za date zaptaty strony uznajg date obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. W przypadku
nie wywigzania sie Zleceniodawcy z obowigzku dokonania zapftaty w ustalonym terminie,
Zleceniobiorca ma prawo naliczy¢ ustawowe odsetki od zalegtej kwoty za kazdy dzien zwioki.

§ 4 ODPOWIEDZIALNOSC

Zleceniobiorca ponosi wobec Zleceniodawcy odpowiedzialnos¢ za szkody w mieniu, wynikie
z niewykonania lub jej nienalezytego wykonania. Odpowiedzialnos¢ ta dotyczy skutkow dziatan jak i
zaniechan pracownikéw Zleceniobiorcy.

Pracownicy Zleceniobiorcy zobowigzani sg do niezwtocznego powiadomienia osoby, o ktérej mowa w
§2 ust. 5 pkt 1) o kazdym przypadku stwierdzonej szkody. Pracownicy Zleceniobiorcy zobowigzani
sg takze do podjecia niezbednych dziatan majgcych na celu zabezpieczenie mienia i ujawnionego
uszkodzenia.

Ujawnienie szkody, o ktérej mowa w ust.1 wymaga przeprowadzenia przez przedstawicieli stron
postepowania wyjasniajgcego w celu ustalenia okolicznosci powstania szkody, jej wysokosci i oséb
odpowiedzialnych za jej powstanie.

Odpowiedzialnos¢ Zleceniobiorcy jest wytgczona, gdy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy jest nastepstwem dziatania sity wyzszej.

§ 5 POUFNOSC
Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy informacji, danych i wiedzy, bez
wzgledu na forme ich utrwalenia uzyskanych w trakcie wykonywania umowy.
W szczegdlnosci Zleceniobiorca jest zobowigzany zachowaé w tajemnicy pozyskane od
Zleceniodawcy informacje dotyczgce rozmieszczenia i konfiguracji infrastruktury techniczno -
systemowej sieci oraz stosowanych zabezpieczen.
Uzyskane przez Zleceniobiorce, w zwigzku z wykonywaniem umowy, informacje nie mogg byé
wykorzystane do innego celu, niz do realizacji umowy.
Osoby wykonujgce zadania w zwigzku z realizacjg umowy na terenie budynkéw, pomieszczen lub
czesci pomieszczen uzytkowanych przez poszczegdélne wydziaty sg zobowigzane do przestrzegania
obowigzujgcych tam uregulowan wewnetrznych dotyczgcych bezpieczenstwa informaciji. Wszystkie
osoby biorgce udziat w realizacji przedmiotu umowy zostang poinformowane o poufnym charakterze
informacji oraz zobowigzane do zachowania ich w poufnosci. W takim przypadku Zleceniobiorca
odpowiedzialny jest za wszelkie naruszenia dokonane przez takie osoby.
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ dochodzenia roszczenn wobec Zleceniobiorcy, w
przypadku wyrzgdzenia przez niego szkdéd Zleceniodawcy lub osobom trzecim, bedgcych wynikiem
naruszenia bezpieczenhstwa informacji, na zasadach okreslonych w KC.

§ 6 KARY UMOWNE
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kary umowne w sytuac;ji:
1) za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy - 0,5% miesiecznej wartosci brutto ustugi za kazdy
dzien zwtoki,
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2) za zwloke w usunieciu stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci w swiadczonych ustugach -
0,5 % miesiecznej wartosci brutto ustugi za kazdy dzien zwioki liczony od uptywu terminu
wyznaczonego na usuniecie uchybien i nieprawidtowosci.

Zleceniodawca  kazdorazowo w zleceniu  okresli termin do  usuniecia  uchybien

i nieprawidtowosci.

Kary umowne mogg by¢ potrgcone z wynagrodzenia Zleceniobiorcy za dany miesigc.

Strony przewidujg mozliwo$s¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢é kar

umownych.

§ 7 CZAS TRWANIA UMOWY | ZASADY ROZWIAZANIA UMOWY
Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okres$lony od dnia .........................
Umowa moze zostaé rozwigzana przez kazdg ze stron z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego. Wypowiedzenie wymaga formy
pisemnej przedtozonej drugiej stronie.
Zleceniodawca moze rozwigzaé umowe bez zachowania okreslonego w wust. 2 terminu
wypowiedzenia w przypadku:
1) zaprzestania przez Zleceniobiorce wykonywania obowigzkéw okreslonych w zatgczniku nr 1
niniejszej umowy,
2) powtarzajgcych sie niedoktadnosci i uchybien, po uprzednim 2-krotnym pisemnym upomnieniu
Zleceniobiorcy,
3) w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie wykonuje umowy lub wykonuje jg niezgodnie z jej
postanowieniami.
Zleceniobiorca moze rozwigza¢é umowe bez zachowania okreSlonego w ust. 2 terminu
wypowiedzenia w przypadku gdy Zleceniodawca nie wywigzuje sie ze swoich zobowigzan
finansowych przez co najmniej jeden okres pfatnosci i nie uregulowat naleznosci, po uprzednim
wezwaniu do zaptaty, w terminie okreslonym w tym wezwaniu.

§ 8 Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

Wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy Pzp okreslone stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a
ustawy Pzp.:

1) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce Ilub
podwykonawce 5 osdb wykonujgce wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zamowienia —
utrzymanie czystosci w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury
Wydzialéw w Trzciance.

2) W przypadku zatrudniania na podstawie umowy o prace przy realizacji zamdwienia nowe;j
osoby/nowych osdb wykonujgcej/ych czynnosci okreslone w ppkt 1), zatrudnienie winno nastgpi¢ w
terminie nie dluzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy na realizacje przedmiotu
zamoéwienia i trwaé nieprzerwanie w calym okresie wykonywania ww, umowy. W przypadku
rozwigzania stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez Wykonawce/podwykonawce przed
zakonczeniem tego okresu, Wykonawca/podwykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14
dni kalendarzowych (liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby na
podstawie umowy o prace,

6) W ciggu 5 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia
(dotyczy oséb juz zatrudnionych na postawie umowy o prace przez Wykonawce/podwykonawce) lub w
ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o prace
Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace 0sob wykonujgcych czynnosci wskazane w ppkt 1). Oswiadczenie powinno
zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, informacje, ze wskazane w ust. 12 czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz z podaniem liczby, imion i nazwisk tych osoéb, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy lub
podwykonawcy, Zamawiajgcy ma prawo w kazdym okresie realizacji zamowienia zwrocié sie do
Wykonawcy o przedstawienie dokumentacji zatrudniania wskazanej osoby (w szczegdlnosci umowy o
prace, potwierdzong za zgodno$¢ kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen. Wyszczegdlnione dokumenty nalezy zanonimizowaé zgodnie z ustawg o
ochronie danych osobowych tj. dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte / wymazane dane,
ktére nie sg niezbedne do potwierdzenia formy zatrudnienia), natomiast Wykonawca ma obowigzek
przedstawi¢ jg Zamawiajgcemu w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia.
7) W przypadku wykonywania czynnosci okreslonych w ppkt 1) przez osoby niezatrudnione na
podstawie umowy o prace, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
pracy kazdej osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace,
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8) W przypadku nieprzedtozenia Zamawiajgcemu oswiadczenia, o ktorym mowa w ppkt 3),
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt, za kazdy dzien opéznienia, liczgc od dnia
nastepnego po uptywie terminu, o ktérym mowa w ppkt 3).

§ 9 POSTANOWIENIA KONCOWE
Wszelkie zmiany umowy oraz zmiany jej Zatgcznikbw wymagajg formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
Sprawy sporne w zwigzku z wykonaniem umowy strony bedg w pierwszej kolejnosci rozwigzywac
polubownie.
W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego.
Ewentualne spory wynikie na tle realizacji umowy strony poddajg rozpoznaniu przez Sad wtasciwy
dla siedziby Zleceniodawcy.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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ZALACZNIK NR 1 do umowy nr ............ zdnia .......ocoevieenennnn

Strony przyjmujg nastepujgce warunki Swiadczenia ustug w trakcie trwania umowy:

1.
a)

Powierzchnie biurowe i ogodlne:
Czynnosci wykonywane codziennie (przez 5 dni roboczych):

odkurzanie wyktadzin dywanowych, mat, wycieraczek przy pomocy odkurzacza,

usuwanie plam z wyktadzin dywanowych,

zamiatanie i mycie podtég twardych,

opréznianie pojemnikbw na Smieci i wynoszenie odpadow w miejsce wskazane przez
zamawiajgcego,

mycie koszy i wymiana plastikowych workéw (wg potrzeb) w pojemnikach na $mieci,

usuwanie odciskoéw palcow i innych zabrudzen z drzwi, framug drzwi, czyszczenie klamek,

biezagce usuwanie zabrudzen na szybach w drzwiach wejsciowych zewnetrznych i wewnetrznych,
mycie drzwi szklanych i szklanych $cianek dziatowych,

usuwanie na mokro kurzu z parapetéow, mebli(biurka, stoty, regaty, szafy, krzesta), wyposazenia
dodatkowego, kaloryferéw i innych powierzchni bez przektadania dokumentéw na nich lezgcych,
zmywanie naczyn po naradach i sprzatniecie pomieszczenia narad - wg potrzeb;

Czynnos$ci wykonywane raz w tygodniu:

odkurzanie $cian,

odkurzanie obrazéw i elementéw dekoracyjnych,

czyszczenie gniazdek, wytgcznikow,

czyszczenie zewnetrzne sprzetu p.poz,

odkurzanie tapicerki meblowej,

czyszczenie krawedzi, kgtéw i innych trudno dostepnych miejsc,

Czynnos$ci wykonywane okresowo:

pranie i odplamianie wykfadzin dywanowych - 2 razy w roku,

mycie obustronne okien - 1 razy w miesigcu,

gruntowne czyszczenie opraw oswietleniowych, kratek wentylacyjnych - 1 raz w roku

czyszczenie maszynowe i konserwacja podiég kamiennych z uwzglednieniem srodkéw i metod
konserwacji zalecanych do stosowania w zalezno$ci od gatunku kamienia - 2 razy w roku,
usuwanie kurzu z listew Sciennych, przypodtogowych -1 raz w miesigcu

2. Sanitariaty:

Czynnosci wykonywane codziennie (przez 5 dni roboczych):

mycie i dezynfekcja posadzek

mycie i dezynfekcja sedeséw, pisuaréw, bidetow ,

czyszczenie i przetarcie armatury i przedmiotéw metalowych, innych elementéw przedmiotéw
wyposazenia,

mycie i dezynfekcja kafelkdw przy umywalkach,

czyszczenie luster

uzupetnianie zawartosci pojemnikéw na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe.
Czynno$ci wykonywane okresowo:

mycie i dezynfekcja catej powierzchni kafelkow- 1 raz w miesigcu

mycie obustronne okien 1 raz w miesigcu

Klatki schodowe, korytarze piwnic:

Czynnosci wykonywane codziennie:

usuwanie wszelkich plam i zabrudzen z podtogi,

zamiatanie i mycie ciggédw komunikacyjnych,

zamiatanie i mycie wiatrotapéw i klatek schodowych, przedsionkéw
odkurzanie wyktadzin, wycieraczek i mat,

czyszczenie i polerowanie wszystkich elementow metalowych,
usuwanie zabrudzen ze $cian,

czyszczenie lub mycie drzwi,

usuwanie odciskéw palcow i innych zabrudzen z drzwi szklanych,

Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:
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odkurzanie i mycie kaloryferéow, wigcznikéw, gniazdek i sprzetu p.poz,
czyszczenie balustrad i poreczy,
czyszczenie oznakowania tablic.
Czynnosci wykonywane okresowo:
mycie dwustronne okien - 2 razy w roku,
gruntowne czyszczenie opraw oswietleniowych i kratek wentylacyjnych - 1 raz w roku,
mycie krat, gablot, daszkoéw, tablic informacyjnych - 2 razy w roku,
czyszczenie i polerowanie kamienia - 2 razy w roku,
Zaopatrzenie pomieszczen sanitarnych w srodki higieny:
dostarczanie papieru toaletowego koloru naturalnego oraz papierowych recznikow jednorazowych
typu Z,
dostarczanie mydta w piance,
dostarczanie kostek toaletowo-higieniczno-zapachowych,
dostawa materiatow i produktow stuzgcych do utrzymania statej czystosci,

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

WARUNKI TECHNICZNE SWIADCZENIA USLUGI:

utrzymania czystosci w budynkach Starostwa Powiatowego w Czarnkowie
i Delegatury Wydziatéw w Trzciance w roku 2020.

Warunki ogolne — powierzchnie do sprzatania w rozbiciu na poszczegélne pomieszczenia oraz

znajdujace sie tam rodzaje podtog:

Budynek gtéwny Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul. Rybaki 3
Panel | Parkiet | Lastriko | Ptytki | Linoleum Wyktadzina
podtogowa
Pomieszczenia biurowe 462,35 | 236,02 7,66 |32,45 7,65 137,3
Toaleta + WC 63,33
Pomieszczenia techniczne i magazynowe 6,66 13,1 9,75
Korytarze + klatka schodowa 177,62 95
Sala konferencyjna 43,1 89,7
Kuchnia 11
| Okna[m2] 230,22 |
Budynek ,,geodezji” Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ul. Rybaki 3
Panel | Parkiet | Lastriko | Ptytki | Linoleum Wyktadzina
podtogowa
Pomieszczenia biurowe 31 158,4
Toaleta + WC 15,2
Pomieszczenia techniczne i 47
magazynowe
Korytarze + klatka schodowa 20,00 (60,00 40,00
Sala konferencyjna
Kuchnia
Okna [m2] 51,93

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie — Delegatura w Trzciance ul. 27 stycznia 42

Panel | Parkiet |Lastriko | Plytki | Linoleum | V/Y<fadzina
podtogowa
Pomieszczenia biurowe 9,34 72,58 239,18
Toaleta + WC 20,36
Pomieszczenia techniczne i 53.22
magazynowe
Korytarze + klatka schodowa 88,17
Sala konferencyjna
Kuchnia
| Okna [m2] 70,34
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Warunki szczegétowe swiadczenia ustugi:

Strony przyjmujg nastepujgce warunki $wiadczenia ustug w trakcie trwania umowy:
1. Powierzchnie biurowe i ogdlne:
a) Czynnosci wykonywane codziennie (przez 5 dni roboczych):
- odkurzanie wyktadzin dywanowych, mat, wycieraczek przy pomocy odkurzacza,
- usuwanie plam z wyktadzin dywanowych,
- zamiatanie i mycie podtég twardych,
- oproznianie pojemnikdbw na $mieci i wynoszenie odpaddw w miejsce wskazane przez
zamawiajgcego,
- mycie koszy i wymiana plastikowych workéw (wg potrzeb) w pojemnikach na $mieci,
- usuwanie odciskow palcow i innych zabrudzeh z drzwi, framug drzwi, czyszczenie klamek,
- biezgce usuwanie zabrudzeh na szybach w drzwiach wejsciowych zewnetrznych i wewnetrznych,
- mycie drzwi szklanych i szklanych $cianek dziatowych,
- usuwanie na mokro kurzu z parapetow, mebli(biurka, stoty, regaty, szafy, krzesta), wyposazenia
dodatkowego, kaloryferéw i innych powierzchni bez przekfadania dokumentéw na nich lezgcych,
- zmywanie naczyn po naradach i sprzgtniecie pomieszczenia narad - wg potrzeb;
a) Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:
- odkurzanie $cian,
- odkurzanie obrazow i elementéw dekoracyjnych,
- czyszczenie gniazdek, wylgcznikow,
- czyszczenie zewnetrzne sprzetu p.poz,
- odkurzanie tapicerki meblowej,

- czyszczenie krawedzi, katdéw i innych trudno dostepnych miejsc,
a) Czynnosci wykonywane okresowo:
- pranie i odplamianie wyktadzin dywanowych - 2 razy w roku,
- mycie obustronne okien - 1 razy w miesigcu,
- gruntowne czyszczenie opraw oswietleniowych, kratek wentylacyjnych - 1 raz w roku
- czyszczenie maszynowe i konserwacja podtdg kamiennych z uwzglednieniem srodkéw i metod
konserwacji zalecanych do stosowania w zaleznos$ci od gatunku kamienia - 2 razy w roku,
- usuwanie kurzu z listew sciennych, przypodtogowych -1 raz w miesigcu
2. Sanitariaty:
« Czynnosci wykonywane codziennie (przez 5 dni roboczych):
- mycie i dezynfekcja posadzek
- mycie i dezynfekcja sedeséw, pisuarow, bidetéw ,
- czyszczenie i przetarcie armatury i przedmiotéw metalowych, innych elementéw przedmiotéw
wyposazenia,
- mycie i dezynfekcja kafelkdw przy umywalkach,
- czyszczenie luster
- uzupetnianie zawartosci pojemnikéw na mydto, papier toaletowy, reczniki papierowe.
« Czynno$ci wykonywane okresowo:
- mycie i dezynfekcja catej powierzchni kafelkéw- 1 raz w miesigcu
- mycie obustronne okien 1 raz w miesigcu

3. Klatki schodowe, korytarze piwnic:
« Czynnosci wykonywane codziennie:
- usuwanie wszelkich plam i zabrudzen z podtogi,
- zamiatanie i mycie ciggdéw komunikacyjnych,
- zamiatanie i mycie wiatrotapow i klatek schodowych, przedsionkéw
- odkurzanie wyktadzin, wycieraczek i mat,
- czyszczenie i polerowanie wszystkich elementéw metalowych,
- usuwanie zabrudzen ze $cian,
- czyszczenie lub mycie drzwi,
- usuwanie odciskow palcow i innych zabrudzeh z drzwi szklanych,

«» Czynnosci wykonywane raz w tygodniu:
- odkurzanie i mycie kaloryferow, wigcznikéw, gniazdek i sprzetu p.poz,
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5.

czyszczenie balustrad i poreczy,
czyszczenie oznakowania tablic.
Czynnosci wykonywane okresowo:
mycie dwustronne okien - 2 razy w roku,
gruntowne czyszczenie opraw oswietleniowych i kratek wentylacyjnych - 1 raz w roku,
mycie krat, gablot, daszkoéw, tablic informacyjnych - 2 razy w roku,
czyszczenie i polerowanie kamienia - 2 razy w roku,
Zaopatrzenie pomieszczen sanitarnych w srodki higieny:
dostarczanie papieru toaletowego koloru naturalnego oraz papierowych recznikéw jednorazowych
typu Z,
dostarczanie mydta w piance,
dostarczanie kostek toaletowo-higieniczno-zapachowych,
dostawa materiatow i produktow stuzgcych do utrzymania statej czystosci,

Serwis dzienny wykonywany w godzinach od 9.00 do 15.30

Serwis dzienny dotyczy sanitariatdéw ( wszystkie czynnosci wykonywane codziennie przez 5 dni
roboczych) oraz korytarzy, klatek schodowych, ciaggéw komunikacyjnych (wszystkie czynnosci
wykonywane codziennie przez 5 dni roboczych) — odniesienie do umowy.

w

razie koniecznosci serwis dzienny obejmuje rowniez nagtg potrzebe usuniecia zabrudzenh

z powierzchni biurowych oraz incydentalne i nagte zabrudzenia na terenie budynkéw Starostwa
Powiatowego.

6.

7.

Sprzatanie po naradach i spotkaniach w tym réwniez w soboty i niedziele.

llos¢ oséb zatrudnionych na poszczegdlnych obiektach objetych umowg (ogotem 5 osob tj.

3,45 etatu):

Budynek Starostwa Powiatowego w Czarnkowie (budynek gtéwny, geodezja, fgcznik):

e 2 o0soby na zamianie popotudniowej (od godz. 14.00 do 20.00 tj 2x 0,6 etatu)

e 1 osoba na zamianie popotudniowej (od godz. 15.00 do 19.00 tj 1x 0,5 etatu)

e serwis dzienny i popotudniowy w budynku Starostwa Powiatowego w Czarnkowie — 1 osoba
(od godz. 11.00 do 19.00 tj. 1 etat)

e zabezpieczenie zastepstw w przypadku urlopdw lub choroby pracownikow z grupy
podstawowej

Delegatura Wydziatéw Starostwa Powiatowego w Czarnkowie - Trzcianka ul.27 stycznia 42:
e 1 o0soba na zamianie popotudniowej (od godz. 14.00 do 20.00 tj 1x 0,75 etatu)
e zabezpieczenie zastepstw w przypadku urlopéw lub choroby pracownika

Ustugodawca zapewni cigglos¢é materiatdw higienicznych oraz utrzymania czystosci dla
minimum 400 osob korzystajacych dziennie z sanitariatéw. (reczniki papierowe typu Z, papier
toaletowy tzw. big role do istniejacych pojemnikéw, pianki i plyny do mycia rak do
istniejgcych podajnikow)
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