Zarzadzenie Nr 24/2014 r.
Starosty Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 31 pazdziernika 2014 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Starosty Nr 19 z dnia 1 wrzesnia 2008 r. w sprawie:
wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentoéw ksiggowych i ksigg rachunkowych,
instrukcji inwentaryzacyjnej oraz elektroniczny obieg dokumentéw zewnetrznych
w Starostwie Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, zmienionego zarzadzeniami
Nr 20/2009 r. z dnia 15 lipca 2009 roku, Nr 24/2009 r. z dnia 15 pazdziernika
2009 roku, Nr 19/2010 r. z dnia 8 pazdziernika 2010 roku, Nr 31/2010 r. z dnia
30 grudnia 2010 roku, Nr 14/2011 r. z dnia 14 marca 2011 roku, Nr 30/2011 r. z dnia
20 czerwca 2011 roku, Nr 35/2011 r. z dnia 12 pazdziernika 2011 roku,
Nr 11/2012 r. z dnia 3 lipca 2012 roku, Nr 20/2012 r. z dnia 23 listopada 2012 roku,
Nr 20/2013 r. z dnia 2 wrzesnia 2013 roku, Nr 31/2013 r. z dnia 26 listopada
2013 roku, Nr 34/2013 r. z dnia 19 grudnia 2013 roku, Nr 5/2014 r. z dnia
24 stycznia 2014 roku, Nr 9/2014 r. z dnia 6 marca 2014 roku, Nr 15/2014 r. z dnia
1 lipca 2014 roku.

Na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdZniejszymi zmianami)

zarzgdzam co nastepuje:
Wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2008 Starosty Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z dnia 1 wrzesnia 2008 r. Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksi¢gowych
i ksiag rachunkowych po zmianach dokonuje si¢ zmiany:

1. W § 7 Srodki trwale

1) w pkt 7 ppkt a i b otrzymuje brzmienie:

.a) dokument OT - Przyjecie srodka trwalego, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 37,

,»b) dokument PT - Przyjecie $rodka trwalego, ktérego wzor stanowi zalgcznik nr 4”.

2) w pkt 8 ppkt a - ¢ otrzymujg brzmienie:

,»a) dokument PT - Przekazanie srodka trwalego, ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 57,

,»b) dokument PT - Przekazanie $rodka trwalego-grunt, ktérego wzoér stanowi zalgcznik nr 67,

,,¢) dokument LT - Likwidacja $rodka trwalego, ktérego wz6r stanowi zalacznik nr 7”.



2. W czgsci ,,Wykaz - odcisk pieczatek przyjetych do stosowania na dokumentach

ksiegowych” odcisk pieczeci o brzmieniu:
Zaplacono

gotéwks, czekiem INE sivivescssinnanensa
' przelewem, imkasem

.200..... ¥

zastgpuje si¢ nowym odciskiem w brzmieniu:

Zaplaceno
przelewem

.......................

§ 2. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegajg zmianie.

§ 3. Zobowiazuje¢ do zapoznania i przestrzegania zasad zawartych w niniejszym Zarzadzeniu

Naczelnikow Wydziatow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca: od 8.05.2014 r.

§ 1pkt1,0d 15.09.2014r. § 1 pkt 2.
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Vifii \ dzervsh’
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Zatacznik nr 3

Przyjecie srodka trwalego

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3
64-700 Czarnkéw

oT

(pieczqtko)
Data przyjecia Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy
Nazwa
Charakterystyka
Dostawca Dokument zakupu Data zakupu
Miejsce uzytkowania Wartos¢ poczatkowa
Wartos¢ szacunkowa
Przypisany pracownik
Uwagi llos¢ zatgcznikdw
Imie i nazwisko / stanowisko Data Podpis
Podpis zespotu przyjmujacego
Podpis osoby odpowiedzialnej
POLECENIE KSIEGOWANIA
Numer Data . ko Stopa % umorzenia Walkilac poczat.ifowa
operacji amortyzacji
Stanowisko kosztow Konto winien Kwota Konto ma
Symbol uktadu kiasyfikacyjnego
Imie i nazwiske / stanowisko Data Podpis
Dekretujacy
Gtéwny ksiegowy

Ksiggujacy




Zatacznik nr 4

Przyjecie Srodka trwalego

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ; z

ul. Rybaki 3 i :
(pieczqtka) 64-700 Czarnkow i
Data przyjecia Numer - Numer inwentarzowy : Kod kreskowy'
Nazwa
Charakterystyka
Dostawca : Dokument przyjecia f Data
‘Miejsce uzytkowania i | Wartos¢ poczatkowa

Wartos$é szacunkowa
Przypisany pracownik
Uwagi lloé zatacznikéw
Imie i nazwisko / stanowisko | Data | Podpls

Podpis zespotu przyjmujgcego

Podpis osoby odpowiedzialnej

__ POLECENIE KSIEGOWANIA

Numer Daté | Dataoperacji | = Stopa % umerzenia i Wartcsﬁ pq.cz:;tll_{‘qwa
B g : j Lt amortyzacji
Stanowisko kosztow Konto winien Kwota B Konto ma
Symbol ukfadu klasyfikacyjnego
Imie i nazwisko / stanowisko Data Podpis
Dekretujgcy
Gtéwny ksiegowy

Ksiegujacy




Zatgcznik nr 5

Przekazanie srodka trwalego

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie

PT

ul. Rybaki 3
(BIEEHERG) 64-700 Czarnkow
Data operacji Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy
Odbiorca
Nazwa
Charakterystyka
Orzeczenie komisji
KST Liczba zatgcznikéw Wartos¢ poczatkowa Umorzenia
Przekazujacy Przyimujacy

POLECENIE KSIEGOWANIA

Numer | Data

Data operacji | Stopa % umorzenia

Wartos¢ poczatkowa amortyzacji

Stanowisko kosztow Konto winien Kwota Konto ma
Symbol uktadu klasyfikacyinego
Imieg i nazwisko / stanowisko Data Podpis
Dekretujgcy
Gtowny ksiegowy

Ksiggujacy




Zatacznik nr 6

Przekazanie srodka trwalego - grunt
Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3 '
{pieczqtka) 64-700 Czarnkow f
Data operacji Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy
Nazwa
Miejsce uzytkowania Wartosé poczatkowa
Wartosc szacunkowa

Przypisany pracownik

Powdd przeszacowania

 Wartosé przeszacowania

Imie i nazwisko / stanowisko Data  Podpis
Podpis osoby zatwierdzajace]
Podpis osocby
odpowiedzialnej
_ POLECENIE KSIEGOWANIA

Numer

: Daf_a

Stopa % umorzenia

Stanowisko kosztéw

Konto winien  Kwota Konto ma

- Symbol uktadu klasyfikacyjnego

Imie i nazwisko /
stanowisko

Data Podpis

Dekretujgcy

- Gidwny ksiegowy

Ksiegujacy




Zatacznik nr 7

Likwidacja srodka trwatego

ul. Rybaki 3
64-700 Czarnkdw

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie l T

(pieczqtkal
Data operacji Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy
Nazwa
Wartos¢ aktualna Uwagi
Wartos¢ szacunkowa Umorzenie
Orzeczenie komisji
Imie i nazwisko / stanowisko | Data Podpis
Decyzje komisji zatwierdzam
Glowny ksiegowy
Komisja likwidacyjna
Ksiegowano
POLECENIE KSIEGOWANIA
Numer Data Data aperacji | Dotyczy
Stanowisko kosztow Uwagi
Tresc Konto winien Kwota Konto ma
Imie i nazwisko / stanowisko Data Podpis
Dekretujgcy
Gtowny ksiegowy
Ksiegujgcy




