Zarzadzenie Nr 39/2019 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 18 listopada 2019 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 5/2018 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
28 lutego 2018 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady
sporzadzania, obiegu i1 kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie,
zmienionego zarzadzeniem Nr 36/2018 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 12 pazdziernika 2018 roku, Nr 40/2018 r. z dnia 3 grudnia 2018 roku,
Nr 3/2019 r. z dnia 11 stycznia 2019 roku, Nr 21/2019 r. z dnia 12 lipca 2019 roku,
Nr 26/2019 r. z dnia 31 lipca 2019 roku, Nr 32/2019 r. z dnia 23 wrze$nia 2019 roku.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 351) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 869 z p6zniejszymi zmianami), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i
Finanséw z 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2018 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 28 lutego 2018 r. Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksiag rachunkowych
dokonuje si¢ zmiany:

1. W § 4 po ust. 11 dodaje si¢ ust. 11a — 11c w brzmieniu:
,»11a. Dokument ksiggowy stanowigcy podstawe dokonania operacji finansowych powinien

by¢ sprawdzony pod wzglgdem merytorycznym i formalno-rachunkowym przez wiasciwe
osoby oraz podlega wstepnej kontroli gtownego ksiggowego lub osoby upowaznione;.

11b. Sprawdzony dokument podlega nastepnie zatwierdzeniu przez kierownika jednostki lub
0soby upowaznionej.

11c. W przypadku ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci
(MPP) zatwierdzenie do wyptaty nastgpuje przez wypetnienie i podpisanie umieszczonej na
dowodzie pieczatki o tresci:



Zatwierdzono do wyplaty ze sSrodkéw

Kwota vereeeen, Stownie ......
w formie:

MPP — kwot¢ VAT ................ zt
MPP —kwote ............ceennennnn. 7t

/ Podpis i pieczatka imienna/, /data/
2. Po § 13 dodaje si¢ § 14 w brzmieniu:

»§ 14. Zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (MPP) w transakcjach
dotyczacych towaréw i ustug (okreslonych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT).

1. W celu stosowania mechanizmu podzielonej platno$ci za wybrane rodzaje towarow
I ustug nalezy juz na etapie organizowania zaméwien publicznych i podpisywania uméw
przez poszczegdlne komorki organizacyjne Starostwa, dokonaé sprawdzenia:

1) czy dostawca towarow i ushug jest podatnikiem VAT,

2) w przypadku kiedy jest podatnikiem VAT czynnym, nalezy ustali¢ czy posiada
zarejestrowany rachunek bankowy (inny niz ROR - rachunek oszczednosciowo-
rozliczeniowy) z dodatkowo powigzanym rachunkiem VAT.

2. W odniesieniu do otrzymywanych faktur od dostawcoéw towardéw lub ustug jak 1 wlasnych
faktur wystawianych odbiorcom dokumentujacych dostawe towarow lub ustug objetych jedng
ze stawek VAT (w wylaczeniem ze stawka % i operacji niepodlegajacych VAT) stosowanie
mechanizmu podzielonej ptatnosci jest obligatoryjne jezeli:

1) kontrahent wskaze w umowie, fakturze mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP) jako
forme zaptaty,

2) wynika to z przepisOw prawa.

3. Stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci jest obowigzkowe, jezeli faktury za
transakcje spetniaja tacznie nastgpujace warunki:

1) nalezno$¢ ogdtem, ktora wynika z faktury (tj. wartos$¢ calej faktury) przekracza 15 tysiecy
ztotych,

2) cho¢by jedna pozycja na fakturze dotyczy towarow lub ustug wrazliwych okreslonych
w zatgczniku do ustawy,

3) sprzedawca i nabywca sg podatnikami VAT czynnymi.

4. Faktury opiewajace na kwote brutto rowng 15 tysSiecy ztotych lub mniej bedg podlegaty
rozliczeniu na zasadach og6lnych.

5. Komorki organizacyjne wystawiajace faktury, do ktorej ma by¢ stosowany obowiazkowy
MPP, musza umieszcza¢ na niej adnotacj¢ ,,Mechanizm podzielonej ptatnosci”, ktoéra
wskazuje obowigzek zastosowania tej procedury.



6. Nabywca po otrzymaniu faktury z adnotacja ,,mechanizm podzielonej platnosci”,
dokonuje jej zaptaty w MPP za pomoca specjalnego komunikatu przelewu. Dotyczy to
wylacznie kwoty nalezno$ci z tytulu nabycia towaréw lub ustug, ktore sa objete
obowigzkowym MPP. Sprawdzenia statusu dostawcy jako czynnego podatnika VAT nalezy
dokona¢ na portalu: podatki.gov.pl.”

3. W zalaczniku Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych

1) W ,Wykazie pracownikow upowaznionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych pod
wzgledem merytorycznym” dokonuje si¢ zmiany:

a) skresla sie ,,Lp. 3”,

b) w,Lp. 15” kolumna: ,,Stanowisko” otrzymuje brzmienie: ,,Naczelnik Wydziatu Zdrowia
I Wspotpracy Spoteczne;j”,

c) w,Lp. 16” kolumna: ,,Stanowisko” otrzymuje brzmienie: ,,Zast¢pca Naczelnika Wydziatu
Zdrowia 1 Wspolpracy Spotecznej”,

d) w ,Lp. 25” kolumna ,,Zakres kontroli i odpowiedzialno$ci merytorycznej” otrzymuje
brzmienie: ,,Realizacja wydatkéw z budzetu wydzialu w tym réwniez finansowanych ze
srodkow europejskich UE lub innych Zrodet zagranicznych oraz zamowien publicznych”,

e) w,Lp. 277 w czesci zapisu ,,Stanowisko” otrzymuje brzmienie: ,,Zastgpca Naczelnika
Wydziatu Organizacyjno-Ogolnego™.

§ 2. Pozostate postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zobowiazuj¢ pracownikow Starostwa Powiatowego do zapoznania i przestrzegania zasad
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 listopada
2019 roku, z wyjatkiem:

- § lust.lw zakresie pkt 11ai 11 b, ktére wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku.



