SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego - dalej zwane ,postepowaniem” - jest
prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych,

dalej zwanej ,Pzp”.

Zamawiajacy:

POWIAT CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkéw

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

w imieniu ktérego zamowienie publiczne prowadzi:

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkéw

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

Nazwa nadana zaméwieniu:
swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w roku 2020

Oznaczenie sprawy: 12.272.3.2019.PS
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Dane Zamawiajgcego (nazwa oraz adres Zamawiajgcego).

Tryb udzielenia zaméwienia.

Informacje ogolne oraz opis przedmiotu zamowienia wraz

z oznaczeniem wynikajgcym ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).
Termin wykonania zamowienia.

Warunki udziatu w postepowaniu.

Podstawy wykluczenia.

Wykaz oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz
zawartosc¢ oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Informacje dotyczgce wadium.

Termin zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteridow i sposobu oceny ofert.
Formalnosci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy oraz wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a
ustawy okreslone stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a ustawy Pzp.
Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych

RODO.
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. Dane Zamawiajgcego

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego

POWIAT CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkow

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

w imieniu ktérego zamowienie publiczne prowadzi:

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3

64-700 Czarnkéw

tel. 067 253 01 60

fax 67 253 01 61

NIP 763 20 92 218

e-mail: sekretariat@pct.bipst.pl
www.czarnkowsko-trzcianecki.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek listowych, zwrotu przesytek niedoreczonych, swiadczenia ustugi
poczta firmowa (polegajgcej na przewozie przesylek wraz z dokumentami nadawczymi z miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego tj. Starostwo Powiatowe w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700
Czarnkéw do wskazanej w umowie placéwki Wykonawcy w celu ich nadania oraz dostarczenie do
siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwo Powiatowe w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkéw
przesytek na niego adresowanych.

Zamawiajgcy zastrzega koniecznosc¢ ujecia w umowie dostarczania przesytek od poniedziatku do pigtku
(za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) do siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego
w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkéw do godz. 10.00 oraz odbierania poczty wychodzacej
Z siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkéw
w godz. 14.00 — 14.30 (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy)

Ustuga $wiadczona przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego bedzie realizowana zgodnie
Z przepisami Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.
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Szacunkowa ilos¢ i rodzaj przesytek w roku 2020.

Przesyiki krajowe polecone (rejestrowane)
Szacunkowa
Format Masa Rodzaj ilos¢ przesytek
(szt.)
Wys.20mm
Szer.160mm do 500g EKONOMICZNA 14500
Dt. 230mm
Wys. 20mm
Szer. 230mm do 1000g EKONOMICZNA 1700
Dt. 325 mm
%Siogg_ +d1.2900mm do 2000g EKONOMICZNA 20
Wys.20mm
Szer.160mm do 5009 PRIORYTET 1000
Dt. 230mm
Wys. 20mm
Szer. 230mm do 10009 PRIORYTET 200
Dt. 325 mm
Dt. 600mm
Wys .+ szer. +dt.=900mm do 2000g PRIORYTET 25
Przesylki krajowe zwykle (nierejestrowane)
Wys.20mm
Szer.160mm do 5009 EKONOMICZNA 3000
Dt. 230mm
Wys. 20mm
Szer. 230mm do 1000g EKONOMICZNA 500
Dt. 325 mm
\?Jygﬂogz’r_ +dl=900mm do 2000g EKONOMICZNA 10
Wys.20mm
Szer.160mm do 5009 PRIORYTET 500
Dt. 230mm
Wys. 20mm
Szer. 230mm do 1000g PRIORYTET 100
Dt. 325 mm
\?Jygﬂogz’r_ +dl=900mm do 2000g PRIORYTET 20
Zwrotne potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych
| X | X | X | 14000 |
| Przesylki zagraniczne polecone (rejestrowane) |
Wys.20mm
Szer.160mm do 5009 PRIORYTET 60
Dt. 230mm
Zwrotne potwierdzenia odbioru dla przesytek zagranicznych 60
Optata za odbieranie i dostarczenie przesytek pocztowych z/do
siedziby Zamawiajgcego
.................................. zH1m-c x 12 =
[ X [ X | X X |

W przypadku rodzaju przesytek nie objetych w ww. zestawieniu Zamawiajgcy bedzie ponosit optate za
wysytke zgodng z cennikiem Wykonawcy obowigzujgcym w dniu zawarcia umowy.

Zamawiajgcy zastrzega niezmienno$¢ cen w trakcie trwania umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy PZP.: Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez wykonawce lub podwykonawce min. 2 oséb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zamowienia w zakresie pocztowej obstugi Zamawiajgcego.(szczegdtowy opis w Rozdziale XVI SIWZ)

Zat. nr 3 do SIWZ — Okresla wymogi techniczne stawiane przez Zamawiajgcego wobec drukéw
potwierdzenia odbioru dla przesytek nadawanych na: zasadach ogoélnych; w trybie okreslonym Kodeksem
Postepowania Administracyjnego (postepowanie administracyjne); w trybie okreslonym ustawg ordynacja
podatkowa (postepowanie podatkowe)

II. Tryb udzielania zamowienia
Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10

ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych, zwanej dalej
ustawag, o wartosci zamowienia nie przekraczajgcej kwoty okreSlonej w przepisach wydanych na
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podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czesci
tekstu okreslana bedzie skrotem ,SIWZ”.

lil. Informacje ogolne oraz opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze
wspolnego stownika zaméwien CPV.

Kod (CPV) : 64110000-0 Ustugi pocztowe

INFORMACJE OGOLNE.

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67
ustawy.

3 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

6. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zawarcia umowy ramowe;j.

7 Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

8 Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zamdwienia podwykonawcom.

9 Zamawiajgcy nie stawia wymagan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4 ustawy.

10. Zamawiajgcy przewiduje wymagania, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy i okresla je,
stosownie do art.36 ust.2 pkt 8a ustawy — wymagania opisano w Rozdziale XVI.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

12. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci

zamowienia tj. Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych, zwrotu przesytek
niedoreczonych, $wiadczenia ustugi poczta firmowa o ktérych mowa w SIWZ.

13. Zamawiajgcy nie wymaga przedstawienia informacji zawartych w ofercie w postaci
katalogéw elektronicznych lub dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacii
o ktérej mowa w art. 10a ust. 2 ustawy.

14. Zamawiajgcy stosuje tzw. procedure odwrocong wynikajacg z art. 24aa ustawy. Zamawiajgcy
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

V. Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany termin wykonania zamoéwienia — od 01.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

V. Warunki udziatlu w postepowaniu

1. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 1) ustawy, o udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile  wynika to z odrebnych przepisow.

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentow
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. a) ib) SIWZ.

2. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 2) ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w postepowaniu dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub
finansowej — Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentow
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. ¢) SIWZ.

3. Na podstawie art. 22 ust. 1b pkt. 3) ustawy, 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac sie
Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatlu w postepowaniu dotyczgcy zdolnosci technicznej lub
zawodowej — Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan

Na potwierdzenie spetniania opisanego powyzej warunku Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentow
okreslonych w Roz. VI ust. 1 pkt. d) SIWZ.
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Va. Podstawy wykluczenia.

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy.

Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajgcy bedzie zgdat dokumentéw okreslonych w Roz.

VIl ust. 2 SIWZ 6.2 a) — ¢).

VI.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie warunkéw udziatu

w postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia oraz zawartos¢ oferty.

Oswiadczenia tylko w oryginale, pozostate dokumenty nalezy przedstawi¢ w formie oryginatéw lub kopii.
Dokumenty ztozone w formie kopii muszg zosta¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla peinomocnictw obowigzuje jedynie forma oryginatu albo
tez odpisu notarialnie poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginatem.

1.

W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatlu w postepowaniu, Zamawiajgcy
wymaga przedstawienia nastepujgcych oswiadczen i dokumentow:

a) aktualnego na dzien skfadania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (skladane razem z ofertq);
b) koncesji, zezwolenia, licencji lub dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest

wpisany do rejestru operatoréow pocztowych prowadzonego przez Prezesa UKE.
(Dokument sktadany na wezwanie Zamawiajgcego — do zlozenia tego dokumentu zostanie
zobligowany Wykonawca, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona).

C) aktualnego na dzien skfadania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (skltadane razem z oferta);

d) aktualnego na dzien sktadania ofert Os$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2)
ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1A do SIWZ (sktadane razem z oferta);

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamowienia,
Zamawiajgcy wymaga nastepujgcych oswiadczen lub dokumentéw, ocena wykazania braku
podstaw wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o:

a) aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5 pkt. 1 ustawy — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 B do SIWZ

(sktadane razem z oferta);

b) Oswiadczenie o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w
zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy zgodnie z Zatgcznikiem nr 1C do SIWZ;

UWAGA: Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu powyzszy
dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust.5 ustawy.

C) aktualny na dzien ziozenia odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1
ustawy (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

UWAGA: Ztozenie na wezwanie Zamawiajgcego ww. dokument bedzie obligowato wytacznie
Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona.
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Ponadto do oferty nalezy zatgczyé nastepujace dokumenty:

=

formularz ofertowy zgodny z Zatgcznikiem nr 2 do SIWZ,

2. dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte Wykonawcy do dziatania w jego
imieniu (w tym takze petnomocnictwa), o ile uprawnienia te nie wynikajg z dokumentow
rejestrowych. Petnomocnictwo powinno zosta¢ ztozone albo w formie oryginatu albo w formie kopii
notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;

3. Jezeli Wykonawca, wykazujgc spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale IV SIWZ
powotuje sie na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udziatu w
postepowaniu — zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$dwiadczeniach (Zatgcznik nr 1A i 1B
do SIWZ).

4. Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej innych
podmiotow.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosci opisanej w Rozdziale V ust. 1 SIWZ innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego tgczacych go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach Ilub sytuacji innych podmiotéw, przedtozy
Zamawiajgcemu dokumenty z ktérych wynikaé¢ bedzie dysponowanie niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci: przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia. Zakres pisemny
zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej informacje wynikajace z §9 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz.
1126), dalej jako ,Rozporzadzenie”, ktdre okreslajg w szczegdlnosci:

- zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw innego podmiotu;

- sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

- zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego;

- czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku udziatu
w postepowaniu dotyczgcego doswiadczenia zrealizuje te ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

3) W odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé
na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sg wymagane.

4) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci, pozwalajg
na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz bada, czy
nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt.
13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

5) Woykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunku udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniach (Zatgcznik nr 1A i 1B do SIWZ).

6) Zamawiajgcy zgda wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, kiorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.
(Zatagcznik nr 1B do SIWZ).

7) Zamawiajgcy moze zgda¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczgcych
wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub oswiadczen.

8) Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma réowniez zastosowanie w odniesieniu do listy podmiotéw nalezacej
do tej samej grupy kapitatowej lub do informacji o nalezeniu do niej (Zatgcznik Nr 1C do SIWZ).

9) Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia, moze
wezwacé wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym,
nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia o$wiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy.

5.  Wykonawcy zagraniczni:

5.1 Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w § 5 w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze

zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:
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1) pkt 1 - sktada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego
rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiadciwy organ sadowy lub administracyjny
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14
i 21 oraz ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy;

2) pkt 2-4 - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:
a) nie zalega z optacaniem podatkéw, opfat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne Ilub

zdrowotne albo ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci
wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 i pkt 2 lit. b, powinny by¢ wystawione nie  wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

52 Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust.
1, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$dwiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce za-
mieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

5.3 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczgcych tego dokumentu.

5.4 Wykonawca majgcy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby
majgcej miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument
wskazany w § 5 pkt 1 Rozporzadzenia, sktada dokument, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt 1, w zakresie
okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 i 21 oraz ust. 5 pkt 6 ustawy Pzp. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentéw, zastepuje
sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed
organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.

5.5 W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy
moze zwroci¢ sie do wlasciwych organéw kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum).

1) ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

2) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcédw, oswiadczenia
(Zat. nr 1 A, 1 B oraz 1 C do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o zamowienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

3) Wykonawcy dziatajgcy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie zostanie wybrana, Zamawiajgcy bedzie
zgda¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujgcej
wspétprace tych Wykonawcow.
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VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, atakze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

1. W niniejszym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg pisemnie. Zamawiajgcy dopuszcza ponadto forme
porozumiewania sie przy uzyciu $srodkow komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej),
przy czym w ten sposéb przestane oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza
zostaé potwierdzone pisemnie.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza wytgcznego przekazywania oswiadczen lub dokumentow pocztg
elektroniczng bez skutecznego zachowania formy pisemnej. Oswiadczenia, dokumenty, oferty w
tym ich uzupetnienia, poprawienia, wyjasnienia — o ktérych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3 ustawy
jednak — pod rygorem niewaznosci — muszg zostaé ztozone w formie pisemnej. Zamawiajgcy
informuje, ze wezwania i informacje o wynikach wysylane bedg tylko za pomocg poczty
elektronicznej. Dokumenty po stronie Zamawiajgcego podpisywane bedg elektronicznym
podpisem kwalifikowanym.

3. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

-w zakresie procedury zamowien publicznych — Pawet Sieminski kom.+48 604 265 232;

-w zakresie merytorycznym przedmiotu zamowienia — Stawomir Twarowski kom. +48 608 310
192;

— od poniedziatku do pigtku w godz.10.00 — 14.00.

1. Zapytania dotyczgce SIWZ muszg by¢ kierowane zgodnie z formg przewidziang w ust. 1
z adnotacja: ,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,$wiadczenie powszechnych ustug
pocztowych w roku 2020”.

2.  Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptyngt do Zamawiajgcego nie podzniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonedo terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu skfadania wniosku lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzielic wyjasnien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu skifadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ.

5. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

6. Zamawiajgcy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych tresci SIWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposéb zmiane tresci Zamawiajgcy zamiesci na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

VIil. Informacje dotyczace wadium.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
IX. Termin zwigzania oferta.
W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.
X. Opis sposobu przygotowywania ofert.
1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, trwatym Srodkiem pisarskim.
3. Dokumenty sktadajgce sie na oferte nalezy sktada¢ w formie oryginatow lub kopii poswiadczonej

.Za zgodnos¢ z oryginatem”. Os$wiadczenia nalezy sklada¢ wylgcznie w formie oryginatu.
Zamawiajgcy moze zgda¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Podwiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiof, na
ktérego zdolnoSciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktérego
kazdego z nich dotyczg.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, petnomocnictwo musi zostaé¢ zlozone w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.
Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania odwiadczen, dokumentéw, ofert lub ich
uzupetnien, poprawienia, wyjasnienia za pomocg poczty elektroniczne;.
Oferta winna zawierac¢, co najmniej nastepujgce informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

c) szczegodtowy wykaz zatgczonych dokumentow.
Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ formularz ofertowy wg wzoru  stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do SIWZ.
Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (oso6b)
podpisujgcej oferte. Brak podpisu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.
Karty oferty powinny by¢ spiete w sposdb gwarantujacy jej trwato$¢. Zaleca sie ponumerowanie
zapisanych stron.
Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajgcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien
zapoznac¢ sie z catoscig SIWZ, ktoérej integralng czes¢ stanowig zatgczniki.
Zamawiajgcy niezwiocznie zwraca oferte, ktoéra zostata ztozona po terminie.
Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegdétowo wskazanym w Roz. Xl
ust. 2 niniejszej SIWZ oraz petng nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajgcej
wewnatrz catosciowg oferte Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.
W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia
wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku sktadania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania.
Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czesc¢ niniejszej SIWZ.
Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia muszg byé¢
podpisane przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wilasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawic¢
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania podpisane
przez osobe albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajgce wymagan
ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

XI. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego — sekretariat (p. nr 13)
w terminie do dnia _05.12.2019r do godz. 10.00
Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposoéb:

2.

Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
ul. Rybaki 3
64-700 Czarnkow

Przetarg nieograniczony na:

swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w roku 2020
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Nie otwiera¢ przed 05.12.2019r do godz. 10.15

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 05.12.2019r 0 godz. 10.15 w siedzibie Zamawiajgcego
— gabinet wicestarosty. Otwarcie ofert jest jawne.

a) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ziozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,zmiana” lub ,wycofanie” oferty.

b) W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajgce zmieniong
tre$¢ w kopercie opisanej w sposdb przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem ,ZMIANA”.

c) Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na podstawie art. 8
ust. 3 ustawy zobowigzany jest poda¢ w ofercie odpowiednig informacje oraz wpig¢ dokumenty,
ktérych tre$¢ stanowi tajemnice przedsiebiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem
LNIEJAWNE”. Tajemnice przedsigbiorstwa stanowig wylgcznie informacje w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji,
o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, Ze nie mogg byé one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

XIll. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej SIWZ.
2. Podana cena bedzie stata przez caty okres realizacji przedmiotu zamowienia.
3.  Wyceny oferty nalezy dokona¢ na podstawie informacji okreslonych w SIWZ.

XIll. Opis pozostatlych kryteridow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami i ich
wagami:

1. Cena (P) 60%. Pod tym pojeciem zamawiajgcy rozumie cene brutto za wykonanie catosci
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w SIWZ

Sktadniki ceny (P) wyliczone bedg na podstawie ponizszego wzoru.
Pmin oferty

Px,y = * 100 pkt * Waga 60%
Pofeny X,y

Sktadniki oceny wyliczone bedg na podstawie powyzszego wzoru, gdzie:
- P xy - liczba uzyskanych punktéw dla kryterium ,Cena (P)” ocenianej oferty;
- Pmin — stanowi ceneg oferty najtanszej
- Poterty xy — stanowi cene kolejnej oferty (oferty badanej)
- przez 100 pkt zamawiajgcy rozumie ilo$¢ punkitdéw jakg moze uzyskac oferta
- waga 60% oznacza procentowy przelicznik dla kryterium.

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw natomiast pozostatym ofertom,
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilos¢ punktéw.
2. Termin ptatnosci za prawidlowo wystawiony rachunek/fakture VAT (T) — 40%
Dla tego kryterium Zamawiajacy ustalit nastepujgcg punktacje:

7 dni — 20 pkt
14 dni i wiecej — 40 pkt
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W zakresie w/w kryteriow oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

e Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowi¢ bedzie fgcznie sume punktaciji,
liczonej wg. wzoru:
O (ocena) =P+T
o Oferta, ktéra przedstawi najkorzystniejszy bilans wg przyjetych kryteriéw, a tym samym otrzyma

najwiekszg liczbe punktéw w oparciu o okre$lone kryteria, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.
o W sytuacji, gdy nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa
wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajgce na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, nie powodujgce istotnych zmian w
tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona (art. 87
ust.2 ustawy). Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie prawo zamowien publicznych oraz SIWZ, a takze zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, w oparciu o wskazane 1 kryteria

XIV.  Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajgcy po wyborze oferty niezwiocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert itgczng punktacije,
b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,
c¢) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci,
d) Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do
kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,
e) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,
f) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupdw,
g) uniewaznieniu postepowania
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajgcy informuje, iz umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia
przestania przy uzyciu poczty elektronicznej zawiadomienia o wyborze oferty.
3. W przypadku wniesienia odwofania, umowa moze by¢ zawarta dopiero po ogtoszeniu wyroku lub
postanowienia konczgcego postepowanie odwotawcze.
4. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba, Zze zajdg przestanki uniewaznienia postepowania.

5. Zamawiajgcy udostepnia informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 i 5-7 ustawy, na stronie
internetowe;.

6. Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy:
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, o terminie podpisania umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga ZNWU
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XVIL. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy.

Zamawiajgcy zawrze umowe na obowigzujgcym druku umowy Wykonawcy swiadczgcego powszechne
ustugi pocztowe wybranego w prowadzonym postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega konieczno$¢ ujecia w umowie dostarczania przesytek od poniedziatku do piatku
(za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) do siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego
w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkéw do godz. 10.00 oraz odbierania poczty wychodzacej
z siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego w Czarnkowie, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkéw
w godz. 14.00 — 14.30 (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy)

Zamawiajacy zastrzega niezmiennosé cen w trakcie trwania umowy.

Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy PZP.:

1) Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub
podwykonawce min. 2 osoby wykonujgce wskazane ponizej czynnosci w trakcie realizacji zaméwienia —
na pocztowg obstuge Zamawiajgcego.

2) W przypadku zatrudniania na podstawie umowy o prace przy realizacji zamowienia nowej
osoby/nowych os6b wykonujgcej/lych czynnosci okreslone w ppkt 1), zatrudnienie winno nastgpi¢ w
terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy na realizacje przedmiotu
zaméwienia i trwaé nieprzerwanie w catym okresie wykonywania ww, umowy. W przypadku rozwigzania
stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez Wykonawce/podwykonawce przed zakonczeniem tego
okresu, Wykonawca/podwykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia w ciggu 14 dni kalendarzowych
(liczac od dnia rozwigzania stosunku pracy) na to miejsce innej osoby na podstawie umowy o prace,

3) W ciggu 5 dni kalendarzowych od daty zawarcia umowy na realizacje przedmiotu zaméwienia
(dotyczy oséb juz zatrudnionych na postawie umowy o prace przez Wykonawce/podwykonawce) lub w
ciggu 5 dni kalendarzowych od dnia zatrudnienia nowej osoby na podstawie umowy o prace Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu o$wiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace o0sOb wykonujgcych czynnosci wskazane w ppkt 1). Oswiadczenie powinno zawiera¢ w
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia,
informacje, ze wskazane w ust. 12 czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz z podaniem liczby, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy, Zamawiajgcy ma
prawo w kazdym okresie realizacji zaméwienia zwréci¢é sie do Wykonawcy o przedstawienie
dokumentacji zatrudniania wskazanej osoby (w szczegdlnosci umowy o prace, potwierdzong za
zgodnos¢ kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen.
Wyszczegolnione dokumenty nalezy zanonimizowaé zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych fj.
dokumenty powinny mie¢ odpowiednio zakryte / wymazane dane, ktére nie sg niezbedne do
potwierdzenia formy zatrudnienia), natomiast Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ jg Zamawiajgcemu
w terminie 7 dni kalendarzowych od daty otrzymania zawiadomienia.

4) W przypadku wykonywania czynnosci okreslonych w ppkt 1) przez osoby niezatrudnione na
podstawie umowy o prace, Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt za kazdy dzien
pracy kazdej osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace,

5) W przypadku nieprzedtozenia Zamawiajgcemu os$wiadczenia, o ktorym mowa w ppkt 3),
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 100,00 zt, za kazdy dzien opoOznienia, liczac od dnia
nastepnego po uptywie terminu, o ktérym mowa w ppkt 3).

XVII. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1. Odwofanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180
ust. lustawy).

2. Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreSlone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust. 8, odwofanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2
ustawy):

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania
o ceng;
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2) okres$lenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
4) odrzucenia oferty odwotujgcego,

5) opisu przedmiotu zamoéwienia,

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy):

w terminie 5 dni od dnia przestania informacji (za pomoca poczty elektronicznej)
0 czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni

— jezeli zostaly przestane w inny sposéb.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest  prowadzone w
trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowienn  specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia, wnosi sie w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
na stronie internetowej.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu lub  postanowien
SIWZ, Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez |zbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywaé czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutéw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt zapoznaé sie z tre$cig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej(art.180 ust. 5 ustawy).

10. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

11. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania

Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie
skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

XVIII. Klauzula informacyjna z art. 13 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Czarnkowsko-Trzcianecki
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, ul. Rybaki 3, 64-700
Czarnkéw;
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=  kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Powiecie Czarnkowsko-Trzcianeckim jest
mozliwy poprzez: e-amil iod@pct.bipst.pl; lun adres korespondencyjny: Inspektor Ochrony Danych
Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkow *;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego: na sSwiadczenie
powszechnych ustug pocztowych w roku 2020. Oznaczenie sprawy : 12.272.3.2019.PS;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

" Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

ZATWIERDZAM:

Czarnkoéw, 26.11.2019r.
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Zat. nr 3

WYTYCZNE TI'EC'HNICZNE DLA FORMULARZY POTWIERDZENIA ODBIORU
odpowiedniego dla trybu w jakim dana przesytka bedzie nadawana

I. Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych za zasadach ogéinych:

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych na zasadach ogdinych

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2) wymiar druku®:
e minimum 90 x 140 mm (cze$¢ rodkowa, bez listew bocznych),
s optymalne wymiary:
a) czest srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) caloéé druku, tj. cze$¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sig¢ z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur
zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
e  5mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawgdzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczaé zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czamym.
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POTWIERDZENIE ODBIORU

Wypelnia Nadawca )

g Adresat przesytkifkwoty przekazu mﬁmw
£ — e
| SEEmE S
§ [ praesylka polecona.
g [ Fiadmarowana warioscia

paczka pocziowa

hwota przekazu
£ Clomenma v Vod pocziowy miegscawost

Potwigrdzam wiasnorgeznym podpisem “h

odbidr przesyii / kwoty przekazy {

Datowrsk plscowas

{data | podpis odblorcy)

Pasek Kieju
Pasek Kieju

(Miejsce na dodatkowe informacje Nadawcy)

PPSA w24

I Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem
Postepowania Administracyjnego (postepowanie administracyjne)

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okres$lonym Kodeksem postgpowania administracyjnego
nie adminis ne

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m’;
2) wymiar druku®:
e minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) cato$é druku, tj. czes¢ $rodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia,
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnoéé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czes$ci w minimalnej odleglosci:
«40 mm od gormego brzegu;
5 mm od prawego brzegu:
*15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci
W pasie 15 mm powyzej dolnej krawgdzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna

umieszczaé zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane s automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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Nr kat. 47466

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placowki
oddawezej

Oznaczenie rodzaju piSma: ........cccceeereereereene
NUMEr PIsMas s

Z ANA: oo e

Dorgczenie niniejszej przesytki nastgpuje na zasadach
okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096)

(oznaczenie i adres nadawcy)

Potwierdzam odbior przesyiki listowej ~ Datownik placowki
nadawczej

(data i czytelny podpis odbiorcy)

{oznaczenie adresata przesylki)

1. Oznaczong wyzej przesytke dorgczono

[[] adresatowi
] petnomocnikowi - organowi uprawnionemu do reprezentowania - osobie uprawnionej do odbioru pism urzedowych

[] petnoletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domu*, ktéry podjat sie oddania przesylki adresatowi
(zawiadomienie o dorgczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli
nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

2. Z powodu niemoznosci dorgczenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres14 dni do dyspozycji
adresata w UP/ UG w dniu
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP wraz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, lub gdyi nie jest to mozliwe: na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura;lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w
widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata®).

3. Z powodu niepodijgcia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtérnie w dniu . . .
4. Przesytke zwrécono do nadawcy, gdyz adresat: {data awiowania preesyll).

[J odméwit przyjecia [Jzmart [] pod wskazanym adresem jest nieznany [[] wyprowadzit sie
[ nie podjat awizowanej przesytki ..o (data zwrotu przesyfki).

* wlasciwe zaznaczy¢ (data i podpis doreczajgcego / wydajgeego)

— L
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Nr kat. 47466

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placowki
oddawezej

Oznaczenie rodzaju piSma: ........cccceeereereereene
NUMEr PIsMas s

Z ANA: oo e

Dorgczenie niniejszej przesytki nastgpuje na zasadach
okre$lonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2096)

(oznaczenie i adres nadawcy)

Potwierdzam odbior przesyiki listowej ~ Datownik placowki
nadawczej

(data i czytelny podpis odbiorcy)

{oznaczenie adresata przesylki)

1. Oznaczong wyzej przesytke dorgczono

[[] adresatowi
] petnomocnikowi - organowi uprawnionemu do reprezentowania - osobie uprawnionej do odbioru pism urzedowych

[] petnoletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozorcy domu*, ktéry podjat sie oddania przesylki adresatowi
(zawiadomienie o dorgczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli
nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata®).

2. Z powodu niemoznosci dorgczenia, w sposob wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres14 dni do dyspozycji
adresata w UP/ UG w dniu
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w tym UP wraz z informacjg o mozliwosci jej odbioru w terminie 7 dni liczac od dnia
pozostawienia zawiadomienia, umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, lub gdyi nie jest to mozliwe: na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura;lub innego pomieszczenia, w ktérym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w
widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata®).

3. Z powodu niepodijgcia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtérnie w dniu . . .
4. Przesytke zwrécono do nadawcy, gdyz adresat: {data awiowania preesyll).

[J odméwit przyjecia [Jzmart [] pod wskazanym adresem jest nieznany [[] wyprowadzit sie
[ nie podjat awizowanej przesytki ..o (data zwrotu przesyfki).

* wlasciwe zaznaczy¢ (data i podpis doreczajgcego / wydajgeego)

— L
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym ustawg
Ordynacja podatkowa (postepowanie podatkowe)

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okreslonym ustawa Ordynacja podatkowa (postepowanie

podatkowe)

Wymogi techniczne:
1)  gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m*
2)  wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e  optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calos€ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegtosci:
«40 mm od gérnego brzegu;
5 mm od prawego brzegu;
*15 mm od doinego brzegu.
Adres adresata przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

ROdzaj piSMa ......ccvveeiiiiiieeeeiieeeecie e Datevwik placiiit
oddawczej

NUNEE DISNA s i s s m s s

Dorgczenie niniejszej przesylki nastgpuje na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 .
Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019, poz.900 tekst jednolity)

(nazwa i adres nadawcy przesylki)
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"""""""""""""""""""""" Potwierdzam odbior przesylki Datownik placéwki
naadawezej
""""""""""""""""""""""" listowej INE e e
(oznaczenie adresata przesyiki)
1. Oznaczona wyzej przesylke doreczono (data i czytelny podpis odbiorcy)
[[] adresatowi lub osobie upowaznionej do odbioru korespondenciji
[] petnomocnikowi [] kuratorowi sgdowemu

[ petnoletniemu domownikowi, sgsiadowi, dozarcy domu*, ktéry podjat sie oddania przesyiki adresatowi
(zawiadomienie o doreczeniu przesytki umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej adresata, a jezeli

nie jest to mozliwe, na drzwiach mieszkania adresata* lub w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata).

2. Z powodu niemoznosci doreczenia, w sposéb wskazany w punkcie 1, przesytke pozostawiono na okres
14 dni do dyspozycji adresata w: Urzedzie pocztowym*, Urzedzie gminy*, innym organie podatkowym®*:
.......................................................................................................................... WAARIUE ccssasssiassssussovosssnsonses
(zawiadomienie o pozostawieniu przesytki w wyzej wymienionym miejscu wraz z informacjg o mozliwosci jej
odbioru terminie 7 dni od dnia pozostawienia zawiadomienia umieszczono w oddawczej skrzynce pocztowej
adresata, a jezeli to nie jest mozliwe na drzwiach mieszkania adresata, jego biura, innego pomieszczenia,
w ktérym adresat wykonuje czynnosci zawodowe, w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata*).

3. Z powodu niepodjecia w terminie 7 dni, przesytke awizowano powtdrnie w dniu ..........cccceeveiiiiiiiicineans
(data awizowania przesylki).
4. Przesyltke zwrécono do nadawcy, gdyz adresat:
[[Jodmowit przyjecia dnia ...........cc.ccue.. I zmart [J pod wskazanym adresem jest nieznany
[ wyprowadzit sie [ nie podjat awizowanej przesytki ...........ccccoweeereeriveeneircenennas (data zwrotu przesytki).
* wlasciwe zaznaczy¢

data i podpis dor¢czajgeego / wydajgcego

| |
: I

|
} POTWIERDZENIE ODBIORU :
| I
l I
| : |
| Adresat przesytki . ' _ l
| datownik placéwki oddawczej |
| |
I U A3 A P P SR TR |
l I
I I
|| Sesseasscesocssassessssnssesssasasesisarsasrasrassosrsassasnasiasnes |
' ; " I
| Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki |
| I
[f scoseasupseessnapmmmsssernsntoaseusa AT L USRS R R BN |
| I
: Rodzaf psmasiisisatlati@alasaiiistit. R s s e s |

|
: Nr pisma |

|
| Z O oo miainominnssomsnssnssnensinisommsommsmmsesnisnsss  sesssssssessassasssiesssseasiscsssenssseesasecsssnissossasoessssecessssrase |
| I
: Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, ze :
: wyzej wymieniong przesylke otrzymalam/em s e e |

|
| |
A —— |
, (data, imig i nazwisko odbiorcy przesylki) :
l I
| I
| I
| |
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Doreczenie przesytki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r.
- Ordynacja podatkowa

1. Przesytke nr doreczono*’:
[] adresatowi [ dorostemu domownikowi [J dozorcy
[ osobie uprawnionej do odbioru [ sgsiadowi [ zarzadcy domu
[[] prokurentowi

(czytelnie imig i nazwisko odbiorcy przesytki)

2. Przesylki nie dorgczono w sposob wskazany w pkt 1, przesytke pozostawiono w placowce pocztowej

......................................................................................... 0 czym w dniu .............. umieszczono zawiadomienie*):
(nazwa placéwki pocztowe;j )
[J w oddawczej skrzynce pocztowej adresata [J na drzwiach mieszkania/biura adresata
[] w widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata [J w skrytce pocztowej adresata

3. Z powodu niepodjecia przesytki w terminie 7 dni pozostawiono powtérne zawiadomienie w dniu ..............c.......

4. Przesytke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2%):
[J adresatowi [J petnomocnikowi adresata [ przedstawicielowi ustawowemu
[[] osobie uprawnionej do odbioru [] osobie petnoletniej zamieszkujgcej z adresatem
5. Przesytki nie doreczono, gdyz*): .
[ adresat odmowit przyjecia [ niedostateczny adres
[JJ adresat nie podjat przesytki w terminie  z innych przyczyn
[ adresat zmart

*) zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat
**) niepotrzebne skreslié

IV.  Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie zagranicznym

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomaranczowego wg Pantone j375 U,
2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomararnczowe tto),
3)  wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 IistwyspoJO':nn;.epo‘ obu strt')(ngcr;,n.a
rforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czegsci druku bez jego uszkodzenia, ) )
g; ﬁ: I?stwilct': minimuF:n 5 mt!: pasenmafego samoprzylepnego kleju gwarantujgcego przyczepno$¢ do réznego- rodzaju podioza
(papiery, folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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