Zatgcznik

do uchwaty Nr 145/2019
Zarzadu Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 14 listopada 2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacje¢ zadania publicznego w
zakresie prowadzenia punktéw nieodplatnej pomocy prawnej, $Swiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu czarnkowsko-
trzcianeckiego w 2020 roku

§1

Komisja Konkursowa, zwana dalej ,, Komisjg” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 688), w Programie wspolpracy Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego z
organizacjami pozarzagdowymi i podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego oraz w
ogloszeniu o konkursie.

§2
Zadaniem Komisji jest opiniowanie ztozonych ofert, w tym:

1) ocena formalna i merytoryczna ztozonych ofert, ze szczegbélnym uwzglgdnieniem kryteriow
okreslonych w tresci ogloszenia o otwartym konkursie ofert oraz w granicach $rodkéw finansowych
planowanych na realizacj¢ zadania w budzecie powiatu na 2020 rok,

2) proponowanie przyjecia lub odrzucenia oferty na realizacj¢ zadania publicznego,

3) przedtozenie Zarzadowi Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego wynikow swojej pracy oraz
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z podaniem proponowanej wysokosci dotacji.

§3

Czlonkami Komisji Konkursowej nie moga by¢ osoby zwigzane posrednio Ilub bezposrednio z
podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego uczestniczagcymi w otwartym konkursie
ofert.

§4

1. Pracami Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczacy.

2. Przewodniczacego wybierajg cztonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sposrod swoich
cztonkow, zwykta wigkszoscia gtosow.

3. Komisja Konkursowa zbiera si¢ na spotkaniach zwolywanych przez Przewodniczacego Komisji.

4. Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie 1 miejscu spotkania telefonicznie, listownie
lub w inny uzgodniony przez cztonkow Komisji sposéb, co najmniej na 3 dni przed planowanym
terminem posiedzenia.

5. Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez udzialu oferentow.

6. Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli uczestniczy w nim bezwzgledna wickszos¢ sktadu
osobowego Komisji, w tym Przewodniczacy Komisji.

7. Opinie, rozstrzygnigcia i1 ustalenia Komisji zapadaja zwykta wigkszo$cig gloséw w glosowaniu
jawnym.

8. W przypadku réwnej liczby glosow, decyduje gtos Przewodniczacego.

9. Uczestnictwo w Komisji Konkursowe;j jest calkowicie nieodptatne i dobrowolne.

§5
Komisja przystepujac do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
czynnosci:

1) otwieranie kopert z ofertami,
2) dokonanie oceny formalnej ztozonych ofert,



3) dokonanie oceny merytorycznej ztozonych ofert.

§6

1. Warunkiem przej$cia ztozonej ofert do oceny merytorycznej jest uzyskanie pozytywnej
oceny na karcie oceny formalne;j.

2. Ocena formalna ofert dokonywana jest wspdlnie przez czlonkéw Komisji poprzez
wypetnienie formularza stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czionkéw Komisji
poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2a/2b
/jezeli dotyczy/do niniejszego Regulaminu.

4. Laczng ocene merytoryczng danej oferty przez Komisje ustala si¢ przez zsumowanie ocen
przydzielonych ofercie przez wszystkich czlonkéw Komisji.

§7

Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawiera¢ m.in.:

1) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,

2) imiona i1 nazwiska cztonkoéw Komisji Konkursowej,

3) liczbe ztozonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okre§lonym w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2019 r., poz. 688) 1
ogloszeniu o konkursie ,

5) wskazanie ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna nie
zostala przyjeta — wraz z uzasadnieniem.

§8

Protokoty z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru
ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nie przyj¢cia zadnej z ofert Komisja
przedktada Zarzadowi Powiatu CzarnkowskoTrzcianeckiego.

§9

Dokumentacja Komisji jest przechowywana w Wydziale Organizacyjno-Og6élnym Starostwa
Powiatowego w Czarnkowie 1 moze by¢ udostepniana do wgladu przez Przewodniczacego
Komisji w zakresie przez niego wskazanym.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowe;j

Karta Oceny Formalnej Oferty

Nroferty...............

Nazwa oferenta

Nazwa zadania: Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw nieodplatnej
pomocy prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w 2020 roku.

L.p. Wymogi formalne TAK NIE
I. Oferta ztozona terminowo
2. Oferta ztozona przez uprawniony podmiot
3. Proponowane zadanie jest zgodne z zakresem konkursu — wpisuje
si¢ w rodzaj 1 okres realizacji zadania
4. Oferta ztozona na wlasciwym wzorze oferty realizacji zadania
5. Formularz oferty zostat prawidtowo wypeliony
6. Oferta zostala podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta
7. Oferta posiada wymagane zataczniki:
1) kopi¢ aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji

potwierdzajacego status prawny oferenta i umocowanie
0s0b go reprezentujgcych,

2) kopi¢ decyzji Wojewody Wielkopolskiego o wpisie na
Liste organizacji ,

3) o$wiadczenie oferenta, ze nie zachodzg przestanki
wykluczajace mozliwos¢ ubiegania si¢ o powierzenie
realizacji zadania ze wzgledow, o ktorych mowa w
art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. o
zmianie ustawy o nicodptatnej pomocy prawnej oraz
edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
z2018 1. poz. 1467),

4) zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym,
doradcg podatkowym lub osobg o ktérej mowa w
art. 11 ust. 3 pkt 2 oraz mediatorem, o ktérym mowa w
art. 4 a ust.6 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nicodplatne;j pomocy prawnej,
nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawne;.

8. Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny
merytorycznej




Podpisy cztonkow:

(miejscowosci data)



Zalacznik Nr 2a
do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowe;j

Karta Oceny Merytorycznej Oferty
Dla Nieodplatnej Pomocy Prawnej
Nr oferty...............

I E A W03 £ (=311 : F

Nazwa zadania: Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow nieodplatnej
pomocy prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w 2020 roku.

Imig¢ 1 nazwisko cztonka KOmisji........o.oveiniiiii i

Lp KRYTERIA OCENY PUNKTACJA

1 Ocena mozliwosci realizacji zadania 0d 0-10

a) merytoryczna (stopien w jakim oferta
odpowiada warunkom realizacji zadania—
0-5pkt,

b) organizacyjna (posiadanie
doswiadczenia, potencjatu ludzkiego,
ekonomicznego, rzeczowego — 0-5pkt.

2 Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow od 0-7
realizacji zadania w odniesieniu do zakresu
rzeczowego

a) gdy budzet jest realny w stosunku do
zadania, nie jest ani zawyzony ani
zanizony — 0-2 pkt,

b) wszystkie wydatki sg niezb¢dne do
realizacji zadania oraz adekwatne i
proporcjonalne w stosunku do naktadu
dziatan stuzacych realizacji celu ustawy —
0- 2 pkt,

c) koszty wynikajg z opisu zadania 1
harmonogramu dziatan — 0-2pkt,

d) czy kosztorys zawiera/ nie zawiera
btedow - 0- 1pkt.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania Od 0-75
zadania i kwalifikacje oséb przy udziale
ktorych oferent bedzie realizowal zadanie
publiczne:

a) $wiadczenie pomocy prawnej przez
adwokata lub radce¢ prawnego(max 6
0sob) — 2 pkt za osobe, przez doradce
podatkowego lub osobg o ktorej mowa w
art. 11 ust.3 pkt.2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodplatnej pomocy prawne;j




(max 2 osoby)— 1 pkt za osobe, przez
mediatora w zakresie nieodplatnej

mediacji(max 3 osoby) — 2 pkt za osobe,
UWAGA: W prrypadku wykazania wigkszej liczby osob oceniane bedg
tylko i wylgcznie pierwsze z listy w ilosci zgodnej z opisanymi
wymaganiamiw 3. lit. a) tabeli

b) doswiadczenie 0sob, ktore beda udzielaty
nieodptatnej pomocy prawnej w jej
udzielaniu — 0-4pkt.
brak doswiadczenia — 0 pkt
1 rok do$wiadczenia — 1 pkt
2 lata —doswiadczenia — 2 pkt
3 lata do§wiadczenia — 3 pkt

4 lata doswiadczenia 1 wigcej — 4pkt,
UWAGA: Wykonawca wskaze w ofercie doswiadczenie (w latach) 0séb
o0 ktorych mowa w 3 lit. b) tabeli

¢) proponowane dodatkowe

dziatania promocyjne realizacji
zadania(sposob promoc;ji i
upowszechniania informacji o realizacji
zadania wsrod mieszkancow) — 3 pkt

Brak wykazania dziatan — 0 pkt,
d) proponowane dodatkowe

dziatania zwigzane z realizacja ustawy:
liczba proponowanych inicjatyw
zwigzanych z realizacja edukacji prawnej

0 inicjatyw — 0 pkt

1 inicjatywa — 1 pkt

2 inicjatywy — 2 pkt

3 inicjatywy — 3 pkt

4 inicjatywy — 4 pkt

5 1wiegcej — 5 pkt,

e) propozycja specjalizacji punktu
Brak wskazania specjalizacji — 0 pkt
Wskazanie specjalizacji — 3 pkt.

Ocena planowanego wkladu rzeczowego,
osobowego w tym Swiadczenia wolontariuszy i
praca spoleczna:
a) wklad rzeczowy — 0- 1pkt,
Brak wskazania wktadu rzeczowego — 0 pkt
b) $wiadczenie wolontariuszy, o
ktorych mowa w art. 11 ust. 6 litb
ustawy wykonywane w siedzibach
prowadzonego punktu — 1 pkt
Brak wskazania j.w.— 0 pkt.

0d 0-2

Ocena doswiadczenia oferenta w
wykonywaniu zadan zleconych w latach
poprzednich:

a) liczba wykonanych zadan wigzacych si¢ z
udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnej w ostatnich latach, opinie,
rekomendacje instytucji i pomiotow

0d 0-6




b)

udzielajacych dotacji na realizowane
projekty — 0-3pkt

Brak rekomendacji — 0 pkt

1-10 rekomendacji — 1 pkt

11-20 rekomendacji — 2 pkt

20 i1 wigcej rekomendacji — 3 pkt,

liczba wykonywanych zadan zwigzanych
z prowadzeniem edukacji prawnej 0-3 pkt
Brak zadan z zakresu edukacji — 0 pkt

1-3 zadan z zakresu edukacji — 1 pkt

4-6 zadan z zakresu edukacji — 2 pkt

7 1 wigcej zadan z zakresu edukacji — 3 pkt.

Razem ilos¢ uzyskanych punktow:

Max 100

(miejscowos$¢ i data)

(czytelny podpis osoby dokonujacej oceny)




Zatacznik Nr 2b
do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowe;j

Karta Oceny Merytorycznej Oferty
Dla Nieodplatnego Poradnictwa Obywatelskiego

Nroferty...............

INAZWA OFCTEITA. ...t e e e e e

Nazwa zadania: Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw nieodplatnej
pomocy prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji
prawnej na terenie powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w 2020 roku.

Imig¢ 1 nazwisko cztonka KOmisji........o.oveiniiiii i

Lp KRYTERIA OCENY PUNKTACJA

1 Ocena mozliwosci realizacji zadania 0d 0-10
a) merytoryczna (stopien w jakim oferta
odpowiada warunkom realizacji zadania
—0-5pkt,
b) organizacyjna (posiadanie doswiadczenia,
potencjatu ludzkiego, ekonomicznego,
rzeczowego — 0-5pkt.

2 Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow od 0-7
realizacji zadania w odniesieniu do zakresu
rzeczowego
a) gdy budzet jest realny w stosunku do zadania,
nie jest ani zawyzony ani zanizony — 0-2pkt,
b) wszystkie wydatki sg niezbedne do realizacji
zadania oraz adekwatne i proporcjonalne w
stosunku do naktadu dziatan stuzacych
realizacji celu ustawy
—0-2 pkt,
¢) koszty wynikajg z opisu zadania i
harmonogramu dziatan — 0-2 pkt.
d) czy kosztorys zawiera/ nie zawiera btedow -
0-1pkt.

3. Ocena proponowanej jakosci wykonania zadania 0Od 0-65
i kwalifikacje oséb przy udziale ktorych oferent
bedzie realizowal zadanie publiczne:
a) $wiadczenie pomocy przez osobe, o
ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej
pomocy prawnej (max 6 0sob)— 2pkt za osobe,
przez mediatora w zakresie
nicodplatnej mediacji(max 3 osoby) — 2pkt za
osobe,

UWAGA: W przypadku wykazania wigkszej liczby
0s0b oceniane bedq tylko i wylgcznie pierwsze z
listy w ilosci zgodnej 7 opisanymi wymaganiami w
3. lit. a) tabeli




b) doswiadczenie 0sob, ktore beda
udzielaty nieodptatnej pomocy w jej udzielaniu—
0-4pkt
Brak doswiadczenia — 0 pkt
1 rok doswiadczenia — 1 pkt
2 lata —doswiadczenia — 2 pkt
3 lata do$wiadczenia — 3 pkt
4 lata doswiadczenia i wigcej — 4 pkt,

UWAGA: Wykonawca wskaze w  ofercie
doswiadczenie (w latach) oséb o ktérych mowa w
3 lit. b) tabeli
¢) proponowane dodatkowe
dziatania promocyjne realizacji zadania(
sposdb  promocji i upowszechniania informacji
o realizacji zadania wérod mieszkancow)
- 3 pkt,
Brak wykazania dziatan — 0 pkt,

d) proponowane dodatkowe
dzialania ~ zwigzane z realizacja ustawy:
liczba  proponowanych inicjatyw zwigzanych
z  realizacjg edukacji prawnej

0 inicjatyw — 0 pkt

1 inicjatywa — 1 pkt

2 inicjatywy — 2 pkt

3 inicjatywy — 3 pkt

4 inicjatywy — 4 pkt

5 inicjatyw i wigcej — 5 pkt

e) propozycja specjalizacji punktu

Brak wskazania specjalizacji — 0 pkt

Wskazanie specjalizacji — 3 pkt

Ocena planowanego wkladu rzeczowego,
osobowego w tym Swiadczenia wolontariuszy i
praca spoleczna:

a) wkiad rzeczowy — 0- 1pkt

Brak wskazania wktadu rzeczowego
— 0 pkt,

b) $wiadczenie wolontariuszy, o ktorych
mowa w art. 11 ust. 6 lit b ustawy
wykonywane w siedzibach prowadzonego
punktu — 1 pkt
Brak wskazania j.w. — Opkt.

0d 0-2

Ocena doswiadczenia oferenta w wykonywaniu
zadan zleconych w latach poprzednich:

a) liczba wykonanych zadan wigzacych si¢ z
udzielaniem porad prawnych lub
informacji prawnej w ostatnich latach,
opinie, rekomendacje instytucji i pomiotow
udzielajacych dotacji na realizowane
projekty — 0-3pkt
Brak rekomendacji — 0 pkt
1-10 rekomendacji — 1 pkt
11-20 rekomendacji — 2 pkt

20 i wiecej rekomendacji — 3 pkt,

b) Liczba wykonywanych zadan

0d 0-6




zwigzanych z prowadzeniem edukacji
prawnej 0-3pkt
Brak zadan z zakresu edukacji — 0 pkt
1-3 zadan z zakresu edukacji — 1 pkt
4-6 zadan z zakresu edukacji — 2 pkt
7 1 wigcej zadan z zakresu
edukacji — 3 pkt.

Razem ilos¢ uzyskanych punktow:

Max 90

(miejscowos¢ i data)

(czytelny podpis osoby dokonujacej oceny)



ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT
na realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow nieodplatnej
pomocy prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji

prawnej na terenie powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w 2020roku.

Ocena w punktach
L.p. | Imi¢iNazwisko | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta
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