Zarzadzenie Nr 35/2019 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego

z dnia 21 pazdziernika 2019 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 4/2018 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
28 lutego 2018r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, w tym
zaktadowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego, zmienionego zarzadzeniem Nr 28/2018 r. Starosty Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z dnia 2 lipca 2018 roku, Nr 32/2018 r. z dnia 20 sierpnia 2018 roku,
Nr 42/2018 r. z dnia 20 grudnia 2018 roku, Nr 18/2019 r. z dnia 28 czerwca 2019 roku,
Nr 29/2019 r. z dnia 30 sierpnia 2019 roku.

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z pdzniejszymi zmianami)
zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 4/2018 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 28 lutego 2018 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, w tym zakladowego planu kont dla
budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia, § 2 Ogolne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,
w punkcie II. Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu Powiatu i Starostwa
Powiatowego

1) w ust. 2 zdanie: ,,Program (wersja 2019/3/P) jest uzytkowany od dnia 9 sierpnia 2019 roku”
zastgpuje si¢ zdaniem: ,Program (wersja 2019/3P/PS1) jest uzytkowany od dnia 30 wrze$nia
2019 roku.”

2) w ust. 6a na koncu zdania skresla si¢ kropke i dodaje zapis ,,oraz innych zadan zleconych.”

3) w ust. 19 pkt 1 zdanie trzecie otrzymuje brzmienie: ,,Na koniec roku dokonywana jest
inwentaryzacja i pozostate nie zuzyte do konca roku materiaty podlegajg wyksiegowaniu z kosztow
danego roku i zaksiggowaniu na koncie 310 Materiaty, np. tablice rejestracyjne, olej opatowy”.

2. W zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia, Plan kont budzetu Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego,
w punkcie 1. Opis kont

1) Konto 133 - Rachunek budzetu otrzymuje brzmienie:
,»Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Na koncie 133 ujmowane sg réwniez operacje dotyczace rozliczen jednostki samorzadu
terytorialnego z tytutu podatku od towaroéw i ustug (VAT) z urzegdem skarbowym oraz z innymi niz



urzad jednostkami organizacyjnymi (samorzadowe jednostki budzetowe) objetymi centralizacjg
rozliczen VAT.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych i muszg by¢ zgodne z
zapisami mig¢dzy jednostka, a bankiem. W razie stwierdzenia btgdu w dowodzie bankowym ksieguje
si¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajace z btgdu odnosi si¢ na konto 240, jako
"sumy do wyjasnienia". Roéznice te wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ gtéwnie:

1) wplywy $rodkoéw pienigznych na rachunek budzetu w korespondencji z kontami 134, 140, 222,
223, 224, 240, 250, 260, 271, 909, przede wszystkim z tytutu:

a) udziatow w dochodach innych budzetow,

b) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
¢) subwencji i dotacji,

d) zaciagnietych pozyczek, kredytow,

e) innych zrodet,

f) dochoddéw realizowanych na rzecz budzetu panstwa,

g) sum do wyjasnienia i ich rozliczenia,

h) dochodow budzetu realizowanych na poziomie ORGANU i przez podlegte jednostki
budzetowe,

i) rozliczen podatku VAT z urzedem skarbowym oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu,
objetymi centralizacja rozliczen VAT.

j) splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu (rowniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego w rachunku budzetu) w korespondencji z kontami 134, 140, 222, 223,
224, 240, 250, 260, 271, w szczegbdlnosci z tytutu:

rozchody budzetu (np. sptata raty kredytu, pozyczki),
- $rodki na wydatki budzetowe realizowane przez jednostki budzetowe,
- sum do wyjasnienia i ich rozliczenia,

- wydatki dotyczace np. zwrotow nadmiernie pobranych dotacji z lat ubieglych, zwrotow
subwenciji,

- rozliczen podatku VAT z urzedem skarbowym oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu,
objetymi centralizacjg rozliczen VAT.

Do ewidencji operacji pienigznych dotyczacych rozliczen podatku VAT z urzgdem skarbowym oraz
jednostkami organizacyjnymi powiatu prowadzi si¢ konto analityczne o numerze: 133-000-00000-
0000- 11.



Dla ptatnosci dokonywanych w systemie mechanizmu podzielonej ptatno$ci (dalej: MPP lub split)
dotyczacych podatku VAT prowadzi si¢ konto analityczne o numerze: 133-000-00000-0000-0005.
Do operacji przekazania $rodkéw pienieznych pomiedzy rachunkami biezacym (rozliczeniowym)
i VAT (MPP) stosuje si¢ konto 140 — Srodki pienigzne w drodze, a podstawa zapisow na koncie 133
sa odpowiednio poszczegoélne wyciagi bankowe tworzone dla rachunku rozliczeniowego i rachunku
VAT (MPP).

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu powiatu. Saldo Ma
oznacza kwotg¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego w rachunku biezacym budzetu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze §rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu powiatu. Saldo Ma
oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego w rachunku biezacym budzetu.”

3. W zalagczniku nr 3 do Zarzadzenia, Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego FK, w punkcie 1. Opis kont

1) Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki otrzymuje brzmienie:
»Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkoéw pieni¢znych oraz obrotow na rachunku bankowym
z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym oraz rozliczen
podatku od towarow i ustug dotyczacych realizowanych dochodow i wydatkow w Starostwie
Powiatowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych:

1) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegotowa
wedhug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub
innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki na realizacje
wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7.

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystosci obrotow, co ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego
ustalania wysokosci tych obrotdw oraz niezbedne dane do sporzadzania sprawozdan finansowych,
budzetowych lub innych okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to
konieczne dla zachowania czystosci obrotéw (np. na podstawie PK na kontach analitycznych wedlug
podziatek klasyfikacji dochodow i wydatkow oraz na koncie analitycznym 130-VAT, ujmuje si¢ m.in.



rozliczenia oplaty komorniczej, wynagrodzenia platnika, potrgcen naleznosci, rozliczen VAT
naleznego i naliczonego; ktore nie sg zwigzane z przeplywem srodkoéw pieni¢znych i nie powoduja
zmiany stanu §rodkéw na rachunku bankowym).

W Starostwie Powiatowym nie ma wyodrgbnionego rachunku bankowego, jednostka korzysta wiec
bezposrednio z rachunku budzetu (o symbolu 133), w zwigzku z czym nie wystapig zapisy na kontach
222 1 223, a saldo do konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochoddéw — na strong Wn konta 800.

Dla dochodow, wydatkow bezposrednio dokonywanych na rachunku budzetu w Starostwie
Powiatowym obowigzuje zapis na 130 jako wtorny do 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz innych tytutow nie ujmowanych wg podziatek
np. $rodkow dotyczacych rozliczen podatku VAT (konto analityczne: 130-000-00225-0000-05).
Do ptatnosci dokonywanych w systemie mechanizmu podzielonej ptatnosci (dalej: MPP lub split)
dotyczacych podatku VAT prowadzi si¢ konto analityczne o numerze: 130-000-00225-0000-0005.”
Dla operacji przekazania $rodkéw pienieznych pomiedzy rachunkami biezacym (rozliczeniowym)
i VAT (MPP) operacje na kontach 130 ewidencjonuje si¢ tylko na podstawie wyciagow bankowych
rachunku rozliczeniowego, tj. biezacego (nie ksigguje sic wyciagow z rachunku VAT — MPP).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest rowniez wedtug rachunkow bankowych.

W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W Starostwie Powiatowym na koncie 130 w korespondencji z kontem 222 ksiegowane sg okresowe
przelewy dochodéw =z Powiatowego Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego oraz
z tytulu dochodow Skarbu Panstwa (migdzy innymi wplywy z oplat za zarzad, uzytkowanie
i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci) stosujac pelng klasyfikacje budzetowg. Dochody
te gromadzone sg na wyodrgbnionych rachunkach bankowych i okresowo przelewane na rachunek
budzetu powiatu.

Do dochodéw i wydatkow dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych ze zrédet
zagranicznych lub §rodkow UE nalezy stosowac oznaczenie ustalone odrgbnym zarzadzeniem Starosty
Czarnkowsko-Trzcianeckiego.

3. W zalaczniku nr 5 do Zarzadzenia, System Ochrony Danych w Jednostce

1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Ochrona zbioréw ksiag rachunkowych

1. Ochrong przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych, w ktorych przechowuje si¢ zbiory ksiegowe
zapewniajg zabezpieczenia pomieszczen. Po zakonczeniu pracy pracownicy zamykajg pomieszczenia
na klucz, a klucze oddawane i przyjmowane sa przez pracownika w Biurze Obstugi Klienta.
Kazdorazowe przyjecie i oddanie kluczy odnotowane jest w rejestrze dziennym.

Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentow sa odpowiednie szafy.

Szczegodlnej ochronie podlegaja:

— sprzet komputerowy uzytkowany w wydziale finansowym,

— ksiggowy system informatyczny,



kopie zapisow ksiggowych,

dowody ksiegowe,

dokumentacja inwentaryzacyjna,

sprawozdania budzetowe i finansowe,

dokumentacja rachunkowa opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

W celu zapewnienia ochrony danych ksiag rachunkowych stosuje si¢ nastepujace rozwigzania:

codziennie automatycznie dokonywane sa kopie zapisow zbioréw danych na osobnym serwerze,

rotacja kopii nastepuje w cyklu tygodniowym,

kazda petna kopia bazy danych przechowywana jest przez tydzien na wydzielonym serwerze
plikow znajdujacy si¢ w innym budynku niz serwer bazodanowy,

po zamknigciu roku wykonywane sa kopie bazy danych (z dokladnym opisem kopii) na ptycie
DVD (zabezpieczona przed dokonaniem zmiany danych) i deponowane w szafie pancernej (sejfie)
znajdujacym si¢ w Biurze Rady Starostwa Powiatowego w Czarnkowie,

odpowiedni poziom zarzadzania dostgpem do danych pracownikow na roéznych stanowiskach
(imienne konta uzytkownikow z bezpiecznie przechowywanymi hastami dostepu, mozliwosé
réznicowania dostepu do baz danych i dokumentéw w zalezno$ci od zakresu obowiazkéw danego
pracownika),

profilaktyke antywirusowa — Stosowane programy zabezpieczajace,

odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz tzw. firewalls,

systemy podtrzymywania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy

nos$nik danych, zapewniajacy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz 5 lat, liczac od

poczatku roku nastepujacego po roku obrotowym, ktorego dane zbiory dotycza.”

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu oraz Glownemu Ksiggowemu
Starostwa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od dnia 1 stycznia
2019 roku, za wyjatkiem:

- § 1 ust.1 pkt 1, ktory wchodzi w zycie z dniem 30 wrze$nia 2019 roku.



