Zarzadzenie Nr 32/2019 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego

z dnia 23 wrze$nia 2019 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 5/2018 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
28 lutego 2018 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji okreSlajacej zasady
sporzadzania, obiegu i1 kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych i ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie,
zmienionego zarzadzeniem Nr 36/2018 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 12 pazdziernika 2018 roku, Nr 40/2018 r. z dnia 3 grudnia 2018 roku,
Nr 3/2019 r. z dnia 11 stycznia 2019 roku, Nr 21/2019 r. z dnia 12 lipca 2019 roku,
Nr 26/2019 r. z dnia 31 lipca 2019 roku.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 351) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 869 z p6zniejszymi zmianami), rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
I Finanséw z 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6zniejszymi zmianami ) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2018 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 28 lutego 2018 r. Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli
oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksiag rachunkowych
dokonuje si¢ zmiany:

1. W § 4 ust. 12 otrzymuje brzmienie:

»12. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym 1 zakwalifikowane do wyptaty faktury
(rachunki) lub inne dokumenty spetniajagce wymogi dowodu ksiggowego dotyczace danego
miesigca, jezeli wptyngly w miesigcu nastgpnym, nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Finanséw
nie pozniej niz na 2 dni robocze przed terminem sporzadzania sprawozdan, w celu
zaksiggowania jako zobowigzania tego miesigca.

2. § 11 otrzymuje brzmienie:
,»§ 11. Obsluga bankowego systemu elektronicznego

1. Przelewy $rodkow pienigznych przekazywanych jak 1 wchodzacych na rachunki bankowe,
dokonywane sg przy uzyciu Serwisu — aplikacji Internet Banking dla Firm. Serwis uzywany
jest w Starostwie Powiatowym pozabilansowo.

2. Dokonywanie przelewow odbywa si¢ na podstawie dowodow ksiggowych przedktadanych
przez komorki merytoryczne po sprawdzeniu merytorycznym, formalno-rachunkowym
I zatwierdzeniu.



3. Za poprawnos$¢ wprowadzonych danych, a zwtaszcza nazwe 1 numer konta bankowego
odpowiedzialny jest pracownik wprowadzajacy dane przy uzyciu aplikacji Internet Banking.
Po wprowadzeniu danych nalezy je sprawdzi¢. Kazdy pracownik przygotowujacy zlecenie
platnicze ponosi odpowiedzialno$¢ za wprowadzone przez siebie dane. Upowaznieni
pracownicy posiadajg dostep do aplikacji poprzez nadane przez bank identyfikatory oraz
nadane przez poszczegolnych uzytkownikow indywidualne hasta dostepu.

4. Przygotowane przelewy zostajg podpisane przez osoby upowaznione (zgodnie
z bankowa karta wzoré6w podpisow) i przetransferowane droga elektroniczng do banku.
Osoby upowaznione do dokonywania zlecen ptatniczych posiadaja nadane przez bank
identyfikatory oraz hasta dostepu do Serwisu, ustalone indywidualnie przez poszczegolnych
jego uzytkownikéw. Stanowig one zakodowany podpis elektroniczny umozliwiajacy im
ztozenie indywidualnego podpisu. Podpisywanie przelewéw przez uprawnionego
uzytkownika realizowane jest przez wpisanie hasta jednorazowego przestanego SMS-em
przez Bank na przypisany mu numer telefonu.

5. Kazdy uzytkownik o ktorym mowa w ust. 4, posiada telefon stuzbowy, ktory jest
odpowiednio zabezpieczony oraz przechowywany w miejscu zamykanym na klucz.”

§ 2. Pozostate postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zobowiazuj¢ pracownikow Starostwa Powiatowego do zapoznania i przestrzegania zasad
zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 1 ust. 1, ktéry ma
zastosowanie od 1 stycznia 2019 roku.



