ZARZADZENIE NR 4/2014
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 21.01.2014 1.

w sprawie : powolania komisji dooceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej
z porzagdkowania archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w
Czarnkowie w 2014 r.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2013 r., poz. 595, art. 5 ust.2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698, zm. Dz.
U. z 2011 r. Nr 171, poz. 1016) oraz rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzes$nia
2002 r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz.
U. Nr 167, poz. 1375) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. Powoluje komisj¢ do oceny i wydzielenia dokumentacji niearchiwalnej z
porzadkowania archiwum zakladowego Starostwa Powiatowego w Czarnkowie w
skladzie:

1) Jan Graj — Naczelnik Wydziatu — Przewodniczacy Komisji

2) Karolina Szutkowska — Podinspektor — Czlonek Komisji

3) Eugeniusz Czarnecki — archiwista — Czlonek Komisji

§ 2. Do zadan komisji nalezy:

1) dokonanie oceny przydatno$ci dokumentacji niearchiwalnej do celow
praktycznych jednostki organizacyjne;.

2) wydzielenie przeznaczonej do przekazania na makulatur¢ lub zniszczenie
dokumentacji niearchiwalnej, ktérej uptyngt termin przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§ 3. Komisja dokonuje spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania

na makulature lub zniszczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Komisja z przeprowadzonych czynnosci sporzadza protokot oceny dokumentacji
niearchiwalnej, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2014

Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 21.01.2014 r.

....................................................

( nazwa i adres jednostki organizacyjnej )

Spis dokumentacji niearchiwalnej / aktowej /
przeznaczonej na makulature¢ lub zniszczenie

Nrilp Symbol
Daty Liczba

spisu z : :
L; . ’
B zdawczo- | wykazu Tytui teczki skrajne | tomow g
odbiorczego akt

2 3 4 5 6 7




Zalacznik nr 2

Do Zarzadzenia nr 4/2014

Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 21.01.2014 1.

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Protokot oceny dokumentacji nierachiwalnej

Komisja w skladzie: ( imiona, nazwiska i stanowiska stuzbowe cztonkow komisji)

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

dokonala oceny i wydzielenia przeznaczonej na makulaturg lub zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej w ilosci.............. mb i stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacj¢
nieprzydatng do celéw praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz, ze uplynely terminy jej
przechowywania okreslone przepisami prawa.

PizewWodnicZacy KOMISIT  ooocosivainoinsnins s vis anaibs e s snss crsasims aaaunse
Clonkowie Kotis]ik == sseosssnsrmamsmam s smessssniiv s sy es

.........................................................

.........................................................

Zalgczniki:

............... kart spisu
............... pozycji spisu

Zatwierdzam / podpis /



