Zarzgdzenie Nr 1/2014

Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 2 stycznia 2014r.

w  sprawie: wprowadzenia _w_ Zycie Systemu Zarzgdzania Bezpieczenistwem Informacji

w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie.

Dzialajac na podstawie §20 ust 1 i 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia

2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformacyjnych (Dz.U. poz. 526) i art. 34 ust. 1 i 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1988 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§1.

§2.

. Zobowigzuj¢ Kierownikéw komdrek organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Czarnkowie do

§4.
§5.

Wprowadzam w zycie System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji w Starostwie
Powiatowym w Czarnkowie w sklad ktorej wechodza nizej wymienione dokumenty:

PN LA W~

Y,

10.
11.
12,
13,

14.
15,
16.
17,
18.

Polityka bezpieczenstwa informacji,

Regulamin ochrony informacji,

Regulamin uzytkowania systemu informatycznego i no$nikdw informacji,

Regulamin dostepu do pomieszczen,

Procedura zarzadzania systemem informatycznym,

Procedura przeprowadzenia analizy ryzyka w zakresie systemu bezpieczenstwa informacji,
Procedura Plan cigglosci dziatania,

Instrukcja nadawania uprawnien w systemie informatycznym,

Instrukcja tworzenia kopii bezpieczenstwa i kopii archiwalnych,

Instrukcja postgpowania w przypadku wykrycia incydentu bezpieczenstwa informacji,
Instrukcja instalacji 1 konfiguracji stacji roboczej,

Instrukcja aktualizacji systemow 1 aplikacji,

Instrukcja postgpowania ze sprzgtem stuzgcym do przetwarzania danych i no$nikami
w przypadku ich wycofania z eksploatacji, uszkodzenia, przekazania do naprawy lub
wykorzystania przez innego uzytkownika,

Instrukcja udostepniania informacji chronionych,

Rejestr uprawnien dostgpu dom pomieszczen,

Rejestr uprawnien uzytkownikéw w systemach i aplikacjach

Rejestr zadan 1 incydentow

Rejestr zbiorow informacji podlegajgcych ochronie

Wdrozenie powyzszej dokumentacji powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji.

zapoznania podlegltych pracownikéw z trescig powyzszych dokumentow, i ich Scistego
przestrzegania oraz przyjeciu od wszystkich pracownikoéw o$wiadczen” wg wzoru
stanowigcych zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia o zapoznaniu si¢ trescig dokumentow.

Komoérka kadrowa wymienione w §3 ,,O$wiadczenie” dotgczy do teczki personalnej pracownika

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zalgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 1/2014

Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 2 stycznia 2014r.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Zarzadzeniami Nr 1, 2 i 3 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dma 2 stycznia 2014 1. oraz Systemem Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji
w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie w sktad ktorej wechodza nizej wymienione dokumenty:

[

Polityka bezpieczenstwa informacji,

Regulamin ochrony informacji,

Regulamin uzytkowania systemu informatycznego i no$nikow informacji,

Regulamin dostgpu do pomieszczen,

Procedura zarzadzania systemem informatycznym,

Procedura przeprowadzenia analizy ryzyka w zakresie systemu bezpieczefistwa informacii,
Procedura Plan ciggtosci dziatania,

Instrukcja nadawania uprawnien w systemie informatycznym,
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Instrukcja tworzenia kopii bezpieczenstwa i kopii archiwalnych,

—
o]

. Instrukcja postgpowania w przypadku wykrycia incydentu bezpieczenstwa informacji,

a—
k.

. Instrukeja instalacji i konfiguracji stacji robocze;,

—
3%

. Instrukcja aktualizacji systemow i aplikacji,

- Instrukcja postgpowania ze sprzgtem stuzacym do przetwarzania danych i nos$nikami

[
(OS]

w przypadku ich wycofania z eksploatacji, uszkodzenia, przekazania do naprawy lub
wykorzystania przez innego uzytkownika,

14. Instrukcja udostgpniania informacji chronionych,

Zobowigzuje¢ si¢ do stosowania zasad zawartych w w/w dokumentach.

Czarmnkow, dnia .................... 2014r.
podpis pracownika



