Zarzad Drog Pownatowych
64-7
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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.2018.1260 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 15 maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikbw samorzgdowych
(Dz.U.2018. 936 ze zm.)

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Gdanska 56
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Kierownik Dziatu Technicznego
(nazwa stanowiska pracy)

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

6)

obywatelstwo polskie,

wyksztaa‘cenie wyzsze w rozumieniu przeplsow o szkolnictwie wyzszym,

co najmniej czteroletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 4 lata
dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym
stanowisku,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

dobra znajomos¢ przepiséw prawa a w szczegolnosci:

- bezpieczenstwa i higieny pracy i przeciwpozarowych,

- Kodeks pracy i przepisy wykonawcze do kodeksu pracy,

- ustawy o finansach publicznych,

- ustawy Prawo zamowien publicznych,

- Kodeks Postepowania Administracyjnego,

umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji i stosowania przepisow prawa,

prawo jazdy kat B,

nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

uprawnienia kwalifikacyjne do petnienia obowigzkéw stuzby bhp,

znajomos¢ obstugi systemow informatycznych w tym sieciowych,

znajomosé przepiséw samorzgdowych,

umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

mile widziany staz pracy w jednostkach administracji samorzadowej,

umiejetnosc¢ logicznego myslenia i koncentracja,

dobra organizacja pracy, umiejetno$¢ pracy w zespole i komunikatywnos¢,
samodzielno$¢, doktadno$¢ w dziataniu i odpowiedzialnos¢ za realizacje
powierzonych zadan.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

o)

Kierowanie catoksztattem dziatalnosci Dziatu Technicznego.

Nadzér nad obstuga i utrzymaniem sprzetu technicznego i srodkéw transportu.
Prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym oraz
konserwacjg wyposazenia Zarzadu Drog w tym: opisywanie celowosci zakupow |
zatwierdzanie rachunkdéw pod wzgledem merytorycznym.

Prowadzenie prawidtowe] gospodarki czesciami zamiennymi, materiatami
pednymi i smarami.

Zakup i likwidacja srodkéw trwatych | wyposazenia.



6) Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z uzytkowaniem i eksploatacjg sprzetu
technicznego i srodkow transportu.

7) Zabezpieczenie tgcznosci telefonicznej, faksowej i alarmowe;.

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem mienia, srodkéw transportu
i sprzetu technicznego.

9) Prowadzenie kontroli stanu bhp i zabezpieczenia ppoz. na terenie Zarzadu Drog
i obwodéw drogowych.

10) Organizowanie szkolen okresowych oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie:
bezpieczenstwa i higieny pracy, udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej
i ochrony przeciwpozarowej.

11) Sporzadzanie sprawozdan w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie
przyrody w trakcie gospodarczego wykorzystywania jej zasobow (optaty
za emisje spalin i odprowadzanie $ciekow).

12)Realizacja zakupéw zgodnie z prawem zamowien publicznych, w tym:
przygotowywanie materiatow przetargowych oraz udziat w przeprowadzaniu
i sporzagdzaniu dokumentacji dot. postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych (w zakresie dotyczacym dziatalnosci Dziatu Technicznego).

13) Prowadzenie spraw  zwigzanych = z administrowaniem budynkami
i zabezpieczeniem mienia Zarzadu Drog.

14) Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami komunikacyjnymi,
odpowiedzialnoscig cywilng na drogach i ubezpieczeniami majatkowymi oraz
likwidacja szkod.

15) Sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan wynikajacych z zakresu obowigzkow.

4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie,

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane dodatkowe kwalifikacje
i umiejetnosci,

6) kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy,

7) oswiadczenie o peitnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych,

8) oswiadczenie o niekaralno$ci prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo
skarbowe,

9) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby zwigzane z ogtoszonym naborem,

10) o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzula informacyjng dotyczaca przetwarzania
danych osobowych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Czarnkowie.

5. Informacje dodatkowe:

Warunki pracy: wymiar czasu pracy — 1 etat, pierwsza umowa o prace na czas
okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy z mozliwoScia zawarcia umowy na czas
nieokreslony.Osoba, z ktérg zostanie nawigzany stosunek pracy na stanowisku
urzedniczym po raz pierwszy zostanie skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej,
ktéra konczy sie egzaminem.

Praca biurowa wewnatrz pomieszczen i poza nimi. Godziny pracy state. Stanowisko
pracy jest zwigzane z pracag przy komputerze przez co najmniej potowe dobowego
wymiaru czasu pracy, obstugg urzadzen biurowych, przemieszczaniem sie wewnatrz
budynku i poza nim. Stanowisko nie jest przystosowane do pracy dla osoby na wézku
inwalidzkim.



W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Czarnkowie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zamknietej kopercie, nalezy sktada¢ osobiscie
w sekretariacie Zarzadu Drog Powiatowych w Czarnkowie, lub za posrednictwem poczty
na adres Zarzadu Drog Powiatowych, ul. Gdanska 56, 64-700 Czarnkoéw z dopiskiem
na kopercie: ,Nabor na stanowisko Kierownika Dziatu Technicznego”, w terminie
do dnia 18 lipca 2019 r., do godz. 152 (decyduje data wptywu dokumentéow do
Zarzadu Drég Powiatowych).

Aplikacje, ktére wptyng do Zarzadu Drég Powiatowych po wyzej okreslonym terminie,
nie beda rozpatrywane.

Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 4,56 powinny by¢
poswiadczone przez kandydata klauzulg'za zgodnosé z oryginatem" i wtasnorecznym
podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, powinny by¢ opatrzone
klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018.100 ze zm.) oraz ustawg z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2018.1260 ze zm.).

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie i miejscu |l etapu procedury naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej powiatu
(www.czarnkowsko-trzcianecki.pl) — w Biuletynie Informacji Publicznej — oraz na tablicy
informacyjnej Zarzadu Drég Powiatowych w Czarnkowie, ul. Gdanska 56.

Osoba wytoniona w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, musi przedstawic
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Czarnkéw, dnia 04 lipca 2019 r.

nZ. Grzegorz KaZzmierczak



