Zarzadzenie Nr 20/2013 r.
Starosty Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 2 wrzesnia 2013 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Starosty Nr 19 z dnia 1 wrzesnia 2008 r. w sprawie:
wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu 1 kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiggowych i ksigg rachunkowych,
instrukeji inwentaryzacyjnej oraz elektroniczny obieg dokumentéw zewnetrznych
w Starostwie Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, zmienionego zarzadzeniami
Nr 20/2009 r. z dnia 15 lipca 2009 roku, Nr 24/2009 r. z dnia 15 pazdziernika
2009 roku, Nr 19/2010 r. z dnia 8 pazdziernika 2010 roku, Nr 31/2010 r. z dnia
30 grudnia 2010 roku, Nr 14/2011 r. z dnia 14 marca 2011 roku, Nr 30/2011 r. z dnia
20 czerweca 2011 roku, Nr 35/2011 r. z dnia 12 pazdziernika 2011 roku,
Nr 11/2012 r. z dnia 3 lipca 2012 roku, Nr 20/2012 r. z dnia 23 listopada 2012 roku.

Na podstawie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz.595) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézniejszymi zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 19/2008 Starosty Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z dnia 1 wrzesnia 2008 r. Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiggowych
i ksigg rachunkowych po zmianach dokonuje si¢ zmiany:

1. W § 7. Srodki trwale

1) pkt 7 otrzymuje nowe brzmienie:

..7. Podstawg do ujecia w ewidencji syntetyczno-analitycznej Srodkow trwalych (w tym
zakupionych ze srodkéw UE oraz ze Zrddel zagranicznych) stanowi co najmniej jeden
z ponizszych dokumentow:

a) dokument OT ,,Przyjecie srodka trwatego”, ktorego wzor stanowi nr 3;

b) dokument PT ,,Przyjecie srodka trwatego™, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 4;

c¢) akt notarialny,

d) operat szacunkowy, opracowanie lub ekspertyza sporzadzone przez rzeczoznawce
majatkowego okreslajace wartos¢ srodka trwalego;

e) protokdt przyjecia srodka trwalego™.
Do ewidencji zmian zachodzacych w pozostalych srodkach trwalych, wartosciach

niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ druki dokumentow jak dla srodkéw trwatych, ktore
sa sporzadzane w programie komputerowym ,,Srodki trwale STOCK”™.

2) pkt 8 otrzymuje nowe brzmienie:

,,8. Podstawa do wyksiegowania z ewidencji syntetyczno-analitycznej S$rodka trwalego
(w tym zakupionych ze srodkéw UE oraz ze zrédel zagranicznych) stanowi co najmniej jeden
z nizej podanych dokumentdw:

a) dokument PT ,,przekazanie srodka trwalego”, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 5;

b) dokument PT ,,Przekazanie $rodka trwatego-grunt”, ktdrego wzor stanowi zalacznik nr 6;
c) dokument LT ,,Likwidacja $rodka trwatego”, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 7;

d) akt notarialny;

e) decyzja lub zarzadzenie kierownika jednostki;



f) dokument ,,Protokot przekazania”, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 8;

¢) inne dokumenty potwierdzajace zbycie prawa whasnosci lub wspotwiasnosci.

Do ewidencji zmian zachodzacych w pozostatych érodkach trwatych, wartosciach
niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ druki dokumentéw jak dla srodkow trwatych, ktore
sa sporzadzane w programie komputerowym ,.Srodki trwate STOCK”

3) skresla sig ,,pkt 127,

4) w pkt 18 dodaje sig¢ zapis:

_Ewidencja prowadzona jest komputerowo. Obejmuje ona tabele amortyzacyjne
(umorzeniowe), kartoteki oraz ksiege inwentarzowa, ktére sa prowadzone w programie
- Srodki trwate STOCK”. Program jest uzywany w Starostwie Powiatowym do prowadzenia
ewidencji pozabilansowej, zgodnie z instrukcja od producenta.

2. W czesci ,,Wykaz - odcisk pieczatek przyjetych do stosowania na dokumentach
ksiegowych” zastepuje si¢ nowym wykazem odcisku pieczatek.
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§ 2. W zalgezniku Nr 2 do zarzadzenia Nr 19/2008 w sprawie Instrukeji inwentaryzacyjnej,
gospodarki majatkiem trwalym powiatu z dnia 1 wrzesnia 2008 .
- w Czesci 1. Zasady ogélne po zmianach dokonuje si¢ zmiany:

- w pkt 2 skresla si¢ zapis: ,Ewidencja srodkow trwatych prowadzona jest komputerowo
i recznie. Komputerowo prowadzona jest tabela umorzeniowo-amortyzacyjna, natomiast
kartoteki recznie” i wprowadza nowy w brzmieniu: ,,Ewidencja srodkéw trwatych - tabele
amortyzacyjne (umorzeniowe), kartoteki, prowadzona jest komputerowo w programie

- Srodki trwale STOCK?”.

- pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie:

.Pozostale srodki trwale prowadzone sa komputerowo. Ewidencja obejmuje tabele
amortyzacyjne (umorzeniowe), kartoteki oraz ksiege inwentarzowa, ktore sa prowadzone
w programie - Srodki trwate STOCK”. Program jest uzywany w Starostwie Powiatowym do
prowadzenia ewidencji pozabilansowej, zgodnie z instrukcja od producenta.

- w Czesci 111 Inwentaryzacja w pkt 4 w czgsci zapisu: ,,Zmiany zachodzace w stanie
gruntow nalezy udokumentowa¢ dokumentami OT, PT, LT, MT - Zmiana migjsca

uzytkowania srodka trwalego i Protokolem zwigkszenia- zmniejszenia wartosci gruntu”
wprowadza si¢ nowe brzmienie: ,Zmiany zachodzace w stanie gruntow nalezy

udokumentowaé¢ dokumentami OT, PT, LT.

§ 3. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 4. Zobowiazuje do zapoznania i przestrzegania zasad zawartych w niniejszym Zarzadzeniu:
Naczelnikow Wydziatléw, pracownikow na samodzielnych stanowiskach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujacg od 01.01.2013 r.
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Zatgcznik nr 4
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Zatgcznik nr €
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Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
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Zatacznik nr 7

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
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Zatacznik nr 8

Starestwo Powiatowe w Czarnkowie
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