Zarzadzenie Nr 11/2013 r.
Starosty
Powiatu Czarnkowsko- Trzcianeckiego
z dnia 20 maja 2013 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 18/2008 r. Starosty Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
1 wrzeénia 2008 r. w sprawie zasad szczegdlnych (polityki) rachunkowosci, w tym
zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa
Powiatowego, zmienionego zarzadzeniami: Nr 13/2009 r. z dnia 25 maja 2009 r.,
Nr 19/2009 r. z dnia 15 lipca 2009 r., Nr 12/2010 r. z dnia 20 lipca 2010 r., Nr 20/2010 r.
z dnia 8 pazdziernika 2010 r., Nr 32/2010 r. z dnia 30 grudnia 2010 roku, Nr 15/2011 r.
z dnia 14 marca 2011 roku, Nr 31/2011 r. z dnia 20 czerwca 2011 roku, nr 36/2011 r.
z dnia 12 pazdziernika 2011 roku, Nr 51/2011r. z dnia 30 grudnia 2011 roku, Nr 12/2012 r.
z dnia 1 sierpnia 2012 roku, Nr 26/2012 r. z dnia 14 grudnia 2012 roku.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 330), oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzadzam co nastgpuje:

Wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 18/2008 Starosty Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z dnia 1.09.2008 r. Zasady szczegélne (polityka) rachunkowoSci oraz planu kont
dla budzetu powiatu po zmianach wprowadza si¢ zmiany:

1. W czesci III. Wykaz kont. Plan kont dla budzetu Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego
2. Konta pozabilansowe wprowadza si¢ zmiany:

1) dodaje si¢ konto:

- ,,142-134-00 -Weksle In blanco - kredyty bankowe”,

- ,,142-001-00 - Weksle In blanco - zabezpieczenia umow”,

- ,,142-002-00 - Gwarancje bankowe - zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw”.
2. W czesci IV. Opis kont 1. Konta pozabilansowe dodaje si¢ konto w brzmieniu:

,.142-134-00 - Weksle In blanco - kredyty bankowe” , gdzie ,,00” oznacza nazwe banku w ktérym
zaciagnigto kredyt,

,,142-001-00 - Weksle In blanco - zabezpieczenia uméw™, gdzie ,,00” oznacza nazwg instytucji,
jednostki w ktérej dokonano porgczenia wekslowego,

,,142-002-00 - Gwarancje bankowe - zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw”, gdzie ,,00”
oznacza ,,zobowiazanego”.



Wydane i przyjete na stan weksle, gwarancje bankowe, ujmuje si¢ w ewidencji z podzialem na
zabezpieczenia dotyczace zaciagnigtych przez powiat kredytow, porgezen (weksle), zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw (gwarancje bankowe).

§ 2. W zalgczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 18/2008 Starosty Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego z dnia 1.09.2008 r. w sprawie: szczegélnych zasad (polityki) rachunkowosci
oraz planu kont dla jednostki budzetowej-Starostwo Powiatowe po zmianach wprowadza si¢

zmiany:

1. W czesci: Plan kont dla jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego FK,
1) I. Wykaz kont 2. Konta pozabilansowe skresla si¢ konto:

,,142-134-00 - Weksle In blanco - kredyty bankowe™,

,,142-001-00 - Weksle In blanco - zabezpieczenia umow”

L]

,,142-002-00 - Gwarancje bankowe - zabezpieczenie nalezytego wykonania uméw”.

- dodaje si¢ konto:

,,093- Aktywa powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w jednostkach powiatowych”,
..250 - Rozrachunki warunkowe”.

2) IL. Opis kont 1. Konta bilansowe

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

- Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami skresla si¢ zapis:

W Starostwie Powiatowym udzielane sg zaliczki stale oraz na zakup biezacych materiatow,
artykutéw biurowych. Wyzej wymienione zaliczki w momencie ich pobrania nalezy ksiggowac
w 4210. Ponadto udziela si¢ zaliczek na delegacje; ich rozliczenie ksigguje si¢ poprzez storno zaliczki
pobranej i wprowadza nowy zapis ksiggowy wg wiasciwego paragrafu wynikajacego z klasyfikacji
budzetowej tj. § 4410, 4420.

W przypadku podrézy stuzbowej zagranicznej pobranie dewiz z banku przez pracownika
delegowanego nastepuje ze srodkow przekazanych mu w formie zaliczki. Rozliczenie jej po odbyciu
podrozy w przypadku wyplaty zaliczki w ziotych lub braku zaliczki nastepuje wedtug kursu po jakim
zostala wyceniona pobrana zaliczka tj. kupno waluty w banku przez pracownika delegowanego. Zwrot
nie wydatkowanych érodkéw nastepuje po kursie, po jakim je wyptacono”

- i wprowadza nowy zapis w brzmieniu:

W Starostwie Powiatowym obowiazuje obrot bezgotowkowy. Sporadycznie udzielane sa zaliczki
state. Zaliczke stata w momencie wyplaty nalezy ksiggowaé w §4210, a udzielona kwota powinna byc
zabezpieczona w planie finansowym. W trakcie roku dokonane zakupy materiatow i ustug z zaliczki
stalej nalezy rozliczyé zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa w ramach zaplanowanych
wydatkéw. Zwrot zaliczki statej powinien nastapi¢ nie pézniej niz 29 grudnia danego roku. Udziela sig¢
sporadycznie w uzasadnionych przypadkach, zaliczki na zakupy, ktére podlegaja ksiggowaniu,
rozliczeniu, zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja budzetowa w ramach zaplanowanych wydatkow,
w terminie okreslonym na wniosku o zaliczke.

Udzielone zaliczki na delegacje krajowe i zagraniczne podlegaja ksiggowaniu zgodnie z klasyfikacja
budzetowa, a po zakonczeniu podrézy stuzbowej podlegaja rozliczeniu, zwrotowi niewydatkowanej



kwoty i ksieggowaniu. W przypadku zaliczki na delegacj¢ zagraniczng pobrane dewizy z banku jak
i ich rozliczenie podlega ksiggowaniu wg kursu obowigzujacego w dniu zakupu”.

3) 11 Opis kont 2. Konta pozabilansowe”:

- skregla si¢ pkt 3,

- dodaje si¢ pkt 11, pkt 12 w brzmieniu:

,.11) Konto 093 - Aktywa powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w jednostkach powiatowych™

Konto 093 stuzy do ewidencji majatku powiatu przekazanego w trwaly zarzad lub uzytkowanie dla
jednostek organizacyjnych powiatu lub innym podmiotom. Ewidencja analityczna prowadzona jest
kwotami zbiorczymi wedlug grup majatku (z podzialem wedhlug klasyfikacji rodzajowej Srodkéw
trwalych) oraz uzytkownikow.

Dane aktualizowane sa na podstawie danych rocznych sktadanych przez jednostki organizacyjne
powiatu - na dzien 31 grudnia kazdego roku (informacja o stanie mienia dotaczona do sprawozdania
z wykonania budzetu) poprzez zapis dodatni lub ujemny po stronie Wn konta.

,.12) Konto 250 - Rozrachunki warunkowe”

Rozrachunki warunkowe obejmuja naleznosci i zobowiazania, ktorych obowiazek wykonania jest
uzalezniony od zaistnienia okreslonych zdarzef.

Naleznosci warunkowe nie wynikaja z wykonanych uméw, zlecefi i zamoéwiefi kontrahentow
jednostki, lecz sq wynikiem jej dziatalnosci np. otrzymane gwarancje, przedwstgpne umowy itp.

Zobowiazania warunkowe powstaja w wyniku np. udzielenia gwarancji lub porgczeniu uméw
w postaci hipoteki, zastawu lub weksla.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie naleznosci i wygasnigcie zobowiazania, po stronie Ma
wygasnigcie naleznosci i powstanie zobowiazania.

Na koncie 250 po stronie Wn ksigguje si¢ takze nalezno$¢ warunkowa zwiazana ze sprzedazy
nieruchomosci w kwocie udzielonej bonifikaty. Po speinieniu warunkéw umowy naleznos¢ wygasa,
natomiast w przypadku naruszenia warunkéw umowy przeksztatca si¢ w nalezno$¢ budzetowa.

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedug tytutéw naleznosci i zobowiazan.

Ewidencja szczegdtowa bonifikat jest prowadzona recznie do poszczegolnych kontrahentow przez
Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Mienia Powiatu i winna by¢ kwartalnie uzgodniona

z Wydzialem Finansowym.
§ 3. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 4. Zarzadzenie zostalo sporzadzone w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: dla Wydziatu
Finansowego, Wydziatu Organizacyjno-Ogolnego, Wydziatlu Gospodarki Nieruchomosciami i Mienia

Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 1.01.2013 r.




