Zespot Szkot Specjalnych im. Kornela Makuszynskiego w Gebicach
ul. Polna 1, 64-700 Czarnkow
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DYREKTOR ZESPOLU SZKOL SPECJALNYCH
IM. KORNELA MAKUSZYNSKIEGO W GEBICACH
OGILASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pézn. zm.) oraz art. 54 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.)
dyrektor Zespotu Szkél Specjalnych im. Kornela Makuszynskiego w Gebicach oglasza

konkurs na nabor na stanowisko urzednicze.

1. Nazwa i adres jednostki:

Zespot Szkot Specjalnych im. Kornela Makuszynskiego
Ggbice, ul. Polna 1, 64-700 Czarnkéw

2. Stanowisko urzednicze:

Gt6wny ksiggowy

3. Wymagania niezbedne (3godnie 3 art. 54 ust. 2 ustawy 3 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych — Dz. U. 3 2017 1. poz. 2077 g pdgn. gm.):

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

ma obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej;
ma pelna zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych;
osoba kandydujaca nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa: przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe;
spelnia jeden z ponizszych warunkow:
ukoniczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupelniajace ckonomiczne studia magisterskie lub
ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnia praktyke w ksiggowosci,
ukoniczyla §rednia, policealna lub pomaturalng szkol¢ ekonomiczng i co najmnie;
0-letnia praktyke w ksiegowosci,
jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepisow,
posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.
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. Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

znajomos¢ zagadnien z zakresu finansoéw publicznych;

znajomos¢ przepiséw oswiatowych, samorzadowych, podatkowych, placowych
1 przepiséw ZUS;

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych;

znajomos¢ planu kont;

znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych (znajomos$¢ obslugi programu
Platnik, programéw finansowo-ksiggowych i ptacowych).

Zakres wykonywanych obowigzkow:

prowadzenia rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji $rodkami
pieni¢znymi zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym jednostki,

opracowanie budzetu i sprawozdawczos$ci w tym zakresie,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnos$ci  dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

nadzorowanie dyscypliny finanséw publicznych,

archiwizowanie zgodnie z przepisami dokumentacji finansowo-ksiggowej,
dokonywanie przelewoéw droga elektroniczna,

sporzadzanie bilansu,

prowadzenie sprawozdawczos$ci budzetowej 1 podatkowej,

wykonywanie analiz, zestawient oraz prognoz kosztéw i wydatkow,

naliczanie 1 wyplata wynagrodzen, zasitkéw, ekwiwalentéw oraz innych naleznosci,
dokonywanie potracen od wynagrodzen,

prowadzenie nadzoru nad prawidlowos$cia naliczania zaliczek podatkowych,
sktadek, potracen oraz terminowosci ich przekazywania,

nadzorowanie nad prawidlowym przebiegiem przekazywania skladnikéw
majatkowych,

sprawowania odpowiedzialno$ci materialnej oraz zasad inwentaryzacji i likwidacji
srodkéw trwalych i wyposazenia,

prowadzenie rozliczen inwentaryzacji sktadnikéw majatku,

sporzadzanie naliczet odpiséw na zakladowy ZFSS, planéw i sprawozdawczosci
funduszu,

przekazywanie naliczonych odpiséw oraz nadzorowanie prawidlowosci potracen
1 kontrola zgodnosci wydatkow z regulaminem i przepisami prawa,

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa
lub przepiséw wewngetrznych wydanych przez dyrektora placéwki naleza
do kompetencji gléwnego ksiggowego.
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0.

10.

Wymiar etatu: peten etat — 40 godzin tygodniowo (od poniedziatku do piatku
w godz. 790-15%),

Wymagane dokumenty:

a) Curriculum Vitae z opisem przebiegu pracy zawodowej kandydata;

b) list motywacyjny;

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajace posiadane wyksztalcenie;

d) dokumenty potwierdzajace odpowiedni staz pracy (kserokopia §wiadectw pracy);

e) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych, oraz ze nie toczy si¢ wobec kandydata postgpowanie
karne;

f) os$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysélne przestepstwo skarbowe;

@) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie;

h) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo karne skarbowe,

1) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celu przeprowadzenia konkursu.

j) inne dodatkowe dokumenty §wiadczace o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach.

Sposob i termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy zlozyé w sekretariacie Zespolu Szkoél Specjalnych
im. Kornela Makuszynskiego w Gebicach, ul. Polna 1, 64-700 Czarnkow,
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabir na stanowisko glownego fsiggowego
Zespolu Szkol Spegalnych im. K. Makuszyiskiego 1w Gebicach”, w terminie do dnia
27 kwietnia 2018 r. do godz. 15%.

Aplikacje, ktore wpltyna do ZSS w Gebicach po uplywie wyzej okreslonego terminu
nie beda rozpatrywane.

Wybér kandydata bedzie poprzedzony rozmowg kwalifikacyjna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informaciji Publicznej Starostwa Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego oraz na tablicy
ogloszen w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie i tablicy informacyjnej Zespotu
Szkot Specjalnych im. Kornela Makuszynskiego w Gebicach.

Szczegotowych informacji udziela:
Alicja Kasperczak — dyrektor szkoty
tel. (67) 255-14-20



