Zarzadzenie Nr 46/2017
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 28 grudnia 2017 r.

w sprawie: wydatkow reprezentacyjnych i okolicznosciowych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2017 poz. 1868) i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 2077) oraz § 14 ust. 1 i § 20 ust. 2 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Czarnkowie uchwalonego uchwata Nr V/29/2015
Rady Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 24 lutego 2015 r., zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ zasady ponoszenia wydatkow reprezentacyjnych i okolicznosciowych
zwigzanych z reprezentowaniem powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego 1 jednostki
organizacyjnej Starostwo Powiatowe w Czarnkowie.

§ 2. Wydatkami reprezentacyjnymi w rozumieniu niniejszego Zarzadzenia sg wydatki
zwiazane z realizacja zadan sluzbowych oraz organizowaniem lub uczestniczeniem
w okolicznos$ciowych spotkaniach i uroczystosciach, do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) podejmowanie delegacji zagranicznych w ramach wspoipracy migdzy samorzgdami
lub przybywajacych na teren powiatu,
2) poczestunkow z okazji:
a) $wiat panstwowych, koscielnych, dnia samorzadu oraz $wigt jednostek
organizacyjnych podlegltych lub nadzorowanych przez powiat,
b) kontaktow z przedstawicielami organéw administracji publicznej, hierarchii
koscielnej i innych podmiotéw wspodlpracujacych z powiatem oraz narad
i spotkan stuzbowych kadry kierowniczej Starostwa 1 jednostek
organizacyjnych powiatu,
¢) zakup artykutow spozywcezych w zwiazku z realizacjg zadan stuzbowych przez
Staroste i Wicestaroste Powiatu,
d) zakup drobnych upominkéw i koszty uslug dokonywanych na podstawie
indywidualnych decyzji Starosty lub osoby przez niego upowaznionej,
w granicach planowanych na ten cel s$rodkéw budzetowych, ktorych
jednorazowa warto$¢ nie powoduje obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U.
z 2016 r. poz. 2032 ze zm.), okreslong ustawowo wartoscig nieodplatnego
$wiadczenia otrzymanego od $wiadczeniodawey w zwigzku z jego promocjg
lub reklama.

§ 3. Wydatkami okolicznosciowymi w rozumieniu niniejszego Zarzadzenia sa wydatki
ponoszone na pokrycie kosztow:

1) zakupu kwiatéw, wiencoéw, wigzanek, zniczy w zwigzku z udzialem kierownictwa
w okolicznosciowych uroczystosciach lub czynnosci objetych ceremonialem
pogrzebowym,

2) kosztéw zwigzanych z obchodami $wigt panstwowych, koscielnych, dnia samorzadu
oraz $wiat jednostek organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez powiat,

3) ogloszenia w prasie zyczen, nekrologu lub kondolencji w imieniu kierownictwa,

4) poczestunku z udzialem przedstawicieli kierownictwa i 0s6b zaproszonych z okazji
mianowania lub awansu zawodowego pracownika, wreczania odznaczen, medali oraz
pozegnan o0sdb odchodzacych z pracy w zwiazku z przejsciem na emeryture lub rente,
a takze innych jubileuszy, rocznic i uroczystosci uznanych za wazne w Zzyciu



stuzbowym tych o0sob, do wysokosci 100% dziennej diety z tytutu podrézy stuzbowej
na terenie kraju, na jednego uczestnika,

5) kosztéw zwigzanych z organizowaniem konferencji, narad, konkurséw, szkolen,
posiedzen organdéw kolegialnych, zespoléw i komisji konkursowych powolanych
przez Staroste lub przez inne organy powiatu, do wysokosci 50% dziennej diety
z tytulu podrozy stuzbowej na terenie kraju, na jednego uczestnika, z tym ze
w uzasadnionych przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgod¢ na zwigkszenie tego
limitu.

6) kosztdow zwiazanych z organizowaniem konferencji, spotkan 1 uroczystosci
okolicznosciowych z udzialem podmiotow wspdlpracujacych z powiatem lub
zaproszonych przez kierownictwo, do wysokosci 50% dziennej diety z tytutu podrozy
stuzbowej na terenie kraju, na jednego uczestnika, z tym Zze w uzasadnionych
przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgod¢ na zwigkszenie tego limitu”,

7) zakupu kwiatow, wieficow, wiazanek, zniczy w zwigzku z udzialem kierownictwa
lub 0s6b wyznaczonych w okoliczno$ciowych uroczystosciach, spotkaniach, targach i
innych waznych imprezach lokalnych”.

§ 4. 1. Roczny limit wydatkow okreslonych w § 2 i § 3 okresla Starosta na wniosek
Naczelnika Wydzialu Organizacyjno-Ogdélnego w ramach obowigzujacej w jednostce
procedury planowania budzetu. Limit na 2018 rok ustala si¢ na kwote 17.000,00 ztotych.

2. Do limitu okre$lonego w ust. 1 nie dolicza si¢ wydatkow zwigzanych z promocjg powiatu
prowadzong przez Wydzial Promocji, Ochrony Zdrowia i Spraw Spolecznych oraz wydatkow
realizowanych przez Wydzial Edukacji.

§ 5. 1. Wydatki o ktorych mowa w § 2 i § 3 dokonywane sa na podstawie decyzji Starosty lub
osoby przez niego upowaznionej.

2. Zamowienie na realizacje wydatkow, o ktorych mowa w ust. 1, nalezy przediozy¢ do
Wydziatu Organizacyjno-Ogolnego z co najmniej 1-dniowym wyprzedzeniem, a w przypadku
organizacji poczestunku, z wyprzedzeniem co najmniej 3-dniowym.

§ 6. Wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe ponoszone s3 w ramach srodkow
przeznaczonych na wydatki biezace i zaliczane do wiasciwych pozycji klasyfikacji
budzetowe;.

§ 7. Udokumentowanie i rozliczenie wydatkéw reprezentacyjnych i okolicznosciowych
nastepuje na zasadach okreSlonych w przepisach ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r., poz. 2342) z uwzglednieniem zasad (polityki)
rachunkowosci obowigzujgcych w Starostwie, a takze rodzaju przedsigwzigcia oraz liczby

uczestnikow.

§ 8. Wydatki, o ktérych mowa w § 7 kazdorazowo dokonywane sa z uwzglednieniem
wymogu celowosci, oszczednosci i1 gospodarnosci, w wysokosci dostosowanej do
niezbednych potrzeb.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno-Ogolnego.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2018r.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie 47a/2016 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia

29 grudnia 2016 r.



