Zarzadzenie Nr 44/2017 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 28 grudnia 2017 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 2/2015 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
2 stycznia 2015 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksiag
rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie, zmienionego zarzadzeniem
Nr 6/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 3 lutego 2015 r., Nr 11/2015 r.
z dnia 5 marca 2015 r., Nr 39/2015 r. z dnia 10 grudnia 2015 roku, Nr 6/2016 r. z dnia
15 lutego 2016 roku, Nr 31/2016 r. z dnia 27 czerwca 2016 roku, Nr 5/2017 r. z dnia 1 luty
2017 roku, Nr 13/2017 r. z dnia 10 kwietnia 2017 roku, Nr 27/2017 r. z dnia 28 sierpnia
2017 roku, Nr 30/2017 r. z dnia 25 wrzesnia 2017 roku.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2017 r., poz. 2342) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 2017 r. poz. 2077), rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami  Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 760) zarzadzam
co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 2 stycznia 2015 r. Instrukcja okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu i Kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksiegowych i ksiag rachunkowych wprowadza sig
nastgpujace zmiany:

1.W§4
1) w pkt 5 skresla sie ppkt 6 w brzmieniu:

.6) dodatkowo na fakturach VAT zamieszczenia klauzuli o tresci: ,Faktura podlega odliczeniu
podatku VAT lub ,,Faktura nie podlega odliczeniu podatku VAT".

2) pkt 12 otrzymuje brzmienie:

,12. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i zakwalifikowane do wyplaty faktury
(rachunki) lub inne dokumenty spetniajace wymogi dowodu ksiggowego nalezy dostarczy¢ do
ksiggowosci w celu zaksiggowania, jako zobowiazania, nie pozniej niz na 2 dni robocze przed
terminem sporzadzenia sprawozdan™.

2. W § 13 Opisy na dokumentach potwierdzajace prowadzenie kontroli dokumentu pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz kwalifikacja dowodu ksiggowego do
ujecia w ksiggach rachunkowych, po ostatnim zdaniu wprowadza si¢ dodatkowy zapis w brzmieniu:



»Z dniem 6 grudnia 2017 roku w Starostwie Powiatowym wprowadzono system platnosci
z uzyciem terminali platniczych umozliwiajacych dokonywanie platnosci przy uzyciu karty pfatnicze;j,
udostepniony przez Polskg Wytworni¢ Papieréow Wartosciowych S.A. z siedziba w Warszawie.
System zostal zainstalowany i jest obstugiwany przez poszczegdlnych pracownikow Wydziatu
Komunikacji. Przy uzyciu kart platniczych interesanci moga dokonywaé platnosci w zakresie oplat
komunikacyjnych, ktore stanowiag dochdéd Powiatu. Na koniec kazdego dnia wskazany przez
Naczelnika Wydzialu Komunikacji pracownik drukuje z systemu raport — podsumowanie, ktory
zawiera zbiorcze zestawienie wplat, gdzie wykazana jest zaréwno liczba operacji jak i kwota zbiorcza.
Raport ten w nastgpnym dniu roboczym jest przekazywany do Wydziatu Finansowego. Raport ten
wraz z raportem dziennym, ktory jest z kolei generowany poprzez system przez pracownika wydziatu
finansowego (pracownik posiada dostep do systemu poprzez nadany Login i hasto), stanowi komplet
dokumentéw i podlega ujeciu w ewidencji ksiggowej Starostwa. Po uznaniu rachunku bankowego
z tytulu  dokonywanych wplat, podlegaja one kazdorazowo sprawdzeniu 1 uzgodnieniu przez
odpowiedniego pracownika wydziatu finansowego. W przypadku rozbieznosci w rozliczeniach
wplywow poprzez rachunek bankowy, a danymi wynikajacymi z rozliczen raportéow, dodatkowo
w uzgodnieniu uczestniczy pracownik wydzialu merytorycznego odpowiedzialnego za transakcje

dokonywane poprzez system.”.
§ 2. Pozostate postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zobowigzuje pracownikow Starostwa Powiatowego do zapoznania i przestrzegania zasad

zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku, za wyjatkiem § 1 ust. 2, ktory
wchodzi w zycie z dniem 6 grudnia 2017 roku oraz § 1 ust. 1 pkt 1 ktory wchodzi w zycie z dniem

1 stycznia 2018 roku.



