ZARZADZENIE NR 40/2017
STAROSTY CZARNKOWSKO - TRZCIANECKIEGO
z dnia 19 grudnia 2017 r.

w sprawie: wprowadzenia systemu platnosci z uzyciem terminali platniczych w
Starostwie Powiatowym w Czarnkowie.

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz.
U. 22017 r. poz. 1868)

§1
Z dniem 7 grudnia 2017 r., wprowadzam system platnosci z uzyciem terminali platniczych w
Starostwie Powiatowym w Czarnkowie. System umozliwia dokonywanie platnosci kartg
platnicza z uzyciem terminali udostgpnionych przez Polska Wytwomni¢ Papierow
Wartosciowych S.A.

§2
System platnosci zainstalowano w celu umozliwienia dokonywania optat administracyjnych
przez interesantow Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.

§3
System platnosci zostal zainstalowany w Wydziale Komunikacji Starostwa Powiatowego w
Czarnkowie, ul. Rybaki 3 oraz w Delegaturze Starostwa Powiatowego, Trzcianka ul. 27

Stycznia 42.

§4

1. Obstuge terminali ptatniczych prowadza pracownicy Wydziatu Komunikacji.

2. Pracownik obshlugujgcy interesanta po zalatwieniu merytorycznych spraw, moze
zaproponowaé poza oplata gotowkowag w kasie, dokonanie platnosci kartg platnicza
przy uzyciu terminala platniczego, informujac ze do takiej platnosei dolicza si¢ oplate
manipulacyjna.

3. Przy kazdej platnosci karta platnicza, system dolicza oplate manipulacyjna w
wysokosci 2 zl, ktora stanowi wynagrodzenie operatora w tym wypadku Polska
Wytworni Papieréw Wartosciowych S.A. z siedzibg w Warszawie, z tytulu realizacji
transakcji i utrzymania systemu.

4. Za pomoca systemu platnosci przy uzyciu terminali platniczych mozliwe jest
dokonanie optaty skarbowej na rzecz Gminy Miejskiej w Czarnkowie na wskazany
przez gming rachunek.

5. Wykonanie platnosci za pomocg karty platniczej polega na zasileniu wyodrebnionego
rachunku bankowego prowadzonego przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
obstugujacy Polskg Wytwodrnie Papierow Warto$ciowych z siedziba w Warszawie.

6. Przekazana kwota réwna jest pobranej optacie powigkszonej o oplat¢ manipulacyjng 1
podlega rozliczeniu przez Polskg Wytwdrni¢ Papierow Wartosciowych S.A. z siedziba



w Warszawie w ciagu 3 dni roboczych od momentu potwierdzenia transakcji ptatnosci
w tym:
a) W zakresie oplaty skarbowej na rachunek Gminy Miejskiej Czarnkow nr 19 8951

0009 0000 1081 2000 0280,
b) W zakresie dochodéw powiatu na rachunek Starostwa Powiatowego w

Czarnkowie nr 76 8951 0009 0000 1007 2000 0010

§5
Zobowiazuj¢ Naczelnika Wydzialu Komunikacji do oznakowania miejsc lokalizacji systemu,
informujac o tym, jakie karty platnicze sg akceptowane w danym punkcie. Odpowiednie
oznakowanie oznacza umieszczenie emblematéw w miejscu widocznym dla posiadacza karty

platniczej.

§6
Do kazdego przelewu platnosci Polska Wytwornia Papierow Wartosciowych S.A. z siedzibg
w Warszawie przekazuje raport szczegélowy, zawierajagcy informacje o zrealizowanych
platnoéciach w formie elektronicznej, na adres e-mail w Wydziale Finansowym, nie pdzniej
niz do konca dnia roboczego, w ktorym przelew zostal zrealizowany. Raporty te stanowia

podstawe ewidencji ksiggowe;.

§7
Pracownicy obslugujacy system platnosci posiadajg login i hasto dostepu. Zobowigzuje
pracownikow do nie wudostgpniania wlasnych kodéw kryptograficznych osobom

nieupowaznionym.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Komunikacji, Skarbnikowi
Powiatu przy wspoétudziale Naczelnika Wydzialu Organizacyjno — Ogolnego.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




