Zarzgdzenie Nr 36/2017

Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 27 listopada 2017r

w sprawie: Zatwierdzenia Harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji oraz powolania
Komisji  Inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych do przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Powiecie Czarnkowsko-Trzcianeckim.

Na podstawie art. 26, 27, 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci (tj. Dz.U. 2016

poz. 1047) oraz Zarzadzenia Nr 1/2015 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 2 stycznia
2015r. wprowadzajacej czesé IV Instrukcji gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym, zarzgdzam  co
nastepuje: '
§1.1. Zatwierdzam Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikdéw majatkowych
Starostwa Powiatowego w Czarnkowie stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia
i Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji ponizszych skladnikéw majatkowych Powiatu
Czarnkowsko-Trzcianeckiego. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dziefi 31 grudnia
2017r.

2. Powolujg Komisj¢ Inwentaryzacyjna w ponizszym skladzie:

1, Stawomir Twarowski - Przewodniczacy Komisji

2 Bogustawa Redmann - Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Pawet Sieminski - Sekretarz Komisji Inwentaryzacyjnej
4, Ryszard Wojciechowski - Czlonek Komisji

5. Barbara Lipska - Cztonek Komisji

6. Hanna Rosinska-Nowak - Czlonek Komisji

3. Powoluje ponizsze zespoly spisowe do przeprowadzenia spisow:

a) - metoda spisu z natury: budynki i budowle znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym, druki
$cislego zarachowania, materialy i paliwo - olej opatowy,

- metoda poréwnawcza: naklady inwestycyjne, wartoéci niematerialne i prawne, budowle
do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, grunty, drogi:

1 Zespol spisowy w skladzie:

I Bogustawa Redmann - Przewodniczgaca zespolu

2. Katarzyna Gruszczynska - Z-ca Przew. zespotu spisowego
3 Bartosz Ratajczak - Czlonek zespolu

4. Hanna Krajniak - Czlonek zespohu

5. Ryszard Wojciechowski - Czlonek zespolu

6. Hanna Rosinska-Nowak - Cztonek zespotu

A Barbara Lipska - Czlonek zespotu

b) - metoda potwierdzania sald: weryfikacja sald rozrachunkowych przez:

11 Zespol spisowy w skladzie:

1. Katarzyna Grencel - Przewodniczaca zespotu
2. Iwona Mazur - Czlonek zespotu
3, Urszula Urban - Czlonek zespotu
4. Honorata Wyrwa - Czlonek zespotu
5. Artur Kalkowski - Cztonek zespotu
6. Zubrynowicz Ryszard -  Czlonek zespolu

§2.1 1 Zespot spisowy zakonczy inwentaryzacje sktadnikow majatkowych do dnia 12 stycznia 2018 r.
2. 11 Zespét spisowy zakonczy inwentaryzacj¢ skfadnikow majatkowych do dnia 31 stycznia 2018 r.
§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Harmonogram
przeprowadzenia Inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie.

Zalacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 36/2017
z dnia 27 listopada 2017r.

wg stanu na 31 12 2017r.
£ : Termin b
Lp. Czynnosci do wykonania syliomuniiwias Osoby odpowiedzialne
1 _Powo%an} ¢ KO"."SJ] Inwentaryzacyjne) 01 XI12017 Starosta Czarnkowsko-Trzcianecki
i Zespotow Spisowych
2 | Przygotowanie dokumentow inwentaryzacyjnych 20 X112017 Ef;?i;:iﬁﬁgomlsﬂ
Uzgodnienie-ewidsnci pil spisargel. o Osoby materialnie odpowiedzialne
3 | ewidencja ksiggowa oraz przygotowanie 27 X112017 Nz, Wdz, #Stam: Samodziclie)
i uporzadkowanie dokumentow ks ]
4 | Przygotowanie do spisu pdl spisowych, 29 X112017 Osoby materialnie odpowiedzialne
5 | Szkolenie Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej 28 XI12017 Fgf\ixfﬁglzcaiﬁﬁgomlsj ;
o | Szkolenie Cztonkéw Zespolow Spisowych 28 XI11 2017 f”‘ewo““‘cza‘iy BomEs)
nwentaryzacyjnej

Zebranie oswiadczen wstgpnych od 0sob

na rozpoczecie

Przewodniczacy zespolow spisowych

materialnie odpowiedzialnych inwentaryzacji
Przygotowanie i wydanie drukow arkuszy Przewodniczacy Komisji
o . . e : 29 XI1 2017 e
spisowych Przewodniczacej zespolu spisowego Inwentaryzacyjnej
Przeprowadz. spisu z natury: budowli, budynkéw
na terenach niestrzezonych, drukéw scistego Pissvwadiicaasy Ko
9 | zarachowania, materiatow, tablic rejestracyjnych, 12012018 I acy J
P : nwentaryzacyjnej
gwarancji i paliwa (oleju opalowego)
Przeprowadz. met. porown. inwent. ksiegozbioru.
10 | Potwierdzanie sald kont rozrachunkowych 15012018 Przewodniczacy zespolow spisowych
11 | Weryfikacja sald kont 23032018 Zespot spisowy Nr 2
Inwentaryzacja w- drodze porownania z . .
12 dokumentacja ksiegowa 12012018 Przewodniczacy zespotu spisowego
13 | Kontrola przebiegu inwentaryzacji biezaco i’rzewodnlczac.y Komlsjl
nwentaryzacyjnej
Pobranie oswiadczen koncowych od oséb . . . :
14 sterialnizodunviiedsinlnych Na zakoncz. spiséw | Przewodniczacy zespotu spisowego
Zwrot wyk. arkuszy spisowych do
'5 | Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej. 12 012018 Przewodniczacy zespotu spisowego
Rozliczenie si¢ zespotu z pobranych drukéw
16 Przekazanie arkuszy spisowych do Wydz. 15012018 Przewodniczacy Komisji
Finansowego celem rozliczenia inwentury Inwentaryzacyjnej
. D . Po otrzymaniu C .
17 | Rozliczenie réznic Inwentaryzacyjnych 2 Wydz. Fin. Komisja Inwentaryzacyjna
Napisanie protokotu z przebiegu i rozliczenia
18 | inwentaryzacji oraz przedtozenie do zatwierdzenia 31012018 Komisja Inwentaryzacyjna
Staroscie
19 | Zakonczenie inwentaryzacji 31012018 Komisja Inwentaryzacyjna
Przewodniczacy

Komisji Inwentaryzacyjnej
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