Zarzadzenie Nr 5/2017 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 1 luty 2017 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 2/2015 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
2 stycznia 2015 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania,
obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych i ksigg
rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie, zmienionego zarzadzeniem
Nr 6/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 3 lutego 2015 r., Nr 11/2015 r.
z dnia 5 marca 2015 r., Nr 39/2015 r. z dnia 10 grudnia 2015 roku, Nr 6/2016 r. z dnia
15 lutego 2016 roku, Nr 31/2016 r. z dnia 27 czerwca 2016 roku.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1047 z pozniejszymi zmianami) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. Dz. U, 2016 r. poz. 1870 z p6zniejszymi zmianami), rozporzadzeniem
Ministra Finansoéw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t,j. Dz. U.
z 2013 r. poz. 289 z pozniejszymi zmianami) zarzadzam co nast¢puje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 2 stycznia 2015 r. Instrukcja okre$lajaca zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz
przechowywania i zabezpieczania dokumentow ksi¢egowych i ksiag rachunkowych dokonuje sie

Zzmiany:

. W§1
1) w pkt 1 zapis: ,(j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzn. zm)” otrzymuje brzmienie:
»(tj. Dz. U z2016 r. poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami)”,
2) w pkt 2 zapis: (jt. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdéin. zm.)” otrzymuje brzmienie:
(tj. Dz. U. 22016 r. poz. 1870 z pdzniejszymi zmianami)”,
3) w pkt 4 zapis: (j.t Dz. U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 z pozn.zm.)” otrzymuje brzmienie:
H(tj. Dz. U. 22016 1. poz. 710 z pézniejszymi zmianami)”.

2. W § 3 zapis: ,(tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z pdzn. zm.)” otrzymuje brzmienie:
(tj. Dz. U. 22016 r. poz. 1047 z pdzniejszymi zmianami)”.

3. W §4
1) w pkt 5 dodaje si¢ ppkt 6 w brzmieniu:
»0) dodatkowo na fakturach VAT zamieszczenia klauzuli o tresci: ,,Faktura podlega odliczeniu

podatku VAT lub ,,Faktura nie podlega odliczeniu podatku VAT”.
2) pkt 7 otrzymuje brzmienie:



..7) Rozliczenie delegacji krajowych i zagranicznych komérka organizacyjna (pracownik) przedkiada
nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podrézy stuzbowej. Delegacje przedlozone po
terminie beda przvjmowane wylacznie z pisemnym wyjasnieniem przyczyn opoznienia.”.

3) pkt 13 otrzymuje brzmienie:

.13) Terminy wystawiania faktur reguluja przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2016 poz. 710 z pozniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 3 grudnia 2013 r. w sprawie wystawiania faktur (Dz. U. z 2013, poz. 1485)”.

4) w pkt 14 w pierwszym zdaniu zapis: ,(t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 121 z pdzniejszymi zmianami)”
otrzymuje brzmienie: ..(t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 963 z pozniejszymi zmianami)”.

4. W _Wykazie pracownikow upowaznionych do sprawdzania dowodow ksiegowych pod

wzgledem mertorycznym” dokonuje sie zmiany:

1) skre$la sie ..Lp. 9. Klaczko Genowefa, Stanowisko: Naczelnik Wydzialu Ochrony Srodowiska,
Rolnictwa i Leénictwa, Wzor podpisu, Zakres kontroli i odpowiedzialnosci merytorveznej:
realizacja wydatkdw z budzetu wydzialu w tym rowniez finansowanych ze srodkéw europejskich
UE lub innych zrédet zagranicznych oraz zamdéwien publicznych”,

2) skresla si¢ ..Lp. 25. Bonk Longina, Stanowisko: Inspektor, Wzér podpisu, Zakres kontroli
i odpowiedzialnosci merytorycznej: realizacja wydatkéw dotyczacych biura Rady Powiatu w tym
rowniez finansowanych ze s$rodkow europejskich UE lub innych zrédet zagranicznych oraz
zamowien publicznych”,

3) w ,Lp. 30" kolumna ,Stanowisko” otrzymuje brzmienie: ,.Kierownik Powiatowego Os$rodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”,

4) dodaje si¢ ,,.Lp. 311 Lp.32” w brzmieniu:

- 31, Gruszczynska Katarzyna, Stanowisko: Podinspektor, Wzor podpisu

Giunaaah oxs, Zakres kontroli i odpowiedzialnosci merytorycznej: realizacja

...................................

wydatkow z budzetu wydzialu w tym réwniez finansowanych ze srodkéw europejskich UE Tub

innych zrodet zagranicznych oraz zamowien publicznych”™
2

nik Wydziatu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa

- ..32. Mazurkiewicz Karolina, Stanowisko:

i Lesnictwa, Wzor podpisu .............0...5%.. S ......., Zakres kontroli i odpowiedzialnosci

merytorycznej: realizacja wydatkéw/z budzetu wydzialu w tym réwniez finansowanych ze

srodkéw europejskich UE lub innych zrédet zagranicznych oraz zamowien publicznych™.

5. W ,,Wykazie pracownikéw upowaznionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych pod
wzgledem formalno-rachunkowym” dokonuje si¢ zmiany:
1) W ._Lp. 5 kolumna ,.Stanowisko™ otrzymuje brzmienie: ,.Glowny Specjalista”,

2) W, Lp. 6” kolumna ,,Stanowisko™ otrzymuje brzmienie: ,.Gloéwny Specjalista™.

§ 2. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.



§ 3. Zobowiazuj¢ pracownikow Starostwa Powiatowego do zapoznania i przestrzegania zasad

zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od | stycznia 2017 r.,
za wyjatkiem: § 1 pkt 5 ppkt 2, ktory wchodzi w zycie z dniem 16 stycznia 2017 r, pkt 3 ppkt 1

oraz pkt 4 ppkt 1 i ppkt 4 ktory wchodzi w zycie z dniem 1 luty 2017 roku.



