Zarzadzenie Nr ’.?.3/2016
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego

z dnia?.?é.'. 2016 roku

w sprawie: procedur oraz zasad publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji

Publicznej Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego.

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
2015, poz. 2058 z pozn. zm.) oraz art. 34 ust.lustawy z dnia 5 czerwca 1998 r, o samorzadzie
powiatowym. (Dz.U 2015r. poz. 1445) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U.2007
Nr 10, poz. 68) zarzadzam co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ procedury oraz zasady publikacji i aktualizacji danych w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego, ktore stanowia zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSTA
‘!‘r/-’ -

e

~Tgr Tadeusz Téterus

RADCA| P HAWNY






Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
Nr 23/2016 z dnia 05.05. 2016 roku

Procedury oraz zasady publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

§1

Postanowienia ogolne

Niniejsze zasady, zwane dalej Procedurami publikacji, okreslaja wytyczne dotyczace

prowadzenia podmiotowej strony Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Czarnkowsko-

Trzcianeckiego.
Stron¢ podmiotows Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego,

zwang dalej strong BIP badz Biuletynem, prowadzi si¢ pod adresem www.bip.czarnkowsko-

trzcianecki.pl

§2

Terminologia

Uzyte w Procedurach Publikacji okreslenia i pojecia oznaczaja:

1

2)

4)

3)

Zespdl redakcyjno — administracyjny BIP - zespot os6b wyznaczonych do wykonywania
zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP, a w szczegdlnosci zamieszczania w nim
informacji publicznych;

Informacja publiczna - informacja podlegajaca udostgpnieniu w my$l ustawy o dostepie
do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz. U. z 2015r. poz 2058 ze zm.);
Glowny Redaktor Biuletynu — osoba wchodzaca w sklad zespolu redakcyjno -
administracyjnego odpowiadajaca za prawidlowe prowadzenie BIP oraz koordynacje pracy
zespohu;

Zastepca Glownego Redaktora Biuletynu — osoba wchodzaca w skiad zespotu redakcyjno
- administracyjnego odpowiadajaca za prawidlowe prowadzenie BIP oraz koordynacje
pracy zespotu redakcyjnego Biuletynu Informacji Publicznej podczas nieobecnosci
Glownego Redaktora Biuletynu;

Redaktor wydzialu, redaktor komorki, redaktor jednostki - osoba wchodzaca w skiad
zespolu redakcyjno - administracyjnego, ktéra odpowiada za zamieszczanie

i aktualizowanie okreslonych informacji publicznych w jednym lub wielu dziatach BIP;






6) Koordynator - Sekretarz Powiatu osoba wchodzaca w sklad zespolu redakcyjno -
administracyjnego, ktora odpowiada za nadzor merytoryczny i wspolprace ze wszystkimi
wydzialami, stanowiskami i jednostkami organizacyjnymi korzystajacymi z BIP.

7) Administrator - Informatyk osoba wchodzaca w sklad zespolu redakcyjno -
administracyjnego, ktora odpowiada =za nadzor techniczny 1 bezpieczenstwo
publikowanych tresci w BIP.

8) Panel administracyjny BIP - element systemu informatycznego udostgpniony czlonkom
zespotu redakcyjnego w celu prowadzenia BIP oraz zarzadzania jego strukturg
i aktualizowania zamieszczonych tresci;

9) Dzial BIP - wydzielony obszar menu przedmiotowego BIP, poswigcony konkretnemu
zagadnieniu sfery publicznej, w ktéorym publikowane s3 informacje;

10) Struktura BIP/ struktura Biuletynu - funkcjonalne i graficzne elementy strony BIP oraz
ich rozmieszczenie wzgledem siebie;

11) Komorki organizacyjne — Wydzialy, Biura i Samodzielne stanowiska Starostwa
Powiatowego w Czarnkowie oraz Jednostki Organizacyjne Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego publikujace informacje publiczne na podmiotowej stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego;

12) Naczelnicy, samodzielne stanowiska i Dyrektorzy komorek organizacyjnych - Naczelnicy
Wydzialow, Samodzielne stanowiska Starostwa Powiatowego w Czarnkowie oraz
Dyrektorzy Jednostek Organizacyjnych Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego publikujacy
informacje publiczne na podmiotowej stronie BIP Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego;

13) Metryczka informacyjna - nota sporzadzana pisemnie w formie elektronicznej do kazdego
udost¢pnianego w BIP dokumentu, przestana droga mailowa.

14) Operator systemu - firma S$wiadczaca na  podstawie umowy zawarte
z Powiatem Czarnkowsko-Trzcianeckim ustuge polegajaca na: dostarczeniu,
utrzymaniu i serwisowaniu dedykowanego podmiotowej stronie BIP systemu
informatycznego oraz zapewnieniu bezpieczenstwa danych stanowigcych zawartosé

Biuletynu Informacji Publicznej.

§3
Zespol redakeyjno — administracyjny BIP

1. Tworzy sie zespol redakcyjno - administracyjny BIP, w sktad ktorego wchodza:
1) Glowny Redaktor Biuletynu;
2) Zastgpca Glownego Redaktora Biuletynu;
3) Koordynator - Sekretarz Powiatu
4)  Administrator - Informatyk
5) Redaktorzy.



Wykaz czlonkéw zespohu redakcyjno - administracyjnego BIP wraz z ich podstawowymi danymi
kontaktowymi publikowany jest w stopce strony BIP.

Za prowadzenie oraz uvaktualnianie wykazu, o ktorym mowa w punkcie 2, odpowiada Wydziat
Promocji, Ochrony Zdrowia i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.

Do zadan Glownego Redaktora Biuletynu nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem BIP, w tym staly nadzor merytoryczny nad
wprowadzaniem i publikowaniem informacji w Biuletynie Informacji Publicznej;

2) okreslanie sposobu publikowania informacji w BIP oraz przekazywanie wiedzy na ten
temat wszystkim cztonkom zespohu redakcyjnego BIP;

3) udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwiagzanym
z prowadzeniem BIP;

4) przekazywanie ministrowi wlasciwemu do spraw administracji publicznej informacji
niezbednych do zamieszczenia na stronie gléwnej BIP oraz powiadomienie go o zmianach
tresci tych informacji;

5) nadzoér i podejmowanie niezbednych czynnosci w celu zachowania spojnosci informacji
zamieszczanych w BIP;

6) wspdlpraca z Redaktorami w celu realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem BIP,
w tym przekazywanie zalecen oraz egzekwowanie prawidlowego ich wykonania;

7) nadzor nad strukturg BIP, przyjmowanie, weryfikacja i realizacja wnioskéw dotyczacych
jej modyfikacji;

8) organizowanie szkolen i spotkan dla zespotu redakcyjnego BIP;

9) nadawanie, modyfikowanie i usuwanie uprawnien w panelu administracyjnym BIP;

10) nadzor nad wykorzystaniem i ochrong indywidualnych loginéw oraz hasel dostgpu do
panelu administracyjnego BIP;

11) wspolpraca z Operatorem systemu, w tym niezwloczne zglaszanie mu informacji
o awariach i nieprawidlowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz nadzorowanie
prawidfowego ich usuniecia;

12) kontrola dziennika zmian BIP dokonywana w kazdy dzien roboczy.

Na Giéwnego Redaktora Biuletynu wyznacza si¢ Naczelnika Wydzialu Promocji, Ochrony
Zdrowia i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.

Zastepce Glownego Redaktora Biuletynu wyznacza sposrod swych podwladnych Naczelnik
Wydzialu Promocji, Ochrony Zdrowia i Spraw Spolecznych Starostwa Powiatowego
w Czarnkowie.

Zastepca Glownego Redaktora Biuletynu wykonuje zadania okreslone w § 3 ust. 4 podczas
nieobecnosci Giéwnego Redaktora Biuletynu.

Do zadan Koordynatora - Sekretarza Powiatu nalezy w szczegdlnosci:



1) nadzér merytoryczny i koordynacja  nad przestrzeganiem zasad prawidlowego
funkcjonowania BIP zgodnie z obowigzujacymi przepisami w kontekscie wydziatow,

biur,samodzielnych stanowisk oraz jednostek organizacyjnych korzystajgcych z BIP.

9. Do zadan Administratora — Informatyka nalezy:

1) nadzér nad zabezpieczeniem tresci udostgpnianych w BIP.

2) systematyczna, codzienna kontrola w zakresie rejestru dziennikéw zmian
w odniesieniu do BIP.

3) pomoc techniczna czlonkom zespolu redakcyjno -  administracyjnego
w prowadzeniu i obstudze BIP.

4) wspdlpraca z Operatorem systemu, w tym niezwloczne zglaszanie mu informacji
o awariach i nieprawidtowosciach w technicznym funkcjonowaniu BIP oraz

nadzorowanie prawidtlowego ich usunigcia.

10. Do zadan Redaktoréw nalezy:

Y

2)

3)

4)

5)

6)

7

publikowanie, aktualizowanie i sprawdzanie informacji w dziale BIP, do prowadzenia
ktérego zostal wyznaczony, zgodnie z zakresem dzialania komorki organizacyjnej. ktorg
reprezentuje;

terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP dokumentoéw zawierajacych informacje
publiczna, przeznaczonych do publikacji, przy czym przy ich przekazaniu muszg one
zosta¢ opatrzone stosowng nota informacyjna, metryczka o ktérych mowa w Zataczniku nr
1 i 2 wspolpraca z pracownikami innych komorek organizacyjnych w zakresie zwigzanym
z publikowaniem w BIP tych informacji, za ktérych wytworzenie lub przechowywanie sa
oni odpowiedzialni;

zglaszanie Glownemu Redaktorowi Biuletynu probleméw i nieprawidlowosci w
funkcjonowaniu strony BIP lub panelu Administracyjnego BIP;

uczestniczenie w szkoleniach i spotkaniach organizowanych dla zespotu redakcyjnego BIP.
zglaszanie przetozonemu komorki organizacyjnej lub jednostki w ktorej pracuje, potrzebe
zmian zakresu udostepnianych w BIP informacji, zmian w sposobie przygotowywania i
przekazywania informacji do publikacji lub potrzebg zmian struktury BIP;

prowadzenie w porozumieniu z Naczelnikami i Dyrektorami komorek organizacyjnych
nadzoru nad zgodnoscia publikowanych w dziale BIP informacji z aktualnym stanem
faktycznym i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci:

udzielanie wszystkim zainteresowanym pomocy i wyjasnien w zakresie zwigzanym
z informacjami opublikowanymi w tych dzialach BIP, za prowadzenie ktorych

merytorycznie on odpowiada;



§4
Zadania naczelnikow, samodzielnych stanowisk i dyrektoréow jednostek organizacyjnych
powiatu
1. Naczelnik, samodzielne stanowisko, dyrektor kazdej jednostki organizacyjnej odpowiada za:

1) sprawowanie formalnego i merytorycznego nadzoru nad zakresem i sposobem
publikowania w BIP informacji posiadanych lub wytwarzanych przez komorke
organizacyjng lub jednostke, ktorej praca kieruje;

2) wyznaczenie jednego lub dwoch Redaktoréw dziatlu oraz wnioskowanie do Glownego
Redaktora Biuletynu o nadanie im stosownych uprawnien w panelu administracyjnym BIP:

3) wpisanie obowiazkdéw Redaktorow dziatu do zakresu ich zadan i czynnosci stuzbowych,

4) zapoznanie wszystkich pracownikow komorki organizacyjnej z procedura przygotowania
i publikowania informacji w BIP;

5) okreslenie, ktére informacje wytwarzane lub posiadane przez komorke/jednostke
organizacyjng muszg by¢ publikowane w BIP zgodnie z przepisami prawa oraz stosowanie
ustalonych procedur ich przygotowania i przekazywania do publikacji;

6) zapewnienie Redaktorom dzialu odpowiedniej ilosci czasu na wykonywanie zadan
zwigzanych z prowadzeniem BIP oraz umozliwienie im uczestnictwa w szkoleniach
i spotkaniach organizowanych dla zespotu redakcyjnego BIP;

7) udzielanie merytorycznej pomocy zespotowi redakcyjnemu BIP w sprawach zwigzanych
z prowadzeniem Biuletynu Informacji Publicznej, zgodnie z zakresem dzialania

komorki/jednostki organizacyjnej.

2. W BIP Powiatu Czarnkowsko — Trzcianeckiego zamieszczane beda informacje pochodzace od
powiatowych jednostek organizacyjnych. Warunki ich udostgpnienia okresla¢ beda porozumienia,

zawarte pomiedzy starosta a kierownikiem powiatowej jednostki organizacyjnej - Zalgcznik nr 3.

§5
Przekazywanie informacji publicznej do zamieszczenia w BIP

1. Pracownik, ktory w ramach swoich kompetencji wytwarza informacje¢ publiczng podlegajaca
publikacji w BIP, lub odpowiada za jej przechowywanie, zobowigzany jest do przekazania
Redaktorowi dzialu dokumentu w wersji elektronicznej wraz z pelna metryczka informacyjna
(zalgcznik nr 1 lub nr 2) w odpowiednim formacie.

2. Redaktor dzialu zobowigzany jest do przekazania informacji publicznej podlegajacej publikacji
w BIP wraz z pelng metryczkg informacyjna w odpowiednim formacie droga mailowa do
Gléwnego Redaktora BIP i/lub Zastgpcy Redaktora w celu umieszczenia tresci na stronach BIP
lub umieszcza ja samodzielnie, w sytuacji gdy Giéwny Redaktor BIP i/lub Zastepcy Redaktora

nie maja mozliwosci dodania informacji w wymaganym terminie.



Glowny Redaktor BIP, Zastepca Glownego Redaktora i/lub Redaktorzy Wydzialu PZS
publikujacy informacje w BIP zobowigzani sa do potwierdzenia faktu dokonania publikacji,
co nastgpuje bez zbednej zwloki poprzez odestanie droga mailowa do Redaktora dzialu,
informacji o wprowadzeniu informacji publicznej do Biuletynu.

W sytuacji gdy informacja publiczna zostata zamieszczona w BIP niezgodnie z metryczka i / lub
z wymaganiami przekazanymi przez Redaktora dzialu, Redaktor dzialu, po otrzymaniu
informacji zwrotnej dotyczacej zamieszczenia informacji publicznej w BIP, zobowigzany jest do
zawiadomienia Gléwnego Redaktora BIP, lub/i Zastepca Gtéwnego Redaktora lub Redaktorow
Wydziatlu PZS, o wprowadzeniu korekty do sposobu zamieszczenia informacji. W przypadku
braku informacji ze strony Redaktora dzialu, uwaza sie, ze informacja publiczna zostala
zamieszczona poprawnie.

Wszystkie przekazywane informacje do publikacji w BIP musza zawiera¢ metryczke
informacyjna, ktéra przechowuje komorka organizacyjna, w ktorej zostala ona wytworzona.
Tres¢ metryczki informacyjnej w celu dodania artykulu stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszych
procedur.

Tresé metryczki informacyjnej w celu dodania zalacznika do artykutu stanowi Zatacznik nr 2 do
niniejszych procedur.

Godzing dostarczenie informacji, ktora powinna by¢ opublikowana tego samego dnia, wyznacza
si¢ na 12.00. Informacje dostarczane po godzinie 12.00 publikowane be¢da nastgpnego dnia
roboczego.

W sytuacji gdy redaktor Wydziatu Promocji (PZS) jest nieobecny, zamieszczenia informacji

w BIP dokonuje Redaktor wydziatu, z ktorego dana informacja pochodzi.

§6
Ogolne zasady publikacji informacji publicznej w BIP

Publikowanie informacji w BIP odbywa si¢ zgodnie z wymogami okreslonymi w ustawie z dnia

6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2015r. poz 2058 ze zm.).

Informacje publiczne zamieszczane na stronie BIP nie moga zawiera¢ reklam oraz

niewyjasnionych skrotow, z wyjatkiem skrétow powszechnie przyjetych i zrozumialych.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych
w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo
chronionych.

W przypadku wylgczenia jawnosci informacji publicznej - w Biuletynie zamieszcza si¢
komentarz, w ktorym podaje sie zakres wylaczenia, podstawe prawng wylaczenia jawnosci oraz

wskazuje sie organ lub osobe, ktore dokonaly wylaczenia.



W przypadku publikacji kopii dokumentéw, wylaczenia jawnosci ich fragmentéw dokonuje sig
poprzez skuteczne zakrycie chronionych danych wraz z obowigzkowym zalgczeniem na koncu
udostepnianego dokumentu dodatkowej strony z komentarzem, o ktorych mowa w ust. 4.
Wylgczenia jawnosci informacji publicznej wraz z komentarzem, dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za wytworzenie lub przechowywanie tej informacji.

Informacja publiczna moze zosta¢ zamieszczona na stronie BIP w postaci plikow z danymi
w nastepujgcych formatach: pdf, doc, doex, rtf, txt, xls, ppt, (jpg dotyczy tylko zdj¢¢), a w ich
nazwach nie nalezy stosowac polskich znakéw diakrytycznych.

Z Glownym Redaktorem Biuletynu wspdtpracuje Radca Prawny Starostwa Powiatowego
w Czarnkowie, ktory udziela niezbednych wyjasnien cztonkom zespotu redakcyjnego BIP
w kwestiach obowigzujgcego stanu prawnego w zakresie prowadzenia Biuletynu Informacji
Publicznej.

Informacja publiczna, ktéra nie zostala udostgpniona w BIP, jest udostgpniana w trybie

wnioskowym.
§7
Struktura BIP
Za opracowanie i nadzor nad strukturg BIP odpowiada Gléwny Redaktor Biuletynu.

Struktura BIP moze posiada¢ dodatkowe elementy, ktore nie zostaly okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu

Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 10, poz. 68).

Zmiany w strukturze Biuletynu obejmujace dodanie, modyfikowanie lub usunigcie jej elementu,
dokonywane sg wylacznie na pisemny wniosek Redaktora danego dziatu lub jego przelozonego

odpowiedzialnego za dany dziat BIP, zgodnie z zakresem dziatania - Zatacznik nr 3.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3 powinien zawierac:
1) propozycje nazwy nowego dzialu (katalogu) lub jego zmiany, tworzonego w strukturze
BIP;
2) wskazanie jakie informacje bedg w nim publikowane oraz uzasadnienie koniecznosci

funkcjonowania nowego dziahu (katalogu) w strukturze Biuletynu;

3) Gioéwny Redaktor Biuletynu moze dokona¢ zmian w strukturze BIP lub odmdéwi¢ ich
wprowadzenia w przypadku zaburzenia przez nie spdjnosci oraz przejrzystosci struktury

BIP.



§8
Panel administracyjny BIP

Uprawnienia w panelu administracyjnym Biuletynu posiadaja wylacznie czlonkowie zespolu

redakcyjnego BIP.

Nadawanie, modyfikowanie i wycofanie uprawnien w panelu administracyjnym BIP odbywa sig
wylacznie na pisemny wniosek Naczelnika badz Dyrektora wiasciwej komorki organizacyjnej,
sporzadzony na formularzu stanowigcym Zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
Wyznaczonej osobie nadawany jest login w postaci umozliwiajacej identyfikacj¢ Redaktora

dzialu w panelu wewnetrznym Biuletynu i unikalne hasto. za pomoca ktérego loguje si¢ do

systemu.

Po przydzieleniu loginu oraz hasla i nadaniu uprawnien, Gléwny Redaktor Biuletynu

niezwlocznie informuje o tym fakcie osobg, ktorej one dotycza.

Kazdy czlonek zespolu redakcyjnego BIP zobowiazany jest do zachowania poufnosci

przyznanego mu loginu oraz indywidualnego hasta dostgpu do panelu administracyjnego BIP.



Zatacznik nr 1
do Procedur oraz zasad publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

Tres$é¢ metryczki informacyjnej w celu utworzenia artykulu:

Metryczka dotyczaca utworzenia artykulu powinna zawiera¢ nastepujace informacje:

Rodzaj i nr dokumentu np.: Zarzadzenie/ Obwieszczenie/Ogloszenie/Uchwala / Oswiadczenie
majatkowe , inne — jakie':

Jakiego organu (dot. uchwat, zarzadzen) Rady Powiatu / Zarzadu Powiatu/ Starosty Cz B
Zdnia:

W SPIAWIE: oysumpmascunssonsvasmisvsmmis s asssss s i sy isnes

Publikacja w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa (dot. Uchwal):* - tak / nie (wybra¢ wilasciwe)

WAZNE: Jesli tak: po opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa nalezy
przesia¢: numer i date publikacji uchwaly

Status uchwaty: Obowiazujaca / uniewazniona / uchylona’

WAZNE: Jezeli uchwata zmienila status nalezy powiadomi¢ gléwnego redaktora BIP

w celu weryfikacji statusu uchwaly na stronie BIP, w terminie bez zbednej zwioki.

Imie 1 nazwisko, stanowisko osoby wytwarzajacej informacje: .......coovviiiiiviiiii i

Data wytworzenia informacjiy c..osmmamem s mmmsvmvsase sy s

Imig¢ i nazwisko, stanowisko osoby odpowiedzialnej za tresé: ..o

'uzupehij lub podkresl whasciwe

2 , #oih
~ podkres] wlasciwe
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Zatacznik nr 2

do Procedur oraz zasad publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

Tresé metryczki informacyjnej dla zalagcznika dodawanego do artykulu:

Metryczka dotyczgca zalacznika do artykulu zawiera nast¢pujace informacje:

Rodzaj i nr dokumentu np.: Zarzadzenie/ Obwieszczenie/Ogloszenie/Uchwata / Oswiadczenie
majatkowe / , inne — jakie':

Imie i nazwisko, stanowisko osoby wytwarzajacej informacje: ..........ocoieviiiiiiiiiiiiiiiii
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Zatacznik nr 3
do Procedur oraz zasad publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

Whniosek o zmiane struktury Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

WNIOSEK O ZMIANE STRUKTURY
BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ POWIATU CZARNKOWSKO-TRZCIANECKIEGO

1. Propozycja nazwy nowego dziatu (katalogu) tworzonego w strukturze BIP:

2. Informacje w nim publikowane oraz uzasadnienie koniecznosci funkcjonowania nowego dzialu (katalogu)

w strukturze Biuletynu:

Data i podpis
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Zalacznik nr 4

do Procedur oraz zasad publikacji i aktualizacji danych

w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

Whniosek o nadanie, modyfikacj¢ lub wycofanie uprawnien Redaktora Biuletynu Informacji Publiczne;j

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

WNIOSEK O NADANIE, MODYFIKACJE LUB WYCOFANIE UPRAWNIEN REDAKTORA
BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ POWIATU CZARNKOWSKO-TRZCIANECKIEGO

Jednostka/Wydzial/Samodzielne Stanowisko Symbol Nowy Nadanie Wycofanie
Komorki uzytkownik | uprawnien uprawnien
Dane redaktora dzialu
Imig
Nazwisko [] Tak [] Tak [] Tak
[ Nie [JNie ] Nie
Telefon
e-mail:
Jednostka/Wydzial/Samodzielne Stanowisko Symbol Zgoda na Zgoda na Zgoda na
) nowego nadanie wycofanie
Komorki ) _ ‘
uzytkownika | uprawnien uprawnien

Dane przelozonego

Imie

Nazwisko

Telefon

e-mail:

[] Tak [] Tak
[ ] Nie []Nie

[] Tak
[] Nie

Uwagi dotyczace modyfikacji dotychczasowych uprawnien:

Data i podpis
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Zatacznik nr 5
do Procedur oraz zasad publikacji i aktualizacji danych
w Biuletynie Informacji Publicznej

Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego

Porozumienie zawarte w dniu .....ccooevvvennen. roku

w sprawie udostepnienia przez Powiat Czarnkowsko - Trzcianecki internetowego serwisu
informacyjnego (http://bip.czarnkowsko-trzcianecki.pl/) i podmiotowej strony Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) dla

............................... z siedzibg w ................... w celu stworzenia i prowadzenia
wlasnej podmiotowej podstrony Biuletynu Informacji Publicznej (BIP).

Powiat Czarnkowsko — Trzcianecki, ul. Rybaki 3, 64-700 Czarnkow,
NIP 7632092218, reprezentowany przez Zarzad Powiatu, w imieniu ktorego dzialaja:

— Starosta Czarnkowsko-Trzcianecki

— Wicestarosta Czarnkowsko-Trzcianecki

reprezentowany przez
-Dyrektora— ... ,

zwany dalej Prowadzacym, zawieraja porozumienie nastepujgcej tresci:

§1

1. Udostepniajacy udostepni Prowadzacemu, wydzielong z wlasnego internetowego serwisu
informacyjnego (http://bip.czarnkowsko-trzcianecki.pl/) 1 dzialajgca w jego strukturze,
podmiotowa strong Biuletynu Informacji Publicznej, umozliwiajac w ten sposob
Prowadzgcemu samodzielne tworzenie i prowadzenie wlasnej podstrony Biuletynu
Informacji Publiczne;j.

2. Prowadzacy zobowigzuje si¢ do wykorzystywania przedmiotu udostepnienia wytgcznie na
potrzebg uruchomienia wlasnej podstrony BIP oraz przestrzegania zasad jego uzytkowania,
ustalonych w dalszej czesci niniejszego porozumienia.
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§2
W ramach udostepnienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, Udostepniajacy na swojej
podmiotowej stronie BIP umiesci odpowiedni dzial i umozliwi dostgp do podmiotowe;j strony

BIP Prowadzacego.

§3
1. Prowadzacy o$wiadczajac, ze znane mu sg przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity (Dz. U. z 2015r. poz 2058 ze zm.) oraz
rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. Nr 10, poz.68), przyjmuje na siebie
obowigzki wynikajace z tych przepisow, a w szczegdlnosci:
1. utworzenia na zasadach okreslonych w niniejszym porozumieniu wlasnej podstrony
BIP i samodzielnego prowadzenia jej zgodnie z tymi przepisami,
2. przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw administracji publicznej informacji
o adresie URL utworzonej przez siebie podmiotowej strony BIP,

3. wyznaczenie pracownika do dokonywania zmian tresci informacji publicznych,
udostepnianych na wiasnej podstronie BIP i poinformowania o tym Udostepniajacego
w celu nadania temu pracownikowi przez administratora internetowego serwisu
informacyjnego, indywidualnego wewnetrznego identyfikatora i wewnetrznego hasta
dostepu do modulu administracyjnego CMS, umozliwiajacego realizacj¢ zadan
wynikajacy z ustawy,

4. ochrony przed udostepnieniem lub ujawnieniem identyfikatora lub hasla, o ktorych
mowa w punkcie 3, osobom nieupowaznionym do posiadania o nich wiedzy,

5. kazdorazowego, natychmiastowego informowania administratora internetowego
serwisu informacyjnego o przypadkach udostepniania lub ujawnienia identyfikatora
lub hasta, o ktérych mowa w punkcie 3,

6. biezacego dokonywania zmian tresci informacji zamieszczanych na wilasnej
podstronie BIP i wprowadzania tam informacji nowych poprzez udostepniony modut
administracyjny CMS, o ktérym mowa w punkcie 3.

2. Prowadzacy, w przypadku niewlasciwego i niezgodnego z przeznaczeniem uzytkowania
przedmiotu udostepnienia, powodujacego narazenie na szkody Udostgpniajacego z tytutu np.
uszkodzenia internetowego serwisu informacyjnego, podmiotowej strony BIP, a takze
oprogramowania, w oparciu o ktore funkcjonuje serwis i podmiotowa strona BIP,
zobowigzuje si¢ do naprawienia takich szkod na wiasny koszt. Zobowigzanie to dotyczy
rowniez szkéd wyrzadzonych Udostepniajacemu na skutek nie przestrzegania przez
Prowadzacego zasad ochrony dostgpu nieuprawnionych do identyfikatora lub hasta,
o ktorych mowa w ust. 1 punkt 3.
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§4

. Udostepniajacy, z zastrzezeniem ust. 2, zobowigzuje si¢ do zapewnienia Prowadzacemu
wszelkich standardow zabezpieczen tresci informacji publicznych, zamieszczonych przez
Prowadzacego na swojej podmiotowej stronie BIP.

. Ujawnienie lub udost¢pnienie przez Prowadzgcego identyfikatora lub hasta, o ktdérych
mowa w § 3 ust. 1, osobom nieuprawnionym do ich posiadania — zwalnia
Udostepniajacego ze zobowiazania, o ktorym mowa w ust. 1 oraz wszelkiej
odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstale z tego powodu u Prowadzgcego na jego
podmiotowej stronie BIP.

. Udost¢pniajacy nie bedzie tez ponosil odpowiedzialnosci za szkody poniesione przez
Prowadzacego powstale w szczegolnosci na skutek nieprawidlowego dzialania
telefonicznej sieci publicznej, w tym za zrywanie polgczen i niemozliwosci uzyskiwania
dostepu do Internetu, niewlasciwego uzytkowania przez niego Internetu, dzialania sit
wyzszych — niezaleznych od Udostgpniajgcego.

§5
1. Porozumienie zawarto na czas nieoznaczony.
. Kazda ze stron moze rozwigza¢ porozumienie z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu
wypowiedzenia w formie pisemne;.
. Udostepniajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania porozumienia w trybie
natychmiastowym w przypadku stwierdzenia nie przestrzegania przez Prowadzacego zasad
okreslonych w tym porozumieniu, a w szczeg6lnosci w § 1 ust. 2, § 3 ust. 1 punkt 41 5
oraz ust. 2.
. W sprawach nieuregulowanych w porozumieniu zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§6
. Porozumienie sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej strony.
. Porozumienie wchodzi w zycie zdniem ................coueees roku.
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