Zarzadzenie Nr 6/2016 r.
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
Z dnia 15 luty 2016 roku

w sprawie zmiany do Zarzadzenia Nr 2/2015 Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
2 stycznia 2015 roku w sprawie: wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiggowych 1 ksigg rachunkowych w Starostwie Powiatowym w Czamkowie,
zmienionego zarzadzeniem Nr 6/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 3 luty 2015 r., Nr 11/2015 r. z dnia 5 marca 2015 r., Nr 39/2015 r. z dnia
10 grudnia 2015 roku.

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz. U.
z 2013 r., poz. 330 z pézniejszymi zmianami) i zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. 2013 r. poz. 885 z pozniejszymi zmianami),
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 289) zarzagdzam
€O nastgpuje:

Wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

§ 1. W zalgezniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/2015 r. Starosty Czarnkowsko-

Trzcianeckiego z dnia 2 stycznia 2015 r. Instrukcja okreslajgca zasady sporzadzania,

obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéow ksiegowych

i ksiag rachunkowych po zmianach dokonuje si¢ zmiany:

1. W § 1 pkt 3 zapis: .,(j.t Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn.zm.)” otrzymuje brzmienie:
»(J.t. Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.)”.

2. W §4 pkt 14 w pierwszym zdaniu zapis: ,,(t.j. Dz. U. 2 2013 r., poz. 1442 z pdzniejszymi
zmianami)” otrzymuje brzmienie: ,,(j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 121 z pdzniejszymi
zmianami)”.

3. W§8
1) pkt 8 dodaje sig¢ litere ,.g” w brzmieniu:

.g) dokument LTe ,Likwidacja elementu $rodka trwatego”, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 14.”;

2) pkt 13 dodaje sie tiret szoste w brzmieniu:

.- Zmianie miejsca i osoby odpowiedzialnej (wielopozycyjny) dokonywane sa na
podstawie dokumentu MTZMPRTW  .Zmiana miejsca i osoby odpowiedzialnej-
wielopozycyjny”, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 15.”.



W zalaczniku Nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych
- po..L.p. 12" dodaje sie .,.L.p. 13 i L.p. 14” w brzmieniu:

,13. Symbol dokumentu: LTe, Nazwa dokumentu: Likwidacja elementu s$rodka

trwalego™;

.14. Symbol dokumentu: MTZMPRTW, Nazwa dokumentu: Zmiana miejsca i osoby

odpowiedzialnej — wielopozycyjny.”
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5. W ,.Wykazie pracownikow upowaznionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgledem mertorycznym” dokonuje si¢ zmiany:

1) skreslasie .,Lp. 5. Kledzik Rafal, Stanowisko: Geodeta, Wzér podpisu, Zakres kontroli
i odpowiedzialnosci merytorycznej: realizacja wydatkow z budzetu wydzialu w tym
réwniez finansowanych ze srodkow europejskich UE lub innych Zrédet zagranicznych
oraz zamowien publicznych”,

2) w ,Lp.18" kolumna ,.Zakres kontroli i odpowiedzialnosci merytorycznej” otrzymuje
brzmienie: ,Realizacja wydatkéw dotyczacych biura Rady Powiatu w tym réwniez
finansowanych ze $rodkéw europejskich UE lub innych zrédel zagranicznych oraz
zamowien publicznych”,

3) dodaje si¢ ,,Lp. 30” w brzmieniu:

.30. Rychlewska-Stodowa Danuyta, Stanowisko: Geodeta, Wzor podpisu
........................................... %, Zakres kontroli i odpowiedzialnosci
merytorycznej: realizacja wydatkow z budzetu wydzialu w tym réwniez finansowanych
ze srodkow europejskich UE lub innych zrodel zagranicznych oraz zamoéwien
publicznych™.

6. W ,Wykazie pracownikéw upowaznionych do sprawdzania dowodéw ksiegowych
pod wzgl¢dem formalno-rachunkowym” dokonuje si¢ zmiany:

1) skresla sie: .Lp. 3 Grzelewska Krystyna, Stanowisko: Inspektor, Wzor podpisu, Zakres
kontroli 1 odpowiedzialnosci formalno-rachunkowej: Dokumenty dotyczace budzetu
Powiatu, Starostwa i funduszy celowych w tym rowniez finansowanych ze Srodkow
europejskich UE lub innych Zrodet zagranicznych™,

2) dodaje si¢ ,,.Lp. 8” w brzmieniu:

..8. Mazur Iwona, Stanowisko: Podinspektor, Wzoér podpisu ..... \Jr\\%m ............ ;
Zakres kontroli i odpowiedzialnosci formalno-rachunkowej: Dokumenty dotyczace
budzetu Powiatu, Starostwa i funduszy celowych w tym réwniez finansowanych ze
srodkow europejskich UE lub innych Zrodet zagranicznych™.

7. Dodaje sie zatgcznik nr 14 i nr 15 do ,.Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiggowych i ksiag
rachunkowych” w brzmieniu okreslonym w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegaja zmianie.

§ 3. Zobowigzuje do zapoznania i przestrzegania zasad zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 14

Likwidacja elementu $rodka trwalego

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie
Ul. Rybaki 3 e

64-700 Czarnkéw

(pieczqtka)

Data operacji Numer Numer inwentarzowy Kod kreskowy skiadnika gléwnego
Nazwa skiadnika giéwnego

Nazwa Numer inwentarzowy Opis Wartos

Razem:

Imig | nazwisko / stanowisko Data Podpis

Decyzje komisji zatwierdzam

Glowny ksiegowy

Komisja likwidacyjna

Ksiegowano




Zatacznik nr 15

Zmiana miejsca i osoby
odpowiedzialnej - wielopozycyjny
Starostwo Powiatowe w Czarnkowie MTZMPRTW

ul. Rybaki 3
(pieczqtka) 64-700 Czarnkow
Numer Data sporzadzenia
Nowe miejsce utytkowania Nowa oscba odpowiedzialna
Poprzednia Poprzednie
Wartoéé miejsce
Nazwa krotka Nr inwentarzowy osoba
6 poczatkowa odpawisisieing uiytkowania
(skrét)
W ponell Wartoét poczatkowa:
Imig | nazwisko / stanowisko Data Podpis

Podpis osoby zatwierdzajacej

Podpis osoby odpowiedzialnej




