Dyrektor Zespolu Szkol Technicznych im. Noblistow Polskich w Trzciance
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
w Zespole Szkol Technicznych w Trzciance

Nazwa stanowiska urzedniczego: Glowny Ksiegowy

1. Wymagania niezbedne:

[

bl

Posiadanie obywatelstwa polskiego;

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;
Niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow publicznych w postaci zakazu
petienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi;

Spetienie przynajmniej jednego z ponizszych punktow dotyczacych wyksztatcenia:

1) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidw magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiow zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studiow
magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych 1 posiadanie co najmnie;j
3-letnig praktyki w ksiggowosci,

2) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej 1 posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiggowosci,

3) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

4) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do uslugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustlugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

2. Wymagania dodatkowe:

[

Preferowany kierunek studiow Ekonomia;

Doswiadczenie pracy w administracji samorzadowej lub w jednostkach samorzadu
terytorialnego;

Znajomo$¢ obstugi komputera w Srodowisku Windows, programow pakietu
Microsoft Office (Word, Excel), programéw finansowo-ksiggowych firmy Vulcan,
obshugi systemu bankowosci elektronicznej)

Znajomos$¢ przepisOw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan tj.ustawy
o pracownikach samorzadowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o
rachunkowosci;

Znajomos$¢ przepisOw  oswiatowych, samorzadowych, podatkowych, ptacowych i
przepisow ZUS;

Znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu rachunkowo$ci 1 sprawozdawczosci
budzetowej;

Umiejetnos¢ planowania, analiz i sprawnej organizacji pracy;

Umiejetno$¢ pracy w zespole na samodzielnym stanowisku, sumienno$¢, rzetelnosc,
obowigzkowos¢, wysoka kultura osobista, dyspozycyjnosc¢;



2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

9.

10.

11
12
13
14

. Prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz wykonywanie dyspozycji Srodkami

pienieznymi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

Sporzadzanie planow 1 sprawozdan finansowych jednostki budzetowej oraz
sporzadzanie dokumentacji dotyczacej ich zmian;

Sporzadzanie analiz dotyczacych wykonania budzetu oraz jego zmian.

Prowadzenie gospodarki finansowe;j jednostki zgodnie z obowigzujacymi zasadami.
Nadzér nad prawidlowym wykonaniem planu finansowego;

Opracowanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Dyrektora
Zespotu Szkot Technicznych w Trzeiance, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci.
Prowadzenie ksiggowosci budzetowej oraz wszelkich urzadzen ksiggowych z tym
zwigzanych;

Sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,
Prowadzenie rozliczen podatku VAT;
Nadzor nad celowosciag 1 prawidlowoscig $rodkow finansowych w ramach zadan
wlasnych 1 zleconych.
. Przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;
. Nadzor nad catoksztattem prac w dziale ksiggowosci;
. Wykonywanie innych zadan naloZzonych na dzial ksiggowosci;
. Wykonywanie innych obowiazkoéw zlecanych przez Dyrektora szkoty.

3. Informacje dodatkowe:

1.

Na niniejsze stanowisko urzednicze poza obywatelami polskimi mogg ubiegaé si¢
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktorym na podstawie
uméw migdzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, posiadajacy znajomosé
jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie
cywilnej;

Osoby podejmujace po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, o ktéorym
mowa w art. 2 ustawy z 21 listopada 2008 o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2014r. poz.1202 z pdézn. zm.) zobowigzane beda do odbycia stuzby przygotowawczej
trwajgcej nie dluzej niz 3 miesigce 1 uzyskania pozytywnego wyniku egzaminu
konczacego stuzbe przygotowawcza;

Dyrektor moze zwolni¢ z obowigzku odbywania stuzby przygotowawczej pracownika,
ktorego wiedza lub umiejetnosci umozliwiajg nalezyte wykonanie obowiazkow.

3. Wymagane dokumenty:

Lo bh W=

List motywacyjny;

Zyciorys (CV);

Kwestionariusz osobowy;

Kserokopie $wiadectw pracy;

Kserokopie $wiadectw 1 dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie;

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach;

Referencje;

Kwestionariusz osobowy - oryginal;

Pisemne os$wiadczenie o niekaralnosci prawomocnym  wyrokiem sadu za
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;



10. Pisemne o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych;

11. Pisemne oswiadczenie o braku orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych w postaci zakazu pehlienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi;

12. Pisemne o$wiadczenie o tresci: ,,Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji
w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych”;

13. Dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: "Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014r., poz. 1182 z pdzn. zmianami)
oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z
2014r. poz.1202 z p6zn. zm.)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Zespotu Szkot
Technicznych w Trzciance, pokdj 12 (sekretariat) lub za posrednictwem poczty na adres
Zespot Szkot Technicznych, ul. 27 Stycznia 100, 64-980 Trzcianka, w zamknietych kopertach
z podanym imieniem, nazwiskiem 1 adresem zwrotnym kandydata, z dopiskiem ,,Dotyczy
naboru na stanowisko Glownego Ksiegowego” w terminie do 20.07.2016r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wplyng do Zespolu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Wybor kandydata bedzie poprzedzony rozmowa kwalifikacyjna.

W zyciorysie (CV) nalezy poda¢ numer telefonu w celu umozliwienia powiadomienia o
terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatu czarnkowsko-Trzcianeckiego http://bip.czarnkowsko-trzcianecki.pl oraz
na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Czarnkowie i tablicy informacyjnej
Zespohu Szkot Technicznych w Trzciance.

Dyrektor

Zespohu Szkot Technicznych

im. Noblistow Polskich w Trzciance
/-/ mgr inz. Robert Ziotkowski

Trzcianka, 22.06.2016r.



