STAROSTA CZARNKOWSKO-TRZCIANECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Stanowisko: Geodeta

Komoérka organizacyjna: Wydzial Geodezji, Kartografii i Katastru Starostwa

Powiatowego w Czarnkowie

1. Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)
4)

3)

6)
7

wyksztalcenie wyzsze techniczne z zakresu geodezji i kartografii,

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyélne $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe,

doswiadczenic zawodowe: co najmniej 2 lata stazu pracy, w tym w administracji
samorzadowej lub rzadowej przynajmniej 1 rok przy wykonywaniu podobnych czynnosci,
znajomos$¢ programéw: Word, Excel, Windows EGB 2000 oraz GEO-INFO V
nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

1y

2)

3)
4)
5)
6)
7)

znajomos$¢ regulacji prawnych z zakresu: prawo geodezyjne i kartograficzne, gospodarki
nieruchomosciami, ewidencji gruntéw i budynkéw, kodeks postepowania administracyjnego
oraz przepiséw regulujacych ustrdj i kompetencje samorzgdu powiatowego,

umiej¢tnos¢  samodzielnego ~ wykonywanie  opracowan  geodezyjnych  polowych
i kameralnych,

bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz innego sprzetu biurowego,

umiejgtno$¢ wlasciwej interpretacji i stosowania przepiséw prawa,

umiejetnosci redagowania tekstow i pism urzedowych,

dobra organizacja pracy, umiejgtno$é pracy w zespole i komunikatywnosé,

samodzielnos¢ w dziataniu i odpowiedzialnoéé za powierzone zadania.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)

3)

4)
3)
6)
7)

8)
9)

realizacja zadan paristwowej stuzby geodezyjnej i kartograficzne;,
sporzadzanie i wydawanie map do celéw opiniodawczych, wypiséw z rejestru gruntéw oraz z
numerycznych map ewidencyjnych opatrzonych odpowiednimi klauzulami,
naliczanie oplat za:

a) czynnosci geodezyjne i kartograficzne

b) udzielanie informacji,

¢) wykonywanie wyryséw i wypisow z operatu ewidencyjnego,
obsluga reprodukcji map i dokumentéw z zasobu oraz S$ciste przestrzeganie zakazu
sporzadzania kopii w celu nieformalnego udostepniania ich osobom trzecim,
udzielanie informacji z zakresu ewidencji gruntéw zgodnie z ustawg z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U z 2010 r. Nr 193, poz. 1287 ze zm.) oraz ustawa
z dnia 29 sierpnia 1997 .0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.),
ewidencjonowanie zlecen w dzienniku zaméwien (DZ),
gromadzenie i biezgca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych dotyczacych
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
prowadzenie spraw z zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
wprowadzanie zmian danych objgtych ewidencjg gruntéw i budynkéw,

10) prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz przygotowywanie projektéw decyzji a takze

odpowiedzi na wnioski z zakresu prowadzonych spraw,

11) dokonywanie analiz poréwnawczych migdzy zapisami w ewidencji gruntéw, a dokumentami

znajdujacymi si¢ w zasobie geodezyjnym i kartograficznym,

12) uzupetnianie czgéci graficznej mapy numerycznej ewidencji gruntéw i budynkow.



4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV)

2) list motywacyjny,

3) kwestionariusz osobowy,

4) kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,
umiejetnosci, ewentualne referencje,

5) kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadany staz pracy,

6) oswiadczenie o pefnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych,

7) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,*

8) o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane
z ogloszonym naborem.

5. W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie, W rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowe]j i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, jest nizszy
niz 6 %.

6. Warunki pracy: wymiar czasu pracy — 1 etat, pierwsza umowa na czas okreslony nie dluzszy
niz 6 miesigcy z mozliwoscia zawarcia umowy na czas nieokreslony.
Praca biurowa wewnatrz pomieszczenia, zwigzana z bezpoSrednim kontaktem z klientem. Praca
samodzielna, wymagajaca szczegdlnej koncentracji. Praca przy komputerze przez co najmniej
polowe dobowego wymiaru czasu pracy oraz obsluga urzadzen biurowych. Stanowisko nie jest
przystosowane do pracy dla osoby na wozku inwalidzkim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zamknietej kopercie, nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie
Starostwa Powiatowego w Czarnkowie lub za posdrednictwem poczty na adres Starostwa Powiatowego
w Czarnkowie, 64-700 Czarmnkow, ul. Rybaki 3 z dopiskiem na kopercie: ,,Nabdr na stanowisko
geodety w Wydziale Geodezji, Kartografii i Katastru” w terminie do dnia 28 kwietnia 2015 r.
do godz. 15" (decyduje data wptywu dokumentéw do Starostwa Powiatowego).

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych, o ktérych mowa w pkt 4 ppkt 4 i 5 powinny by¢ po$wiadczone
przez kandydata klauzulg ,,za zgodnos¢ z oryginalem” i wlasnorgcznym podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1182 ze zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz .U. z 2014 r., poz. 1202).

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie
o terminie i miejscu I etapu procedury naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej powiatu (www.czarnkowsko-
trzcianecki.pl) w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicach informacyjnych Starostwa
Powiatowego w Czarnkowie i Delegatury Wydzialéw w Trzciance — w siedzibach urzedu.

* osoba wyloniona w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracg, musi przedstawi¢ aktualne
zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Czarmkow, 15 kwietnia 2015 r.



