Zatacznik do Zarzadzenia nr 19/2023
Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 7 czerwca 2023 r.

REGULAMIN ZAKLADOWEGO FUNDUSZU SWIADCZEN SOCJALNYCH
STAROSTWA POWIATOWEGO W CZARNKOWIE

81
Postanowienia ogélne
. Podstawe gospodarowania zaktadowym funduszem $wiadczen socjalnych stanowig
przepisy Ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 998), niniejszy Regulamin oraz zatwierdzony opracowany na
kazdy rok kalendarzowy plan rzeczowo-finansowy.
. Regulamin okreéla zasady przeznaczenia $rodkéw z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych (ZFSS) zwanego dalej Funduszem, na poszczegoélne cele, rodzaje i formy
dziatalnosci socjalnej oraz zasady i warunki korzystania z ustug i Swiadczen finansowych

z Funduszu.

3. Srodkami Funduszu administruje Starosta.

. Komisja socjalna zwana dalej Komisjg jako organ opiniodawczym skfada sie z pracownikdw
Starostwa Powiatowego w Czarnkowie, powotanych Zarzadzeniem Starosty Czarnkowsko-
Trzcianeckiego.

. Niekorzystanie z Funduszu przez uprawniong osobe nie jest podstawg do zadania
jakiegokolwiek ekwiwalentu lub odszkodowania.

. Srodki Funduszu nie mogg by¢ wykorzystane na inne niz okre$lone w Regulaminie cele.

§2

Tworzenie funduszu

. Fundusz tworzy sie z corocznego odpisu podstawowego obcigzajgcego koszty dziatalnosci

pracodawcy.

. Srodki Funduszu mogq by¢ zwiekszone poprzez:

1) darowizny oraz zapisy 0sob fizycznych oraz prawnych,

2) odsetki z oprocentowania pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe,

3) odsetki od Srodkéw funduszu,

4) przychody z tytutu sprzedazy, dzierzawy i likwidacji Srodkéw trwatych stuzgcych
dziatalnosci socjalnej na rzecz pracownikéw zaktadu, w czesci nie przeznaczonej
na utrzymanie lub odtworzenie zaktadowych obiektow socjalnych,

5) wierzytelnosci likwidowanego zaktadowego funduszu socjalnego,

6) inne Srodki okreSlone w odrebnych przepisach.



3. Srodki niewykorzystane w danym roku kalendarzowym przechodza na rok nastepny.

. Srodki funduszu sa gromadzone na odrebnym rachunku bankowym.

5. Srodki funduszu na poszczegdlne formy pomocy socjalnej sg przyznawane w formie

pieniezne;j.

§3
Osoby uprawnione do korzystania z Funduszu
. Osoby uprawnione do korzystania z ZFSS:
1) pracownicy zatrudnieni na podstawie umowy o prace w Starostwie Powiatowym
w Czarnkowie, niezaleznie od rodzaju umowy o prace oraz od wymiaru czasu pracy,
2) pracownicy przebywajacy na urlopach wychowawczych,
3) emeryci i rencisci, ktorzy rozwigzali ze Starostwem Powiatowym w Czarnkowie umowe
0 prace w zwigzku z przejéciem na emeryture lub rente,
4) cztonkowie rodzin oséb wymienionych w pkt 1-3.
. Cztonkami rodzin, o ktérych nowa w §3 pkt. 4 sa:
1) dzieci uprawnione tj.: wiasne, dzieci przysposobione oraz przyjete na wychowanie
w ramach rodziny zastepczej, pozostajgce na utrzymaniu osoby uprawnionej do 18 lat,
a jezeli ksztatcg sie w szkole do ukonczenia nauki, nie dtuzej jednak niz do ukoniczenia
przez nich 26 roku zycia.

2) dzieci uprawnione - po zmartych pracownikach, jezeli byty na ich utrzymaniu

§4

Przeznaczenie Funduszu
. Srodki Funduszu w danym roku przeznacza sie w 75% na dziatalnos¢ socjalng i 25%
na dziatalnos$¢ mieszkaniowa.
. Srodki Funduszu przeznacza sie na finansowanie dziatalnosci socjalnej organizowanej
na rzecz 0sob uprawnionych do korzystania z Funduszu w tym:

1) udzielanie pomocy materialnej rzeczowej lub finansowej w zwigzku

ze zwiekszonymi wydatkami w okresie $wigtecznym wiosennym oraz zimowym.

2) dofinansowanie jednej z form wypoczynku krajowego i zagranicznego dla dzieci

i mtodziezy do ukonczenia 18 roku zycia udzielone na wniosek uprawnionego

do korzystania z Funduszu tj.:

a) zorganizowanych form wypoczynku takich jak: kolonii, obozéw, zimowisk, ktére
mogg by¢ potgczone z nauka, pobytem na leczeniu sanatoryjnym, w placéwkach
leczniczo-sanatoryjnych, rehabilitacyjno-szkoleniowych oraz leczniczo-
opiekunczych bez udziatu rodzicow lub opiekunéw prawnych

b) indywidualnych wyjazdéw powigzanych z pobytem na leczeniu sanatoryjnym,



leczniczo-sanatoryjnym, rehabilitacyjno-szkoleniowym w placéwkach leczniczo-
opiekunczych z udziatem rodzicéw lub opiekunéw prawnych,
3) dofinansowanie turystyki grupowej oraz innych form wypoczynku organizowanych
przez Starostwo Powiatowe w Czarnkowie,
4) finansowanie dziatalnosci kulturalno-oSwiatowej oraz sportowo-rekreacyjnej
organizowanych przez Starostwo Powiatowe w Czarnkowie,

5) zapomogi pieniezne bezzwrotne.

§5

Zasady i warunki przyznawania $wiadczen socjalnych
Dziatalnos¢ socjalna prowadzona jest w oparciu o roczny plan rzeczowo — finansowy
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Przyznanie i wysoko$¢ pomocy (dofinansowania) z sSrodkéw Funduszu uzaleznione jest
od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej oséb uprawnionych oraz od mozliwosci
finansowych Funduszu
Podstawe do okreslenia wysokosci Swiadczenia stanowi dochdd za rok poprzedni
wskazany w oSwiadczeniu - wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 2
do Regulaminu.
Oswiadczenie o dochodach osoby ubiegajgcej sie o przyznanie $wiadczenia (zatgcznik
nr 2 do Regulaminu) jest jednoczesnie wnioskiem o udzielenie $wiadczenia
wymienionego w § 4, ust. 2, pkt 1.
Pomoc rzeczowsq i finansowg okreslong w §4 ust. 2, pkt 1 — ustala sie w zaleznosci
od wysokosci dochodu przypadajgcego na cztonka rodziny okreSlonego w O$wiadczeniu
(zatacznik nr 2 do Regulaminu), a wysokos¢ Swiadczenia ustala kazdorazowo Komisja
stosownie do mozliwosci Funduszu.
Swiadczenie w formie pomocy materialnej: rzeczowej i finansowej, (§4 ust. 2, pkt 1)
otrzymuijq takze dzieci do ukonczenia 14 roku zycia i podlega zréznicowaniu stosownie
do wysokosci dochoddw rodzicow wynikajacych z oswiadczenia (zatgcznik nr 2 do
Regulaminu), a wysokos$¢ $wiadczenia ustala kazdorazowo komisja stosownie do
mozliwosci Funduszu.
Zasady okreslajgce wysoko$¢ pomocy rzeczowej lub finansowej okresla zatgcznik numer
3 do Regulaminu
Swiadczenia okre$lone w §4, ust. 2, pkt. 2 i 5 udzielane beda na odrebny wniosek osdb
uprawnionych wedtug wzoru okreslonego w zataczniku numer 1 do Regulaminu
Przeznaczenie srodkéw Funduszu okreslonych w §4 ust. 2, pkt. 3 i 4 ustala Komisja

Socjalna w zaleznosci od potrzeb pracownikdw Starostwa Powiatowego w Czarnkowie
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oraz do wysokosci sSrodkéw przeznaczonych na ten cel.

Propozycje przeznaczenia $rodkéw Funduszu okreslonych w §4 ust. 2, pkt. 3 i 4 moze
zgtaszac kazdy uprawniony do korzystania z Funduszu do cztonka Komisji Socjalnej

Przy zakupie biletdw na imprezy o charakterze kulturalnym, oswiatowym, sportowym itp.
dofinansowuije sie ich koszt do wysokosci 100% ceny biletu.

Osoba, ktoéra nie ztozy oSwiadczenia nie bedzie uprawniona do otrzymania $wiadczen
okreslonych w §4, ust. 2, pkt 1.

W przypadku $wiadczen okresSlonych w §4, ust. 2, pkt. 3 i 4 osoba, ktdra nie ztozy
oswiadczenia, a wyrazi wole uczestnictwa w organizowanym wydarzeniu okreslonym

w §4, ust. 2, pkt. 3 i 4 poprzez wpisanie sie na liste uczestnikdw, a wysokos¢ $wiadczenia
bedzie uzalezniona od wysokosci dochodu, zostanie przyporzadkowana do najwyzszego
progu dochodowego okreSlonego w o$wiadczeniu.

Pomoc finansowa bezzwrotna, o ktdrej mowa w §4, ust. 2 pkt 5 - przyznawana jest

w zwigzku z trudng sytuacjg rodzinng, osobistg i materialng osoby uprawnionej

do korzystania z Funduszu, w zwigzku z indywidualnymi zdarzeniami losowymi, kleskami
zywiotowymi oraz dtugotrwatg chorobg lub nagtg $miercig najblizszego cztonka rodziny
uprawnionego, wymienionego w §3 pkt 2 Regulaminu.

Warunkiem uzyskania pomocy wymienionej w §4 ust.2, pkt 5 jest przedstawienie przez
osobe uprawniong dokumentu potwierdzajgcego zaistniatg sytuacje, np. zaswiadczenia
lekarskiego o dtugotrwatej, przewlektej chorobie. W przypadku zdarzenia losowego
(kradziez, pozar, zalanie, wypadek itp.) — zaswiadczenie odpowiedniego organu,
oswiadczenie $wiadka, kopia protokotu itp.

W szczegdlnych przypadkach, gdy osoba uprawniona z przyczyn obiektywnych nie jest
w stanie samodzielnie ztozy¢ wniosku o zapomoge, moze to uczyni¢ cztonek najblizszej
rodziny po przedstawieniu dokumentdéw wskazujgcych na brak mozliwosci przedtozenia
wniosku przez osobe uprawniong (zaswiadczenie lekarskie, inne dokumenty
potwierdzajgce stan zdrowia), a takze pracodawca pracownika lub przedstawiciel komisji
socjalnej, jezeli z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od pracownika, nie moze

on osobiscie przedtozy¢ wniosku.

Wysoko$¢ pomocy finansowej bezzwrotnej uzalezniona jest od mozliwosci finansowych
funduszu. O wysokosci pomocy kazdorazowo decyduje komisja.

Osoba uprawniona dostarcza pracodawcy oswiadczenie o dochodach do Biura Obstugi
Klienta i podlega ono ewidencji w ramach przyjetego obiegu dokumentdw w Starostwie
Powiatowym w Czarnkowie, w terminie do 14 marca kazdego roku kalendarzowego.
Osoba uprawniona do korzystania ze $wiadczen Funduszu, zobowigzana jest

do poinformowania pracodawcy o zaistniatych zmianach w dochodach oraz iloSci 0séb



19.

wchodzacych w sktad gospodarstwa domowego, majacych wplyw sytuacje materialng
osoby uprawnionej, sktadajgc nowe oswiadczenie o dochodach.

Pracodawca na prawo weryfikowac przedstawione w o$wiadczeniu dane i w tym celu
zada¢ przedtozenia do wgladu stosownych dokumentéw (zeznania podatkowe,
zaswiadczenia o wynagrodzeniu, decyzje innych organdw, zaswiadczenia wtasciwego
urzedu gminy o dochodowosci gospodarstwa rolnego, umowy). Osoba, ktéra ztozyta
oswiadczenie niezgodnie z prawdg, przedtozyta sfatszowany dokument lub w inny sposéb
Swiadomie i celowo wprowadzita pracodawce w btad, traci prawo do korzystania

z Srodkéw Funduszu na okres jednego roku. tj. od chwili ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdg, do czasu przyznania $wiadczenia na podstawie o$wiadczenia

o dochodach ztozonego w kolejnym roku kalendarzowym zgodnie z regulaminem

(tj. 14.03). Ponadto jest zobowigzana do niezwtocznego zwrotu wartosci Swiadczenia
przyznanego na podstawie o$wiadczenia o dochodach nieodpowiadajgcego prawdzie.
Jednoczes$nie moze ponosi¢ odpowiedzialnos¢ karng, w szczegdlnosci z art. 286 ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, za podanie nieprawdziwych informacji, majacych

wptyw na prawo i wysoko$¢ $wiadczenia ze Srodkow.

§6
Doptata do wypoczynku krajowego i zagranicznego

Doptata do wypoczynku krajowego i zagranicznego dla dzieci i mtodziezy okreslonego
w 84, ust. 2, pkt 2, przyznawana jest jeden raz na dwa lata kalendarzowe na kazde
dziecko zgodnie z tabelg doptat stanowigcej zatgcznik numer 4 do Regulaminu.
Warunkiem uzyskania pomocy wymienionej w §4, ust. 2, pkt 2 jest przedstawienie przez
osobe ubiegajaca sie 0 pomoc dokumentu potwierdzajgcego udziat dziecka w danej formie
wypoczynku wystawionego przez organizatora wyjazdu wraz z kserokopig dowodu wptaty.
Wysokos$¢ Swiadczenia ustala sie w zaleznosci od wysokoéci dochodu przypadajacego na
cztonka rodziny okresSlonego w o$wiadczeniu - zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Przedstawione dokumenty powinny zawierac: catkowity koszt wyjazdu, informacje:
0 organizatorze wypoczynku, kto korzystat z ustugi oraz jaka wypoczynek miat forme
(zorganizowany lub niezorganizowany).
Whniosek o dofinansowanie, o ktorym mowa w §4, ust. 2, pkt 2 stanowi zatgcznik
numer 1 Regulaminu.
Termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie, o ktérym mowa w §4, ust. 2, pkt 2:
1) sezon zimowy do 5 stycznia danego roku,
2) sezon letni do 31 maja danego roku.

Wyptacanie $wiadczenia odbywa sie wytgcznie w formie refundacji po przedstawieniu



dokumentow okreslonych §6, ust. 2.
Dokumenty, o ktdrych mowa w §6, ust. 2 nalezy przedstawi¢ w terminie do 14 dniu

po zakonczeniu wypoczynku.

§7
Pomoc na cele mieszkaniowe

Pomoc na cele mieszkaniowe moze by¢ przyznana na warunkach zwrotnej pozyczki.

Pozyczki udziela sie na wniosek uprawnionego. Wzor wniosku stanowi zatacznik numer 5

do Regulaminu.

Pozyczki mieszkaniowe, o ktorych mowa w §7, ust. 1 udzielane s3 na:

1) zakup, remont i modernizacje mieszkania,

2) budowe budynku mieszkalnego, adaptacje strychu i inne formy organizacyjne, ktére
zaspokojg potrzeby mieszkaniowe po raz pierwszy. Nie dotyczy to zmiany (wykupu)
mieszkania spotdzielczego na wiasnosciowe.

Jako zabezpieczenie sptaty pozyczki wymagane jest udzielnie poreczenia przez dwdch

pracownikow Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.

Oprocentowanie pozyczki wynosi 2% w stosunku rocznym i jest pobierane jednorazowo

wraz z pierwszg rata.

Sptata pozyczki nastepuje w ratach miesiecznych. Pozyczke udziela sie maksymalnie

na okres 12 miesiecy za wyjatkiem osob zatrudnionych na czas okreslony, ktérych okres

pozyczki nie moze przekroczy¢ czasu pracy wynikajgcej z tej umowy.

7. Warunkiem przyznania kolejnej pozyczki jest catkowita sptata poprzedniej.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, gdy osoba zobowigzana do sptaty pozyczki
znajduje sie w trudniej sytuacji, harmonogram sptat moze zosta¢ odroczony maksymalnie
do 6 miesiecy lub pozyczka moze byc¢ czeSciowo lub catkowicie umorzona.

Decyzje o umorzeniu pozyczki podejmuje komisja na podstawie ztozonego i odpowiednio
udokumentowanego wniosku.

Szczegdtowe warunki przyznania i sptaty pozyczki na cele mieszkaniowe zostang okreslone
w umowie pomiedzy pracodawcy a pozyczkobiorca.

Pozyczke udziela sie osobom wskazanym w §3 ust.1 pkt. 1-3.

W przypadku niesptacania pozyczki wzywa sie dtuznika na pi$mie do uregulowania
naleznosci w wyznaczonym terminie, o czym zawiadamia sie takze poreczycieli.

W razie niedokonania wptaty przez dtuznika w terminie okreslonym w §7 pkt 5, potraca sie
pozostatg cze$¢ naleznosci z wynagrodzen poreczycieli.

Niesptacona pozyczka zostaje umorzona w przypadku $mierci uprawnionego.

Pozyczki podlegajg sptacie w ustalonych okresach poprzez potracenia rat
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Z wynagrodzenia. Pozostate osoby, ktdrym nie mozna potracic¢ rat z wynagrodzenia
wptacajqg raty na konto bankowe okre$lone w umowie zgodnie z harmonogramem.
Pozyczki mieszkaniowe udzielane sg wedtug kolejnosci sktadania wnioskow do wysokosci
kwoty odpisu na Fundusz Swiadczen Socjalnych przeznaczonej na ten cel.

Pozyczki beda udzielane w kwocie do wysokosci 3 000,00 zt.

Niesptacona pozyczka staje sie natychmiast wymagalna w przypadku rozwigzania umowy

0 prace.

§8

Postanowienia koncowe
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych wchodzi w zycie z dniem
podpisania.
Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2010 Starosty Czarnkowsko - Trzcianeckiego z dnia
6 pazdziernika 2010 w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych Starostwa Powiatowego w Czarnkowie ze zmianami wprowadzonymi
Zarzadzeniem nr 28/2011 z dnia 9 czerwca 2011 roku, Zarzadzeniem nr 10/2018 z dnia
6 marca 2018 roku, Zarzadzeniem nr 17/2021 z dnia 24 lutego 2021 roku.
Regulamin uzgodniony zostat z Komisja Socjalng Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych Starostwa Powiatowego w Czarnkowie.
Oswiadczenia oraz wnioski sktada sie do Biura Obstugi Klienta i podlegajg one ewidencji
w ramach przyjetego obiegu dokumentéw w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie.
Druki, o ktorych mowa w §8 ust. 4 dostepne sg w Biurze Obstugi Klienta oraz s3 mozliwe
do pobrania ze stron Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego.
Posiedzenia komisji w zaleznosci od potrzeb, kazdorazowo zwotuje Przewodniczacy
Przewodniczacy kieruje pracami Komisji.
Posiedzenia Komisji sg protokotowane.
Wszelkie wnioski podlegajg gtosowaniu. Przegtosowanie wniosku nastepuje zwykta
wiekszos$cig gtosdw. W przypadku réwnej ilosci gtosow, gtos decydujacy nalezy
do Przewodniczacego. Wszystkie gtosowania sg jawne, chyba ze Przewodniczacy zarzadzi
inaczej.
TresS¢ niniejszego Regulaminu znajduje sie do wgladu u Przewodniczacego Komisji
Socjalnej oraz jest mozliwy do pobrania ze stron Biuletynu Informacji Publicznej Powiatu
Czarnkowsko-Trzcianeckiego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy zawarte w §1.
Wszelkie zmiany w Regulaminie mogg by¢ zgtaszane przez Komisje Socjalna.

Zmian dokonuje Starosta Czarnkowsko-Trzcianecki.



