Zalacznik

do uchwaty Nr 603/2018

Zarzadu Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego
z dnia 14 listopada 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

do opiniowania ofert zlozonych w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy prawnej, swiadczenia nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej na  terenie powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego
w 2019 roku

§1

Komisja Konkursowa, zwana dalej ,,Komisja” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2018 r., poz.
450 ze zm.), w Programie wspotpracy Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego z organizacjami pozarzadowymi i
podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2018 oraz w ogtoszeniu o konkursie.

§2

Zadaniem Komisji jest opiniowanie ztozonych ofert, w tym:

1) ocena formalna i merytoryczna ztozonych ofert, ze szczegdlnym uwzglednieniem kryteriow okreslonych
w tre$ci ogloszenia o otwartym konkursie ofert oraz w granicach §rodkéw finansowych planowanych na
realizacje¢ zadania w budzecie powiatu na 2019 rok,

2) proponowanie przyjecia lub odrzucenia oferty na realizacj¢ zadania publicznego,
3) przedtozenie Zarzadowi Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego wynikow swojej pracy oraz propozycji

wyboru najkorzystniejszej oferty z podaniem proponowanej wysokosci dotacji.

§3

Cztonkami Komisji Konkursowej nie moga by¢ osoby zwigzane posrednio Iub bezposrednio
z podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ pozytku publicznego uczestniczacymi w otwartym konkursie ofert.

§4

1. Pracami Komisji Konkursowej kieruje Przewodniczacy.

2. Przewodniczacego wybieraja czlonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sposrod swoich cztonkow,
zwykta wiekszoscia gltosow.

Komisja Konkursowa zbiera si¢ na spotkaniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji.

4. Kazdy z cztonkéw Komisji informowany jest o terminie i miejscu spotkania telefonicznie, listownie lub
w inny uzgodniony przez cztonkéw Komisji sposdb, co najmniej na 3 dni przed planowanym terminem
posiedzenia.

5. Komisja Konkursowa obraduje na posiedzeniach zamknigtych bez udziatu oferentow.

6. Posiedzenie Komisji jest wazne, jezeli uczestniczy w nim bezwzgledna wickszos¢ sktadu osobowego
Komisji, w tym Przewodniczacy Komisji.

1. Opinie, rozstrzygnigcia i ustalenia Komisji zapadajg zwykta wigkszo$cia glosow w glosowaniu jawnym.
2. W przypadku rownej liczby gltoséw, decyduje gtos Przewodniczacego.

3. Uczestnictwo w Komisji Konkursowej jest catkowicie nieodptatne i dobrowolne.

§5

Komisja przystgpujac do rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:



1) otwieranie kopert z ofertami,
2) dokonanie oceny formalnej ztozonych ofert,
3) dokonanie oceny merytorycznej ztozonych ofert.

§6

1. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéow Komisji przez wypelnienie formularza
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow Komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

3. Ocena taczna danej oferty wystawiona przez cztonka Komisji jest suma wystawionych ocen czastkowych w
ocenie formalnej i merytorycznej.

4. Laczna ocen¢ merytoryczng danej oferty przez Komisj¢ ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych
ofercie przez wszystkich cztonkéw Komisji.

§7

1. Komisja moze wuzalezni¢ rozpatrzenie oferty w drodze oceny merytorycznej od zlozenia
w okre§lonym przez siebie terminie dodatkowych informacji lub dokumentéw dostgpnych oferentowi (nie
dotyczy obowiazkowych zatacznikow do oferty).

2. Komisja moze zawiesi¢ oceng¢ jednostkowego postepowania konkursowego do czasu uzupelienia
dokumentacji konkursowej wedlug wskazan Komisji i w terminie ~ wyznaczonym przez Komisje.

§8

Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokol, ktory powinien zawiera¢ m.in.:
1) oznaczenie miejsca i czasu przeprowadzenia konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowej,
3) liczbe ztozonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (j.t. Dz. U. z 2018 r.,, poz. 450 ze zm.)
i ogloszeniu o konkursie ,

5) wskazanie ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna nie zostata przyjeta
—wraz z uzasadnieniem.

§9

Protokoty z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktoére proponuje
si¢ udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert Komisja przedktada Zarzadowi Powiatu Czarnkowsko-
Trzcianeckiego.

§ 10

Dokumentacja Komisji jest przechowywana w Wydziale Organizacyjno-Ogolnym Starostwa Powiatowego w
Czarnkowie 1 moze  by¢  udostgpniana do  wgladu  przez  Przewodniczacego  Komisji
w zakresie przez niego wskazanym.



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Pracy Komisji Konkursowej
Karta Oceny Formalnej Oferty

Nroferty...............

VAT W) (=] (101 r- VT

Nazwa zadania: Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy
prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
czarnkowsko-trzcianeckiego w 2019 roku.

Lp. Wymogi formalne Tak/Nie

1. |Oferta ztozona przez podmiot uprawniony

Oferta ztozona w zamknigtej kopercie z opisang nazwa zadania

Oferta ztozona w wyznaczonym terminie

Oferta ztozona na obowigzujagcym wzorze oferty

g B e

Oferta ztoZzona w jezyku polskim, czytelnie

Oferta podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
6 woli, zgodnie ze statutem lub innym dokumentem, lub rejestrem okreslajgcym
" |sposob reprezentaciji wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku,
wymagane sg czytelne podpisy oraz pieczatka nagldwkowa oferenta

Zataczniki do oferty w formie kserokopii sg potwierdzone ,,za zgodnosc¢ z
7. |oryginalem” przez podmiot uprawniony do sktadania o$wiadczeh w imieniu
oferenta.

Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub
8. |ewidencji potwierdzajacego status prawny oferenta i umocowanie 0séb go
reprezentujgcych

9. |Kopia aktualnego statutu organizacji pozarzadowej

Umowy zawarte z adwokatem, radca prawnym, doradca podatkowym lub
10. osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy o nieodplatnej pomocy
prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej
(dla nieodplatnej pomocy prawnej)

Dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunku posiadania co najmniej
11, |2-letniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan wiazacych sig z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych Iub $§wiadczeniem poradnictwa
obywatelskiego (dla nieodplatnej pomocy prawnej),

12 Dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
" |udzielanej nieodplatnej pomocy prawnej (dla nieodplatnej pomocy prawnej)

Dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku posiadania co najmniej
P-letniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ ze
Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie 5 lat
13. bezposrednio poprzedzajacych zlozenie oferty, lub co najmniej 2-letnie
doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
(dla poradnictwa obywatelskiego)

Umowy zawarte z osobami, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy
14. o nieodptatnej pomocy prawnej, nicodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej (dla poradnictwa obywatelskiego)

Dokument opisujacy standardy obshugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
15. |$wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (dla poradnictwa
obywatelskiego)




16.

Zaswiadczenie, o ktorym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej albo zaswiadczenie potwierdzajgce
ukonczenie szkolenia, o ktorym mowa w art. 11a ust. 1 w/w ustawy, z ocena
pozytywna, przez osoby, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2 lit.b ustawy
z dnia 15 czerwca 2018 r. o zmianie ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej oraz niektérych innych ustaw (dla poradnictwa
obywatelskiego)

17.

Pisemne zobowigzanie do zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem
odpowiednio nieodptatnej pomocy prawnej lub poradnictwa obywatelskiego
i jej/jego dokumentowaniem

18.

Pisemne zobowigzanie do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania
odpowiednio nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw

19.

Pisemne zobowigzanie do przestrzegania zasad etyki odpowiednio przy
udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

20.

Oswiadczenie oferenta, ze nie zachodzg przestanki wykluczajace mozliwo$é
ubiegania si¢ 0 powierzenie realizacji zadania ze wzgledow, o ktoérych mowa
w art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 15 czerwca 2018 r. 0 zmianie ustawy
o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz niektorych innych
ustaw.

21.

Oferta spelnia /nie spelnia/ warunki formalne i jest/nie jest/ dopuszczona
do oceny merytorycznej

Podpisy cztonkow:

(miejscowosci data)



Zatacznik Nr2
do Regulaminu

Pracy Komisji Konkursowej

Karta Oceny Merytorycznej Oferty

Nazwa zadania: Realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy
prawnej, Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu
czarnkowsko-trzcianeckiego w 2019 roku.

Imig i nazwisko cztonka KOMISTT .. ...ouininit i

Lp. Kryterium Punktacja
Ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez oferenta,
w tym zasobdéw kadrowych:
— kwalifikacje 0sob, przy udziale ktérych podmiot bedzie
realizowat zadanie(adwokat, radca prawny, doradca
1 finansowy lub osoba zgodnie z art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy), 0-40 pkt

— doswiadczenia osob, przy udziale ktorych podmiot bedzie
realizowatl zadanie,

— proponowane wlasne dziatania promocyjne realizacji
zadania,

— proponowane dodatkowe dziatania zwigzane z realizacjg
ustawy

Ocena przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania
w odniesieniu do zakresu rzeczowego, w tym:

2 — ogo6lny koszt realizacji zadania, 0-20 pkt
— kalkulacja wynagrodzen (kosztow osobowych),

— kalkulacja pozostatych kosztow,

— przejrzystos$é, zasadno$¢, rzetelnos¢ kalkulacji kosztow

Ocena planowanego udziatu srodkow wiasnych lub srodkow

3 pochodzacych z innych Zrodet na realizacj¢ zadania publicznego 0-10 pkt
Ocena planowanego wktadu rzeczowego, osobowego, w tym

4. e , . ) ; ; 0-10 pkt
$wiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej czlonkoéw
Ocena doswiadczenia oferenta w wykonywaniu zadah bedacych

5. przedmiotem konkursu w latach poprzednich 0-10 pkt
Ocena wspotpracy z powiatem, w tym rzetelnosci i terminowosci
rozliczenia srodkow finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania

6. S . . 0-10 pkt
w latach poprzednich (jezeli zadanie byto realizowane przez
oferenta).

Razem: 100 pkt

(miejscowo$¢ i data) (czytelny podpis osoby dokonujgcej oceny)




ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT
na realizacja zadania publicznego w zakresie prowadzenia punktéw nieodplatnej pomocy
prawnej, Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na

terenie powiatu czarnkowsko-trzcianeckiego w 2019 roku.

Ocena w punktach
Lp. Imie i nazwis%&t.)' Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta | Oferta
czlonka Komisji nrl nr2 nr3 nr4 nrS nr6 nr...

1.

2.

3.

4.

5.

6.

SUMA PUNKTOW

Podpisy czlonkdéw:




