Zarzadzenie Nr 7/2018 r.
Starosty Czarnkowsko- Trzcianeckiego

z dnia 28 lutego 2018 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci, Zaktadowego Planu Kont oraz obiegu,

§1.

§ 2.

§3.

§ 4.

§5.

§6.
§7.

przechowywania i zabezpieczania dokumentow realizowanych w ramach projektow/zadan
finansowanych/wspotfinansowanych ze s$rodkow Unii  Europejskiej (UE) oraz
pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zniejszymi zmianami), oraz na postawie art. 40 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 1911) zarzadzam co nastgpuje:

Ustala si¢ zasady (polityki) rachunkowosci oraz plan kont F-KZ (finansowo-ksi¢gowy Zarzadu)
do realizacji projektow/zadan finansowanych/wspotfinansowanych ze srodkéw UE oraz zrodet
zagranicznych zgodnie z zalgcznikiem Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Ustala si¢ zasady (polityki) rachunkowosci oraz plan kont F-KJ (finansowo-ksiegowy Jednostki)
do realizacji projektow/zadan finansowanych/wspotfinansowanych ze srodkéw UE oraz zrodet
zagranicznych zgodnie z zalgcznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Ustala si¢ zasady obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentow
ksiegowych dla projektow/zadan finansowanych/wspoétfinansowanych ze $rodkéw UE oraz
zrodet zagranicznych zgodnie z zalacznikiem Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadkach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ inne obowigzujace
przepisy wewnetrzne oraz ogolne przepisy prawa.

Zobowiazuj¢ pracownikow do przestrzegania i stosowania zasad zawartych w niniejszym
zarzadzeniu.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 1.

Traci moc zarzadzenie Nr 4/2015 r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia 2 stycznia
2015 roku w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, Zaktadowego Planu Kont oraz
obiegu, przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentéw realizowanych w ramach
projektow/zadan finansowanych/wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Europejskiej (UE) oraz
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z po6zniejszymi zmianami.



Zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 7/2018 z dnia 28 lutego 2018r. w sprawie wprowadzenia
wyodrebnienia  ewidencji ~ ksiegowej do  projektow/zadan  finansowanych  lub
wspolfinansowanych ze Srodkow budzetu Unii Europejskiej oraz ze Zrodel zagranicznych
- Plan kont FKZ ogolne zasady.

PLAN KONT FKZ POWIATU CZARNKOWSKO-TRZCIANECKIEGO

DO EWIDENCJI OPERACJI FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW UE ORAZ
INNYCH ZRODEL ZAGRANICZNYCH.

I. OZNACZENIE DEKRETU :

Ewidencj¢ ksiggowa budzetu Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego prowadzi si¢ komputerowo przy
uzyciu programu Quorum FK (wraz z jego aktualizacjami) - producent QNT Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. w Zabrzu przy ul. Knurowskiej 19. System Quorum funkcjonuje w Jednostce od 2011 roku.
Od dnia 3 kwietnia 2017 r. obowiazuje wersja programu 2016/2/PS9. W celu prowadzenia ewidencji
ksiggowej zgodnie z wytycznymi do projektow realizowanych ze s$rodkéw UE oraz zrodet
zagranicznych ustala si¢ zasady:

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktore beda oznaczaty:

000-000-00000-0000-00

1) Pierwszy czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,

2) Drugi czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza Dziat wg klasyfikacji budzetowe;,

3) Trzeci czton skladajacy si¢ z pigeiu cyfr - oznacza Rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

4) Czwarty czlon skltadajacy sie z czterech cyfr - oznacza paragraf klasyfikacji budzetowej
z czego czwarta cyfra oznacza rodzaj finansowania wydatkéw zgodnie z oznaczeniami
zawartymi w zalagczniku nr 4 (klasyfikacja  paragraféw wydatkow 1 Srodkoéw) do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie: szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzniejszymi zmianami),

5) Piaty czton sktadajacy si¢ z dwoch cyfr - moze oznacza¢ dane dziatanie, zadanie lub
jednostke.



II. Wykaz kont - FKZ

133 — Rachunek budzetu,

135 — Rachunek $rodkdéw na niewygasajace wydatki,
223 — Rozliczenie wydatkdéw budzetowych,

224 — Rozrachunki budzetu,

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow,

240 — Pozostate rozrachunki,

901 — Dochody budzetu,

902 — Wydatki budzetu,

960 — Skumulowane wyniki budzetu,

961 — Wynik wykonania budzetu.

I11. Opis kont

133- Rachunek budzetu

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sklada si¢ z 5 cztonow ktére bedg oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton sktadajgcy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza 000,

3) Trzeci czton skladajacy si¢ z pigeiu cyfr - oznacza 00000,

4) Czwarty czton sktadajacy si¢ z czterech cyfr - 0000,

5) Piaty czton skladajacy si¢ z dwoch cyfr - oznacza zadanie lub jednostke.



135- Rachunek $§rodkéw na niewygasajace wydatki

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktére bedg oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza 000,

3) Trzeci czton skladajacy si¢ z pigeiu cyfr - oznacza 00000,

4) Czwarty czton skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza 0000,

5) Piaty czton skladajacy si¢ z dwoch cyfr - oznacza Dzialanie, zadanie Iub jednostke.

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktére beda oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,

2) Drugi czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr — Dziat wg klasyfikacji budzetowe;,

3) Trzeci czton sktadajacy sie z pigeiu cyfr — Rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,
4) Czwarty czton skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza 0000,

5) Piaty czton sktadajacy si¢ z dwoch cyfr - oznacza zadanie lub jednostke realizujaca projekt
(np. 23 — STPOW).



224 — Rozrachunki budzetu

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztondéw ktore beda oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton sktadajacysie z trzech cyfr - Dziat wg klasyfikacji budzetowe;,
3) Trzeci czton sktadajacy si¢ z pigeiu cyfr - Rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,
4) Czwarty czton skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza paragraf wg klasyfikacji

budzetowej z czego czwarta cyfra oznacza rodzaj finansowania wydatkow
zgodnie z oznaczeniami zawartymi w zalaczniku nr 4 (klasyfikacja
paragrafow wydatkow 1 srodkéw) do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie: szczegélowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zniejszymi zmianami),

5) Piaty czton skladajacy si¢ z dwoch cyfr — oznacza 00.

225- Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktore bedg oznaczaly:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton skladajgcy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - Dziat wg klasyfikacji budzetowe;,
3) Trzeci czton sktadajacy sie z pigeiu cyfr - Rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

4) Czwarty czton sktadajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza paragraf wg klasyfikacji



budzetowej z czego czwarta cyfra oznacza rodzaj finansowania wydatkow
zgodnie z oznaczeniami zawartymi w zalgczniku nr 4 (klasyfikacja
paragrafow wydatkow 1 $rodkéw) do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie: szczegélowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodoéw i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z p6zniejszymi zmianami),

5) Piaty czlon sktadajacy si¢ z dwoch cyfr - oznacza zadanie lub jednostke realizujaca projekt
(np. 23 — STPOW).

240- Pozostale rozrachunki

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztondéw ktore bedg oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza 000,

3) Trzeci czton skladajacy si¢ z pigeiu cyfr - oznacza 00000,

4) Czwarty czton sktadajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza 0000,

5) Piaty czton sktadajacy si¢ z dwoch cyfr — oznacza zadanie lub jednostke realizujgca projekt.

901- Dochody budzetu

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sklada si¢ z 5 cztonow ktoére bedg oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton sktadajgcy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
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2) Drugi czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr — oznacza Dzial wg klasyfikacji budzetowe;j,
3) Trzeci czton sktadajacy sie z pigeiu cyfr - Rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,
4) Czwarty czton skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza paragraf wg klasyfikacji

budzetowej z czego czwarta cyfra oznacza rodzaj finansowania wydatkow
zgodnie z oznaczeniami zawartymi w zalgczniku nr 4 (klasyfikacja
paragrafow wydatkow i $rodkow) do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010r. w sprawie: szczegdlowej klasyfikacji dochodow,
wydatkoéw, przychodow i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. 22014 r. poz. 1053 z p6zniejszymi zmianami),

5) Piaty czton skladajacy si¢ z dwoch cyfr - oznacza 00.

902 — Wydatki budzetu

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sklada si¢ z Scztonow ktore beda oznaczaty:

000-000-00000-0000
1 2 3 4

1) Pierwszy czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,

2) Drugi czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza Dzial wg klasyfikacji budzetowe;,
3) Trzeci czton sktadajacy sie z pigeiu cyfr - Rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

4) Czwarty czton skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza paragraf wg klasyfikacji

budzetowej z czego czwarta cyfra oznacza rodzaj finansowania wydatkow
zgodnie z oznaczeniami zawartymi w zalgczniku nr 4 (klasyfikacja
paragrafow wydatkow i1 $rodkow) do rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010r. w sprawie: szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz §rodkow pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zniejszymi zmianami).

960 - Skumulowane wyniki budzetu

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sklada si¢ z 5 cztonow ktoére bedg oznaczaty:



000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton skladajgcy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza 000,

3) Trzeci czton skladajacy si¢ z pigeiu cyfr - oznacza 00000,

4) Czwarty czton sktadajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza 0000,

5) Piaty czton skladajacy si¢ z dwoch cyfr - oznacza 00.

961 - Wynik wykonania budzetu

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

1. Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktére bedg oznaczaty:

000-000-00000-0000-00
1 2 3 4 S

1) Pierwszy czton skladajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,
2) Drugi czton skladajacy si¢ z trzech cyfr- oznacza 000,

3) Trzeci czton skladajacy si¢ z pigciu cyfr - oznacza 00000,

4) Czwarty czton skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza 0000,

5) Piaty czton skladajacysie z dwoch cyfr - oznacza 00.

Zatwierdzil:



Zalgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 7/2018r. Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego z dnia
28 lutego 2018 r. w sprawie przyjetych zasad wyodre¢bnienia ewidencji ksiggowej do
projektow/zadan finansowanych lub wspolfinansowanch ze srodkow — budzetu Unii
Europejskiej (UE) oraz ze zrédel zagranicznych - Plan kont FKJ ogdlne zasady.

PLAN KONT FKJ STAROSTWA POWIATOWEGO W CZARNKOWIE

DO EWIDENCJI OPERACJI FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW UE
ORAZ INNYCH ZRODEL ZAGRANICZNYCH.

1. W celu zapewnienia przejrzystosci i czytelnosci informacji o wykorzystaniu $rodkow
dotyczacych projektow/zadan finansowanych/wspotfinansowanych ze §rodkéw pomocowych lub
ze zrodet zagranicznych - dla wydatkow/kosztow 1 wpltywow/przychodow tych projektow/zadan
zaklada si¢ wyodrebniony rachunek bankowy:

a) dla danego projektu/zadania - prowadzony bedzie oddzielny rejestr ksiegowy.

2. Ksiegi rachunkowe w zakresie projektow/zadan finansowanych/wspoifinansowanych ze
srodkow UE oraz ze zrddet zagranicznych prowadzone sa komputerowo, w programie finansowo-
ksiggowym ksiegowosci gtowne;j.

3. Wyodre¢bnienie w ewidencji ksiggowej wszystkich realizowanych projektow/zadan uzyskuje si¢
poprzez odpowiednie rozbudowanie kont syntetyczno-analitycznych, zgodnie z zakladowym
planem kont.

4. Dla kazdego projektu/zadania nalezy wyodrebni¢ syntetyczne konto kosztowe w ramach
zespolu 4, i zespotu 7 wraz z rozbudowang analityka - stosownie do potrzeb dziatan, ktérych
projekt dotyczy.

Ujeciu na tym koncie podlegaja zapisy ksiggowe dotyczace danego projektu/zadania, zgodnie
z wymogami zawartymi w umowach lub innych dokumentach, w ktérych okreslono obowigzek
wydzielenia zapiséw ksiggowych w przedmiotowym zakresie.

W zwiazku z przyjeciem odstgpstwa od dokonywania czynnych rozliczen mig¢dzyokresowych
kosztow dotyczacych przysztych okreséw (art. 39 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci) nie prowadzi
si¢ ewidencji na koncie 490 — ,,Rozliczenie kosztow”. Koszty ewidencjonowane sg wylacznie na
kontach zespotu 4, bez dalszego ich rozbicia na konta zespotu 51 6.

5. Dla kazdego projektu /zadania prowadzona jest pozabilansowo, jednostronnie/dwustronnie,
na kontach zespolu 9, ewidencja zaangazowania wydatkow dotyczacych poszczegdlnych
projektéw/ zadan - narastajgco - w uje¢ciu rocznym, wktad niepienigzny w ramach realizowanych
projektow.

6. Przychody dotyczace projektow/zadan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wg metody
kasowej; podstawg ujecia przychodow jest wptyw srodkdw pienieznych na rachunek bankowy.

7. Szczegotowy opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci ustala aktualne odrgbne
,Zarzadzenie Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci



w tym zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz jednostki budzetowej Starostwa

Powiatowego”.

1. Oznaczenie dekretu

Starostwo Powiatowe w Czarnkowie ewidencje¢ ksiggowa prowadzi komputerowo przy uzyciu

programu Quorum FK (wraz z jego aktualizacjami) - producent QNT Systemy Informatyczne
Sp. z 0.0. w Zabrzu przy ul. Knurowskiej 19. System Quorum funkcjonuje w Jednostce od 2011

roku. Od dnia 3 kwietnia 2017r. obowigzuje wersja programu 2016/2/PS9. W celu prowadzenia

ewidencji ksiggowej zgodnie z wytycznymi do projektow realizowanych ze $rodkéw UE oraz

zrodet zagranicznych ustala si¢ zasady:

1.

1)
2)

3)
4)

5)

Pierwsze dwie cyfry z ostatniego cztonu

Kazde konto syntetyczno-analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktore beda oznaczaty:
000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Pierwszy czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza konto syntetyczne,

Drugi czton sktadajacy si¢ z trzech cyfr - oznacza Dziat wg klasyfikacji budzetowe;,
Trzeci czton sktadajacy si¢ z pigeiu cyfr - oznacza Rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,
Czwarty czlon skladajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza paragraf wg klasyfikacji
budzetowej z czego czwarta cyfra oznacza rodzaj finansowania wydatkéw zgodnie z
oznaczeniami zawartymi w zalgczniku nr 4 (klasyfikacja paragrafoéw wydatkow i
srodkéw) do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie:
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychoddw i rozchodéw oraz §rodkow
pochodzacych ze zrdédetl zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pozniejszymi
zZmianami),

Piaty czton sktadajacy si¢ z czterech cyfr - oznacza dany projekt stosujac ustalong nizej
wymieniong zasadg :

000 - 000 - 00000 - 0000 - 000«_\(_/

aczajg numer inazwa Dzialania (projektu),

Dwie kolejne cyfry oznaczajg zadanie.



IT . Wykaz kont
Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie $§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki
140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieni¢zne w drodze
Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki
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Zespol 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ushugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych
750 — Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

860 - Wynik finansowy
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1. Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

994 - Wkiad niepienigzny w ramach realizowanych projektow
998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

III. Opis kont:

W przypadku szczegélowego opisu konta nalezy stosowaé ustalenia zawarte w odrebnym
aktualnym zarzadzeniu Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego w sprawie: wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w tym zakladowego planu kont dla budzetu Powiatu oraz
jednostki budzetowej Starostwa Powiatowego.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto
Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Grupa $rodkéw trwalych wg klasyfikacji sSrodkoéw trwatych,
Rodzaj srodkow trwatych wg klasyfikacji Srodkéw trwatych,
Wypehione zerami,

EE AN

Oznacza zadanie — projekt ( okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.)

Konto 013 — ,,Pozostale Srodki trwate”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto
Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z Scztonow ktoére oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,
Grupa $rodkéw trwalych wg klasyfikacji sSrodkoéw trwatych,
Rodzaj srodkow trwatych wg klasyfikacji sSrodkéw trwatych,

[@ [ =
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4.
5.

Wypehione zerami,
Oznacza zadanie — projekt ( okre§lenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.)

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktore oznaczajg:

[ [P =

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Wypehione zerami,

Wypelnione zerami lub oznaczeniem programu,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno - analityczne sktada si¢ z 5 cztonow, ktére oznaczaja:

[N =

[ | |

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Umorzenie grupy srodkow trwatych wg klasyfikacji sSrodkow trwatych, w przypadku
warto$ci niematerialnych i prawnych oznaczone cyfra ,,020”,

Umorzenie rodzaju $§rodkoéw trwatych wg klasyfikacji §rodkow trwatych,
Wypehione zerami,

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt.1L.).

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych S$rodkéw trwalych, warto§ci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno - analityczne sktada si¢ z 5 cztonow, ktére oznaczaja:
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000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

[N =

Umorzenie grupy pozostatych srodkoéw trwatych, w przypadku warto$ci niematerialnych
i prawnych oznaczone cyfra ,,020”,

Umorzenie rodzaju pozostatych srodkow trwatych,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt.1L.).

[ [ |

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto
Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktore oznaczajg:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,
Wypehione zerami,
Wypehione zerami,
Wypehione zerami,

[ [ 2 N =

Oznacza zadanie- projekt (okre§lenie wg zasad ustalonych w pkt.L.).

Zespol 1 — ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktore oznaczajg:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [N =
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Dla dotacji udzielonych z budzetu powiatu oznaczenie stanowi wyjatek od przyjetych zasad
w pkt I tj. dwie pierwsze cyfry ,,00” oznaczaja zadanie-projekt, dwie pozostate cyfry ,,00”
jednostke dotowana.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie — projekt ( okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [N =

Konto 141 - ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. I.).

EE AN

Zespol 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”
Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondéw ktdre oznaczaja:

15



000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;j,

Oznacza zadanie -  projekt (okreslenic wg zasad ustalonych w pkt. I.) - wyboru
kontrahenta dokonuje si¢ z rejestru ksiegowego.

[ [N =

Konto 221 — ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza zadanie — projekt (okre$lenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [ [N =

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu S$rodkow
europejskich”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

Dwie pierwsze cyfry ,,00” oznaczaja zadanie-projekt, pozostale dwie cyfry 00 oznaczaja
jednostke dotowang (oznaczenie stanowi wyjatek od przyjetych zasad w pkt L.
Oznaczenie dekretu).

EE AN
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Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza paragraf ktorego pobrana zaliczka na podatek dochodowy dotyczy,

[ [ [ =

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

1. Oznacza konto syntetyczne,

2. Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe],

3. Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

4. Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej (Paragraf 4170 np. sktadki dotyczace
umow - zlecen),

5. Oznacza zadanie — projekt ( okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,
Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

[@ [ =
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Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;j,

4.
5. Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznaczenie paragraf wg klasyfikacji budzetowe;j,

Oznacza zadanie - projekt ( okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [ 2 N =

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktore oznaczajg:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Dzial wg klasyfikacji budzetowe;j,

Rozdziatl wg klasyfikacji budzetowe;j,

Paragraf wg klasyfikacji budzetowe;j,

Oznacza zadanie — projekt ( okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. I.).

[ [N =

Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktdre oznaczaja:

18



000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

1. Oznacza konto syntetyczne,

2. Duzial wg klasyfikacji budzetowe;j,

3. Rozdziatl wg klasyfikacji budzetowe;,

4. Paragraf wg klasyfikacji budzetowej,

5. Ogznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

Konto 310 — ,,Materialy”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z Scztonow ktoére oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[SAR Rl el I o

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konto 400 - ,,Amortyzacja”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

1. Oznacza konto syntetyczne,
2. Wypelnione zerami,

3. Wypelnione zerami,
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4. Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

5. Oznacza zadanie - projekt (okre§lenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

Konto 401 - ,,Zuzycie materialow i energii”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

| [ |2

5. Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. I.).

Konto 402 - ,,Ushugi obce”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,

[0 [ 92

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.).

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:
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000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

. Oznacza zadanie - projekt (okre§lenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [ ]9

Konto 404 - ,,Wynagrodzenia”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,

. Oznacza zadanie - projekt (okre§lenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [ ]9

Konto 405 - ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Dzial wg klasyfikacji budzetowe;j,

Rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Paragraf wg klasyfikacji budzetowej wymieniony w opisie konta,

. Oznacza zadanie - projekt (okre§lenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [ ]9
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Konto 409 - ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Oznaczenie dekretu:

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,
. Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe;,
. Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Bl hall g

. Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,
. Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.).

9]

Konto 410 — ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,
. Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe;,
. Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

[P [

. Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,
. Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.).

93]

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

1. Oznacza konto syntetyczne,
2. Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe;j,
3. Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;j,
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Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza zadanie — projekt (okres$lenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.).

4.
5.
Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;j,

. Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

ARl el S

Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdzial wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;j,

. Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. I.)

ARl el I

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktdre oznaczaja:
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000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[0 [ [

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztondw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

=

. Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[0 [ [0

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno - analityczne sktada si¢ z 5 cztondw, ktore oznaczajg:

000-000-00000-0000-0000

1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt.I).

[ [ 2 =
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu Srodkéw europejskich oraz Srodki
z budzetu na inwestycje”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktére oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

Dwie pierwsze cyfry ,,00” oznaczaja zadanie-projekt, dwie pozostate cyfry ,,00”

[ [ =

oznaczajg jednostke dotowang (oznaczenie stanowi wyjatek od przyjetych zasad w pkt 1.
Oznaczenie dekretu).

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Wypehione zerami,

Oznacza zadanie — projekt (okreSlenie wg zasad ustalonych w pkt. 1.).

EE AN

1. Konta pozabilansowe
3) Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Konto pozabilansowe sktada si¢ z 5 cztonéw ktére oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S
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Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,
Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe],

EE AN

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

4) Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno - analityczne sktada si¢ z 5 cztondw, ktore oznaczajg:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowe;,
Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,
Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

SEE N S

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

6) Konto 994 - ,,Wklad niepieni¢Zny w ramach realizowanych projektow”

Konto 994 stuzy do ewidencji wniesionego wkladu niepieni¢znego stanowigcego koszt
kwalifikowany w ramach realizowanych projektow.

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Konto pozabilansowe sktada si¢ z 5 cztonéw ktére oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,
Wypehione zerami,
Wypehione zerami,
Wypehione zerami,

EE AN

Oznacza zadanie - projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

7) Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Prowadzenie ewidencji odbywa si¢ na stanowiskach pracy w poszczegdlnych wydzialach,
na samodzielnych stanowiskach, zgodnie z zakresem czynnosci w systemie komputerowym
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programu ,Rejestr zaangazowania S$rodkow budzetowych” ktéory wykorzystywany jest
pozabilansowo zgodnie z instrukcja od producenta.

Do oznaczenia numeru pozycji zaangazowania na umowach, dokumentach tj. faktura, rachunek
lub inne wprowadza si¢ oznaczenie ,,Z1241”, gdzie ,,Z” oznacza ,,zaangazowanie”, a ,,1241”
nr pozycji dokumentu wprowadzonej w systemie komputerowym programu. Po wprowadzeniu
do ewidencji dokumenty podlegaja sprawdzeniu przez wlasciwego pracownika merytorycznego,
celem wstgpnej kontroli zgodno$ci zamierzonych wydatkow z planem finansowym jak i osoby
upowaznionej do sprawdzenia pod wzgledem formalno-rachunkowym poprzez system
zaangazowania”.

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonéw ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,
Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,
Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

[ [ [N =

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

8) Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat”

Dekret - wyodrebniony rachunek — subkonto

Kazde konto syntetyczno- analityczne sktada si¢ z 5 cztonow ktdre oznaczaja:

000-000-00000-0000-0000
1 2 3 4 S

Oznacza konto syntetyczne,

Oznacza dziat wg klasyfikacji budzetowej,

Oznacza rozdziat wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza paragraf wg klasyfikacji budzetowe;,

Oznacza zadanie — projekt (okreslenie wg zasad ustalonych w pkt. L.).

[ [N =

Zatwierdzil:
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Zalgcznik nr 3 do zarzqdzenia nr 7/2018 z dnia 28 lutego 2018 r. Starosty Czarnkowsko -
Trzcianeckiego w sprawie ustalenia  zasad obiegu i kontroli oraz przechowywania
i zabezpieczania dokumentow ksiegowych dla projektow/zadan
finansowanych/wspolfinansowanych ze Srodkow UE oraz Zrédel zagranicznych
w Starostwie Powiatowym w Czarnkowie

I. ZASADY OBIEGU, OPIS DOKUMENTOW FINANSOWYCH DOTYCZACYCH
PROJEKTOW/ZADAN REALIZOWANYCH ZE SRODKOW UE ORAZ ZRODEL
ZAGRRANICZNYCH

1. Uzyte wyrazy ,,projekty/zadania” oznaczaja projekty/zadania, finansowane/wspotfinansowane ze
srodkow UE oraz ze zrddet zagranicznych, a skrét ,,JW” lub ,,IZ” - Instytucje Wdrazajaca lub
Instytucje Zarzadzajaca.

2. Sporzadzane przez Jednostke wnioski o dofinansowanie ze $rodkéw UE lub innych zrédet
zagranicznych przed przekazaniem ich do IW Iub 1Z nalezy uzgodni¢ ze Skarbnikiem Powiatu lub
Glownym Ksiggowym Starostwa, w tym podpisane do realizacji wnioski lub umowy - w zakresie
zastosowanych we wniosku pozycji kosztorysu preliminarza wydatkow oraz etapdw rozliczeniowych
prac.

3. Oryginaty dokumentéw dotyczacych poszczegoélnych projektow/zadan ujmowane sa w rejestrze
ksiegowym i przechowywane Iacznie z dokumentami do tego rejestru. Ksiggowania na poszczegélne
projekty/zadania dokonywane sg zgodnie z opisem celu zakupu / wydatku / kosztu, zamieszczonym na
dokumencie przez osobe¢ merytorycznie odpowiedzialng za dany projekt/zadanie (koordynator
projektu/zadania).

Wydzial Finansowy sporzadza biezaco kopie (dwustronne) tych dokumentdéw 1 przekazuje
je koordynatorom projektow, ktorzy nastgpnie kserokopie potwierdzaja za zgodno$¢ z oryginatem
i dotaczaja do wnioskdw o platnos¢ - zgodnie z wymaganiami umowy, dotyczacymi danego
projektu/zadania.

4. Faktury oraz inne dokumenty ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej, zwigzane
z realizowanymi projektami/zadaniami, winny by¢ opisane i zadekretowane w sposéb okreslony
w dokumentacji zasad/polityki rachunkowos$ci, z uwzglednieniem postanowien szczegdlnych,
wynikajacych z zawartych uméw o dofinansowanie i wytycznych Instytucji Wdrazajacych lub
Instytucji Zarzadzajacych.

5. Opis dowodu ksiggowego dotyczacego projektu/zadania finansowanego/wspotfinansowanego
ze $rodkow pomocowych lub Zrodet zagranicznych powinien zawiera¢, poza adnotacjami ramowo
stosowanymi, w szczegolnosci nastepujace elementy:

a) dane indentyfikacyjne projektu (petna nazwa lub identyfikator zaktadowy projektu, numer umowy

o dofinansowanie),
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b) rodzaj wydatku, czego dotyczy, jak zostal zakwalifikowany (kategoria wydatku w odniesieniu do
budzetu projektu, pozycja kosztorysu/harmonogramu rzeczowo - finansowego),

¢) informacj¢, z jakich $rodkéw 1 w jakiej czeSci projekt jest finansowany/wspoétfinansowany,
a w przypadku kosztow wspdlnych - obliczenie wskazujace na sposob ustalenia kwoty, przypadajacej
na dany projekt,

d) w przypadku, gdy kwota dokumentu nie jest z punktu widzenia projektu/zadania w pelni
wydatkiem/kosztem kwalifikowanym - wskazanie na kwot¢ kosztow kwalifikowanych
projektu/zadania, lgcznie ze sposobem jej obliczenia,

e) tryb wyboru wykonawcy zgodnie z prawem zamoéwien publicznych (w przypadku gdy zakupy
realizowano przy zastosowaniu procedur przewidzianych tym prawem), lub tez objasnienie, dlaczego
procedur tych nie zastosowano.

6. Przy sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym dowodow ksiegowych dotyczacych
projektéw/zadan finansowanych/wspoétfinansowanych ze $rodkéw UE oraz zrodet zagranicznych
realizuje si¢ dodatkowo, poza ramowa, procedur¢ polegajaca na zweryfikowaniu wykazanych
w dowodach danych =z kosztorysem/harmonogramem rzeczowo-finansowym/preliminarzem
projektu/zadania; sprawdzenia tego dokonuje osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje
projektu/zadania (koordynator projektu), poswiadczajac fakt sprawdzenia podpisem na dokumencie.
7. Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym dowodow ksiggowych  dotyczacych
projektéw/zadan finansowanych/wspotfinansowanych ze $rodkéw pomocowych lub  Zrodet
zagranicznych przeprowadzane jest na zasadach ogélnych. W ramach tego sprawdzenia dokonuje si¢
w szczegolnosci sprawdzenia kompletnosci opisu, zamieszczonego na dowodzie (zob. pkt 5).

8. Koszty zarzadzania dotyczace projektow/zadan ustalane sg przez koordynatorow projektow -
stosownie do zaangazowania w realizacj¢ projektow.

9. W przypadku zakupu w ramach realizowanego projektu/zadania $rodkoéw trwatych i warto$ci

niematerialnych i prawnych:

e dokumenty zakupu ksiggowane sg3 w wyodrebnionym rejestrze ksiggowym, a dane dotyczace
poszczegblnych srodkdéw trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych wprowadzane sa do
ksiggi inwentarzowej w programie komputerowym ,,STOCK”. Program uzywany jest
w Starostwie Powiatowym (Wydzial Organizacyjno-Ogolny, Wydzial Gospodarki
Nieruchomo$ciami i Mienia Powiatu) pozabilansowo, zgodnie z instrukcjg od producenta.
W  programie STOCK- prowadzi si¢ takze ewidencje $rodkow trwalych - tabele
amortyzacyjne (umorzeniowe), kartoteki. Ewidencja syntetyczno-analityczna prowadzona jest

przez ksiggowosc,

e w powyzszej ewidencji szczegdtowe] wskazuje sig, ze Srodkow jakiego projektu/zadania

zostaty zakupione dane sktadniki,
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o S$rodki trwale oznaczane sg przez koordynatora projektu nalepka wg wymagan umowy

o dofinansowanie, identyfikujacg ten projekt/zadanie.

10. Podatek VAT nie podlegajacy odliczeniu, obcigza koszty realizowanych projektow/zadan
w proporcji do wartosci netto faktury przypadajacej na dany projekt/zadanie.

11. Koszty wynagrodzen zaliczane sa do kosztéw projektu/zadania proporcjonalnie do zaangazowania
0os6b w dany projekt zgodnie z obowigzujagcym w Jednostce regulaminem wynagradzania
pracownikow.

12. Koszty umow zlecenia i o dzielo wraz ze wszystkimi narzutami obcigzajagcymi pracodawce
obcigzaja konto realizowanego projektu/zadania, zgodnie z opisem zawartym w umowie lub rachunku.
13. W celu umozliwienia monitorowania oraz sporzadzania sprawozdania z realizacji Projektu
w odniesieniu do dzialan merytorycznych - koordynator Projektu uzyskuje czastkowe dane
z poszczegblnych wydzialdw, samodzielnych stanowisk Jednostki.

14. Koordynator projektu do kopii kazdego sprawozdania z realizacji projektu, przechowywanego
w dokumentacji projektu, dotgcza uzyskany z ksiggowosci wydruk zestawienia obrotow i sald kont
analitycznych, dotyczacych projektu, z ktérym sprawozdanie uzgadnia.

15. Do pozostajacej w ramach dokumentacji projektu kopii kazdego wniosku o ptatnos¢ koordynator
projektu dotacza uzyskany z ksiggowosci wydruk zapisow ksiggowych na kontach, dotyczacych
projektu (za okres objety danym wnioskiem o ptatnosc) z ktérym ten wniosek uzgadnia. Do powyzszej
kopii wniosku o ptatnos$¢ dotacza si¢ ponadto potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
kazdego z dokumentow, wymienionych w zestawieniu dowodow ksiegowych, zatgczanym do wniosku
o0 platnosc.

16. Skarbnik Powiatu/Gtowny Ksiggowy Starostwa weryfikuje - w czgéci finansowo-ksiegowej
- opracowane przez koordynatoréw projektéw/zadan sprawozdania z realizacji projektow/ zadan oraz
wnioski o platno$¢, zamieszczajagc swo] podpis(parafg) na kopii sprawozdania/wniosku,

przechowywanej w Jednostce.

II. SYSTEM PRZETWARZANIA DANYCH, ARCHIWIZOWANIE I OCHRONA
DANYCH

1. SYSTEM OCHRONY DANYCH W JEDNOSTCE

W przypadku szczegotowego opisu punktu I i punktu I1I nalezy stosowaé ustalenia zawarte
w odrebnym aktualnym zarzqdzeniu Starosty Czarnkowsko-Trzcianeckiego w sprawie:
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w tym zakladowego planu kont dla budZetu Powiatu

oraz jednostki budZetowej Starostwa Powiatowego.
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IV. OZNACZENIE DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

Dokumenty ksiggowe oznaczane sq przez nadanie numerow w nastgpujgcy sposob:

Po zaksiggowaniu dokumentu nastgpuje wydruk wykonany przez osobe¢ ksiegujaca dokument
w danym rejestrze ksiggowym, ktory nastgpnie jest dopinany do kompletu dokumentu.

Wyciagg bankowy, polecenie ksiegowania wraz z dokumentami stanowig komplety dokumentow
ksiggowych. Po zaksiggowaniu komputerowym pozycje zapisOw ksiggowych nadawane sag w okresach
miesigcznych recznie — przyjmuje si¢ numeracje dowodow finansowo-ksiegowych stosowang

w jednostce budzetowej - Starostwo Powiatowe w Czarnkowie.

Zaksiegowane dokumenty ksiggowe przechowywane sa w segregatorach odpowiednio opisanych.
Wszystkie dokumenty po zaksiggowaniu podlegaja sprawdzeniu co do ich kompletnosci przez osobg
dokonujaca zapisu ksiggowego. Sprawdzenie tych dokumentow potwierdzane jest postawieniem
pieczatki i podpisu.

Po zaksiggowaniu wszystkich operacji z danego miesigca nalezy wydrukowac zestawienie obrotow
i sald analitycznie oraz syntetycznie.

Po uzgodnieniu osoba odpowiedzialna za uzgodnienie potwierdza zgodno$¢ podpisem.

Zatwierdzil:
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