OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz.U.2016.902 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia1l8 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzgdowych
(Dz.U.2014. 1786 ze zm.),

Dyrektor Zarzadu Drog Powiatowych w Czarnkowie
64-700 Czarnkow, ul. Gdanska 56

ogtasza nabor na wolne stanowisko:

urzednicze w Dziale Budowy Utrzymania i Ochrony Drég i Mostéow - peiny etat

Komérka organizacyjna: Dziat Budowy Utrzymania i Ochrony Drég i Mostow

1. Wymagania niezbedne:
Pracownikiem zatrudnionym na stanowisku urzedniczym moze by¢ osoba, ktora:
1) ma obywatelstwo polskie
2) posiada wyksztatcenie srednie techniczne lub wyzsze,
3) ma peing zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
4) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sgadu za umysine przestepstwo Scigane
Z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
5) umiejetnos¢ wiasciwej interpretacji i stosowania przepiséw prawa,
6) biegta znajomos¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych,
7) cieszy sie nieposzlakowang opinig,

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomosc przepisow ustawy o finansach publicznych i Prawa Zaméwieh Publicznych

b) znajomos¢ przepisdbw samorzadowych,

c) znajomos¢ przepisow ustawy: o drogach publicznych i przepiséw wykonawczych
dotej ustawy, prawo budowlane, prawo o ruchu drogowym, prawo ochrony
srodowiska,

d) umiejetnos¢ redagowania tekstoéw i pism urzedowych,

e) umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjnos¢, komunikatywnos¢, rzetelnosc,
sumienno$¢, odpowiedzialno$é, wysoka kultura osobista,

f) prawo jazdy kat. B,

g) preferowane posiadanie uprawnien budowlanych w specjalnosci drogowej
(mostowej),

h) preferowana praktyka na podobnych stanowiskach w sferze budzetowe;.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) opracowywanie i aktualizacja danych w zakresie prowadzenia ewidencji drog,
a w szczegolnosci:
- oznakowania pionowego i poziomego oraz urzgdzen zabezpieczajgcych,
- chodnikéw,
- parkingow i zatok autobusowych,
- obiektéw mostowych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem oznakowania pionowego i poziomego
oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu, w tym:
- sporzgdzanie zamoéwien na zakup i remont znakéw drogowych, kontrola ich

realizacji oraz opisywanie celowosci zakupéw i remontéw,



)
9)

h)
)

- okres$lanie potrzeb w zakresie oznakowania poziomego i nadzér nad realizacjg
prac zwigzanych z oznakowaniem poziomym,

- udziat w pracach Komisji ds. Organizacji i Zarzgdzania Ruchem Drogowym,

kontrola robdt prowadzonych w pasie drogowym w zakresie zgodnosci z wydanym

zezwoleniem i uzgodniong dokumentacja,

dokonywanie przeglagdow drég i obiektéw mostowych oraz ocena ich stanu

technicznego przy wspotudziale kierownikow obwodéw drogowych,

opracowywanie planéw potrzeb na prace w zakresie biezgcego utrzymania obiektéw

mostowych i przepustéw oraz planéw remontéw tych obiektéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z zajmowaniem pasa drogowego pod reklamy,

opracowywanie obowigzujgcych sprawozdan, analiz i informacji w zakresie

prowadzonych spraw,

organizowanie, udziat i analiza okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

udziat w opracowaniach dokumentacji przetargowych oraz sprawdzanie dokumentaciji

technicznych w zakresie ich zgodnosci z warunkami terenowymi,

prowadzenie i biezgce uaktualnianie zestawu $rednich jednostkowych cen robot

budowlanych stuzgcych za podstawe wyceny robét w kosztorysach inwestorskich,

a takze za podstawe oceny ofert sktadanych przez wykonawcéw,

przygotowywanie opinii w sprawach dotyczgcych wykorzystania drég w sposob

szczegolny, opinii o lokalizacji przystankow komunikacji zbiorowej oraz zmian

organizacji ruchu,

udziat w pracach zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem zimowego

utrzymania drég, w tym: opracowywanie planu zimowego utrzymania drog

powiatowych,

udziat w pracach komisji przetargowej, w tym wykonywanie obowigzkéw sekretarza,

wspotpraca z organami stuzby geodezyjnej i kartograficznej, w tym:

- regulacja stanu prawnego gruntéw zajetych pod pasy drogowe (drogi powiatowe)
w latach ubiegtych,

- nadzoér nad opracowywaniem dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej
zwigzanej z nabywaniem nieruchomosci pod pasy drogowe,

Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

W

zyciorys (CV),

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i dodatkowe
kwalifikacje, umiejetnosci, ewentualne referencje,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadany staz pracy,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych,

odwiadczenie o0 niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby zwigzane
Z ogtoszonym naborem.

miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zarzadzie Drég Powiatowych w Czarnkowie,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Warunki pracy: wymiar czasu pracy — 1 etat, pierwsza umowa O prace na czas
okreslony nie dluzszy niz 6 miesiecy z mozliwoscig zawarcia umowy na czas
nieokreslony. Osoba, z ktérg zostanie nawigzany stosunek pracy na stanowisku
urzedniczym po raz pierwszy zostanie skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej,
ktora konczy sie egzaminem.



Praca biurowa wewnatrz pomieszczen i poza nimi. Godziny pracy state. Stanowisko
pracy jest zwigzane z pracg przy komputerze, obstugg urzgdzen biurowych,
przemieszczaniem sie wewnatrz budynku i poza nim. Stanowisko nie jest przystosowane
do pracy dla osoby na wézku inwalidzkim.

Wymagane dokumenty aplikacyjne, w zamknietej kopercie, nalezy skfadaC osobiscie
w sekretariacie Zarzgdu Drég Powiatowych w Czarnkowie, lub za posrednictwem poczty
na adres Zarzadu Drég Powiatowych, ul. Gdanska 56, 64-700 Czarnkéw z dopiskiem
na kopercie: ,Oferta zatrudnienia na stanowisko urzednicze w Dziale Budowy Utrzymania
i Ochrony Drég i Mostéw”, w terminie do dnia 03 stycznia 2018 r., do godz. 15% (decyduje
data wplywu dokumentoéw do Zarzgdu Drég Powiatowych).

Aplikacje, ktore wptyng do Zarzadu Drog Powiatowych po wyzej okreslonym terminie,
nie bedg rozpatrywane.

Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych, o ktorych mowa w pkt 4 ppkt 4 i 5 powinny byc¢
poswiadczone przez kandydata klauzulg "za zgodnos¢ z oryginatem" i wtasnorecznym
podpisem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV, powinny byc¢
opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922) oraz ustawg z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.2016.902 ze zm.).

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie
lub pisemnie o terminie i miejscu Il etapu procedury naboru.

Infformacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej powiatu
(www.czarnkowsko-trzcianecki.pl) — w Biuletynie Informacji Publicznej — oraz na tablicy
informacyjnej Zarzadu Drog Powiatowych w Czarnkowie, ul. Gdarska 56.

Osoba wytoniona w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace, musi przedstawié¢
aktualne zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnosci.

Czarnkéw, dnia 15 grudnia 2017 r.

Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Czarnkowie

(-) mgr inz. Ryszard Dziedzic


http://www.czarnkowsko-trzcianecki.pl/

